T.C. ARDAHAN UNIiVERSITESI
Ogrenci sleri Daire Baskanhgi
Yurtigi / Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu
is Akis Semasi

fslem/1s Akisa Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/
Cikt1
Yurtic¢i / Yurtcis1 Gegici Gorev
Yollugu Is Aks Siireci
Gelen Evrak,
Talebin Alinmasi Harcirahi Hak Eden

v

Evrakin Sevki

'

Yolluk Bildiriminin Hazirlanmasi

v

(Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi

v

Onay

'

Teslim

'

Yurtici / Yurtdisi Gegici Gorev
Yollugu Is Akus Siirecinin
Sonlandiriimasi

Personel, Evrak Kayit
Memuru,

Evrak Kayit
Memuru,
Daire Bagkani

Harcirahi Hak Eden
Personel, Gorevli
Memur

Gorevli Memur
Sef,
Sube Miidiiri

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

Gorevli Memur,
Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi

Harcirahi hak eden personel yurt ici/disi
gorevlendirme  giderlerinin  6denmesi
talebi alinir.

Kaydedilen ewrak Kayit Memuru
tarafindan  Sube  Miidiirine  havale
edilmek tizere Daire Baskanina sunulur.

Harciraht hak eden personel, yolluk
beyanini hazirlayarak Daire Baskanlhigina
bagvurur.

imzalanms yolluk bildirimine
dayanilarak ~ Odeme Emri  Belgesi
hazirlanir, Sef tarafindan kontrol edilerek
Sube Mudiiriine iletilir.

Evrak Gergeklestirme Gorevlisi
tarafindan kontrolii yapilir  ve
imzalanarak Harcama Yetkilisine iletilir.

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve
ekleri  tahakkuk teslim listesi ile
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
teslim edilir.

Eki Onay Belgesi,
Rektorliik Oluru,
Yonetim  Kurulu
Karart

Yolluk Bildirimi ve
Dayanaklari

Odeme Emri Belgesi
ve Eki Belgeler

Odeme Emri Belgesi
ve Eki Belgeler

Odeme Emri
Belgesi ve Ekleri,
Tahakkuk Telsim
Listesi

HAZIRLAYAN
Fazil Fevzi Saruhan
Sef

ONAYLAYAN
Evrin Yildiz
Daire Bagkani




