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ARDAHAN UNIVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI
BIRINCi BOLUM
GENEL HUKUMLER
Amac:

MADDE 1- (1) Bu yodnerge Ardahan Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina bagli merkez kiitiiphanesi ile birim kiitiiphanelerinin orgiitlenme, gorev
ve calisma esaslarini belirler.

Kapsam:

MADDE 2- (1) Bu yodnerge Ardahan Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligina bagli merkez kiitiiphanesi ile birim kiitliphanelerine iliskin hiikiimleri
kapsar.

Dayanak:

MADDE 3- (1) 124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurulunun idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 33. Maddesine dayanilarak
hazirlanmstir.
Tammlar:

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;
a) Universite: Ardahan Universitesi’ni,
b) Rektorliik: Ardahan Universitesi Rektorliigiinii
c) Daire Baskanligi: Ardahan Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligini,
¢) Danigsma Kurulu: Daire Bagkanliginin bagli oldugu rektdr yardimcist tarafindan
gorevlendirilen, Daire Baskaninin baskanliginda kiitliphaneden sorumlu sube miidiiri,
Daire Baskanliginda kiitiiphanecilik egitimi gérmiis iki kisi, gerekli gorildigi
hallerde kiitiiphaneden sorumlu rektor yardimcisi tarafindan belirlenen bir ve ya iki
ogretim elemanindan olusan kurulu,
d) Birim kiitiiphaneleri: Ardahan Universitesi Merkez Kiitiiphanesi disinda kalan birim
kiitiiphanelerini,
e) Sube Miidiirliigii: Daire Bagkanligina bagli yonetim birimini,
f) Kullanici: Kiitiiphaneden yararlanan akademik ve idari personel ile 6grenci ve diger
arastirmacilari,
g) Materyal: Kiitiiphanede kullanilabilir her tiirlii bilgi kaynagini ifade eder

IKINCI BOLUM

KURULUS
Kurulus Sekli

MADDE 5- (1) Universitedeki Kiitiiphane hizmetlerinin tek bir Merkezi Kiitiiphane
cergevesinde Orgiitlenmesi ve yiiriitiilmesi esastir. Merkez Yerleske disinda
Universiteye bagli Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksek Okullar1 igin;
birim kiitiiphaneleri kurulabilir.

Kurulus Amaclari

MADDE 6- (1) Kiitiiphaneler, Universitenin egitimi ve 6gretimi dogrultusunda arastirma
faaliyetlerini desteklemek, egitim-ogretim igin gereken bilgi ve belge birikimini
saglamak, bu bilgi ve belgeleri gerekli teknik islemlerden gegirerek organizasyonunu
saglamak ve kullanicilarin bilgi ihtiyacin1 hizli ve dogru bir sekilde karsilamak amaci
ile kurulurlar.



UCUNCU BOLUM

YONETIM
Yonetim:
MADDE 7- (1) Universitedeki Kiitiiphane hizmetleri, bu yonerge hiikiimleri
cergevesinde Daire Baskanligi, baskanliga bagli sube miidiirleri ile birim kiitiiphane
yoneticileri tarafindan diizenlenir ve yiiritiiliir. Bu yonerge hiikiimleri geregince
kurulan Kiitiiphanelerde hizmet sunulmasi Daire Bagkanliginin gézetimi ve denetimi
altinda yiriitiiliir.
Daire Baskanhg
MADDE 8- (1) Daire Bagkanliginin gorev ve yetkileri sunlardir;
a) Merkez kiitiiphane ile bu kiitiiphaneye bagli birim kiitiiphanelerinin faaliyetlerini
etkin bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in, gerekli personel sayisin1 belirlemek ve
personellerin koordineli bir sekilde ¢aligmasi igin is boliimii yapmak ve personel
egitimi i¢in gerekli caligmalar1 yapmak,
b) Egitim-Ogretim ve arastirma faaliyetleri icin gerekli, her tiirlii bilgi ve belge
ihtiyacinin belirlenmesi ve saglanmasi ile bu bilgi ve belgelerin teknik islemlerden
gecirilerek, kullanictya sunulmasi asamalarindan meydana gelen kiitiiphanecilik
hizmetlerini (kullanict hizmetleri, teknik hizmetler) planlamak, yiiriitmek ve
denetimini gergeklestirmek,
c¢) Bilgi ve belge yonetimi ve bilisim teknolojileri alanlarindaki gelismeleri yakindan
takip ederek, yasanan gelismeleri bilgi merkezine uyarlamak, kullanicilara ¢agin
gereklerine uygun bir bilgi ve belge hizmeti sunmak igin gerekli ¢alismalar yapmak,
¢) Gerektiginde kiitiiphanecilik egitimi goren kisilere staj ve uygulama caligmalari
yaptirmak,
d) Kiitiiphaneler arasi isbirliginin gelistirilmesini saglamak,
e) Bagkanligin biit¢esini hazirlamak, sube miidiirleri ve bdliim sorumlularindan alinan
onerilere gore bagl birimlerin de ihtiyaclarim1 goz oniinde bulundurarak “Baskanlik
Biitcesi” halinde Rektorliige sunmak,
f) Baskanlia bagl kiitiiphane personelinin bilgi birikimi ve gorgii artirimi i¢in, bilisim
bilgi teknolojileri, bilgi ve belge yonetimi vb. alanlardaki egitim ve seminerlere
katilimini saglamak,
g) Bu yonerge uyarinca gorev alanina giren kiitiiphanecilik hizmetlerinin gerektirdigi
diger ¢alismalar1 yapmak.
Sube Miidiirliigii
MADDE 9 — (1) Sube Miidiirliigli, kendisine bagli merkez ve birim kiitliphaneleriyle
ilgili olarak bu Yonerge kapsaminda ve Daire Bagkanliginca kendisine verilen
gorevleri yerine getirir.
Birim Kiitiiphane Yoneticileri
MADDE 10- (1) Birim kiitiiphane yoneticileri, tercihen kiitiiphanecilik egitimi gérmiis
kisiler arasindan atanirlar. Daire Bagkanligi ve Sube Miidiirliigiiniin denetimi altinda
asagidaki gorevleri yaparlar:
a)Kiitliphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Bagkanligi tarafindan yapilan
diizenlemeler ¢ercevesinde yiiriitmek,
b)Kiitiiphanelerince ihtiyag¢ duyulan arag, gere¢c ve diger her tiirlii kiitliphane
materyalini Daire Baskanligina bildirmek ve teminini saglamak,
Damisma kurulu
MADDE 11- (1) Danisma Kurulunun gérevleri sunlardir:
a) Kiitliphane ve dokiimantasyon hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in gerekli
uygulama esaslarin1 planlamak ve programlarini yapmak,



b) Kiitliphanecilik alaninda uzmanlagsmis personel araciligiyla bu alanda meydana
gelen gelismeleri izlemek ve yeniliklerin kiitliphaneye kazandirilmasi i¢in ¢alismalar
yapmak,

¢) Yillik faaliyet raporu ve biitce cercevesinde kiitiiphane ¢alismalarina yon vermek,

¢) Universitenin fakiilte, enstitii ve yiiksekokullarinda gérev yapan tiim &gretim
elemanlar1 ile her yil belirli donemlerde isbirligi yaparak kiitiiphaneye alinacak ve
kayitlardan diisiilecek materyaller ve diger hususlar ile ilgili calismalar yapmak.
DORDUNCU BOLUM

KUTUPHANE HIZMETLERI

Kiitiiphane Hizmetleri

MADDE 12- (1) Kiitiiphane hizmetleri teknik hizmetler ve kullanici hizmetleri olmak
iizere iki grup halinde diizenlenir ve yiiriitiiliir.

Teknik Hizmetler

MADDE 13- (1) Teknik hizmetler; biitiin kiitiiphane materyalinin (kitap, siireli yayin,
tez, brosiir, gorsel ve isitsel arag-geregler v.b) se¢ilmesi, saglanmasi, diizenlenmesi ve
kullanictya sunulmasi siirecine kadar yiiriitiillen islemlerin biitiinii olup, asagidaki
servislerden olusur:

a) Saglama, Aksesyon ve Demirbas Birimi: Universitenin egitim-6gretim ve
arastirma faaliyetleri igin gerekli olan, kitap, siireli yayin, tez, mikro-film, video-bant,
gor-isit araclar gibi her tiirlii kiitiiphane materyalinin se¢imi, satin alinmasi ve bagis/
degisim yoluyla kiitliphaneye saglanmasindan sorumlu birim.

b) Kataloglama ve Smiflama Birimi: Kiitiiphaneye saglanan materyallerin uzman
kiitiiphanecilerce “Library of Congress Siniflama Sistemi”ne goére siniflandirilmast ve
“Anglo American Cataloging Rules 2” kataloglama kurallarina goére kataloglanarak
kullanicilarin yararina sunulmasindan sorumlu birim.
¢) Siireli Yaymlar ve E-Kaynaklar Birimi: Universite egitim ve Ogretimini
destekleyecek ve arastirmalarda yardimci olacak siireli yayin koleksiyonunu
olusturmak ve gelistirmek icin, se¢im, satin alma, bagis ve degisim yoluyla saglamak
ve belli bir diizen i¢inde kullanima sunulmasindan sorumlu birim.

¢) Gorsel — Isitsel Kaynaklar Birimi: Universite egitim ve 6gretimini destekleyecek,
arastirmalarda yardimci olacak; kiiltiirel ve sosyal faaliyetlere katkida bulunacak cd,
ved, dvd, kaset, disket gibi gorsel-isitsel (audio-visual) materyalleri se¢gmek; satin
alma, bagis, degisim yoluyla saglamak, lretmek, cogaltmak, belli bir diizen iginde
hizmete sunmak ve bakimini yapmak.

d) Bilgi islem Birimi: Kiitiiphanedeki tiim bilgisayar sistemini kurarak; bilgisayar
sistemindeki arizalarin ve aksakliklarin giderilmesiyle ilgili islemleri diizenlemek,
Kiitliphane otomasyon programinin diizenli bir sekilde isletimini saglamak, meydana
gelebilecek aksakliklar1 gidermek, Kiitiiphane web sitesinin gilincelligini saglamak ve
organize etmek, bu konudaki hizmetlerin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in birimler
arasinda koordinasyonu saglamak.

e) Ciltleme ve Onarmm Birimi: Bilgi kaynaklarinin onarimi ve ciltlenmesi
islemlerinin yapildig: servistir.

Kullanic1 Hizmetleri

MADDE 14- (1) Kullanict hizmetleri; kiitiiphane ve bilgi kaynaklarindan
kullanicilarin en verimli sekilde yararlanmalarini1 saglayan kiitiiphane hizmetlerinin
tanitilmasma ve kullanicilarin kiitiiphane kullanimina iligkin egitimlerine yonelik;
seminer, konferans ve oryantasyonlar araciligiyla kullanicilar ile iletisim saglanmasi
hizmetlerini kapsar ve asagidaki birimlerden olusur.

a) Damisma/Referans Birimi: Kiitliphane koleksiyonunun kullanimimin kiitiiphane
kullanicilarina  ¢esitli egitimlerle tanitildigi, arastirmacilar igin bibliyografik



taramalarin yapildig1 ve yeni ¢ikan yayinlar kullanicilara duyurmak ve enformasyon
hizmetlerini yiirtiitmekle gérevli birimdir.

b) Odiing Verme Birimi: Odiing vermeye konu olan materyallerin kiitiiphane igi ve
dis1 dolasimini saglayarak denetlemek; kullanicilarin arastirma ve egitim caligmalari
icin ihtiya¢ duyulan materyalleri saglamakla gorevlidir.

¢) Gorsel isitsel materyaller birimi: Gor-isit bilgi kaynaklarinin diizenlenmesinden
ve bu kaynaklarin kullaniciya sunumundan sorumlu birim.

¢) Rezerv Birimi: Ogretim iiyelerinden gelen istek {iizerine veya Kkiitiiphane
yonetiminin karar1 ile tespit edilen bazi yayinlarin belli bir siire i¢inde hizmete
sunuldugu birimdir. Bu yayinlar; ders kitaplari, yardimer ders kitaplari, ders notlari,
problem setleri vb. yaynlardir.

d) Baski Birimi: Baski, fotokopi ve benzeri hizmetlerin diizenlenmesi ve
yiriitiilmesinden sorumlu birimdir.

BESINCi BOLUM
KUTUPHANELERDEN YARARLANMA
Odiin¢ Alma Kurallar
MADDE 15- (1) Ardahan Universitesi akademik ve idari personeli ile dgrenciler
odiing yayin alabilmek icin kiitiiphaneye tiye olmak zorundadirlar.
MADDE 16- (1) Uyeler, iiye olduklar1 andan itibaren kiitiiphane kurallarina uymakla
yiikiimliidiirler.
MADDE 17- (1) Ardahan Universitesi disindaki kullanicilar édiing yayin alamazlar;
ancak, kiitiiphane kaynaklarindan kiitiiphane i¢inde yararlanabilirler.
MADDE 18- (1) Uyeler kimlik bilgilerinde bir degisiklik olmasi durumunda
kiitiiphaneye bilgi vermek zorundadirlar.
MADDE 19- (1) Baska bir kullaniciya ait kimlik kart:1 ile yaymn 6diing alinamaz ve
alinan yaynlar bagka kisilere devredilemez.
MADDE 20- (1) Kiitiiphanedeki materyaller izin alinmadan kiitliphane disina
cikarilamaz. Izinsiz materyal ¢ikarmaya tesebbiis edenler hakkinda yasal islem yapilir.
Odiin¢ Verilemeyecek Materyaller:
MADDE 21- (1) Asagida belirtilen kiitiiphane materyalleri disartya 6diing verilemez.
a) Danigsma kaynaklar1 (Abstract, indeks, sozliik, ansiklopedi, v.b.),
b) Elektronik ortamda kayitli tezler.
c¢) Gorsel-isitsel araglar,
¢) Rezerve kitaplar,
d) Ciltlenmemis siireli yayinlar ile bunlarin son sayilari,
e) Miizik notalari,
f) Atlas, harita ve slaytlar,
g) Koleksiyon parcalari, heykel, sanatsal v.b. materyaller,
h) Yazma ve nadir basma eserler
1) Daire Bagkanlig: tarafindan belirlenen ve kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda sakinca
bulunan diger materyaller.
Kullanicilar bu materyallerden sadece kiitiiphane i¢inde ve gerektiginde bir gorevlinin
gozetiminde yararlanabilirler.
Odiin¢ Verme
MADDE 22- (1) Kullanic1 gruplarina gore kiitiiphaneden 6diing alinabilecek yayin
sayis1 ve 0diling alma siireleri asagidadir:
a) Ogretim iiye ve elemanlar; 30 giinliik siire ile en ¢ok 6 (Alt1) kitap,
b) Yiiksek lisans ve doktora 6grencileri; 30 giinliik siire ile en ¢ok 6 (Alt1) kitap,
¢) On lisans ve lisans 6grencileri ve idari personel; 20 giinliik siire ile en ¢ok 3 (ii¢)
kitap 6diing alma hakkina sahiptirler.



¢) Uyeler, ddiing aldiklari materyalleri, baska bir iiyeden istek olmadigi miiddetce
(materyal rezerve edilmemisse) 6diing siiresini en ¢ok 2 (iki) kez uzatma hakkina
sahiptirler.

Odiin¢ Materyal Alan Kullanicimin Yiikiimliiliikleri:

MADDE 23- (1) Kiitiiphaneden materyallerini 6diin¢ alan kisi o materyali 6zenle ve
iyl kullanmak ve en ge¢ ddiing verme siiresi sonunda geri vermekle yiikiimliidiir. Bu
yiikkiimliliklerini yerine getirmeyen kisiler hakkinda Madde 28 ve Madde 29
hiikiimlerine gore islem yapilir.

Uzatma, Geri Cagirma ve Ayirtma

MADDE 24- (1) Uzatma, geri ¢agirma ve ayirtma islemleri ile ilgili hususlar
asagidaki sekilde diizenlenmistir:

a) Uyeler 6diing aldiklar1 yaynlari 2 kez uzatma hakkina sahiptirler.

b) Uzerinde gecikmis yayin ve para cezasi bulunan iiyelerin yayin kullanma siireleri
uzatilamaz.

¢) Kiitiiphane gerekli gordiigli hallerde, iade tarihini beklemeksizin, yayini geri
cagirma hakkina sahiptir.

¢) Geri c¢agirma notu iyenin eline gectikten sonra en ge¢ 3 gilin i¢inde yaymni
kiitiiphaneye iade etmek zorundadir.

d) Odiing alimus bir yayin baska bir iiye tarafindan ayirtilabilir.

e) Ayirtilan yayinlar duyurudan itibaren 3 giin i¢inde alinmazsa siradaki iiyeye verilir.
Yaymi bekleyen iiye yoksa yayin rafa gonderilir.

f) Uyeler en fazla 2 kitap ayirtabilirler.

Rezerv Yaymnlar ve Ders Kitaplar

MADDE 25- (1) Fakiiltelerden gelen istek iizerine veya kiitiiphane yonetiminin karari
ile tespit edilen Kitaplar rezerv birimine konur. Rezerv kitaplar ve ders kitaplar1 saatlik
stirelerle 6diing verilir ve okuma salonundan disar1 ¢ikarilamaz.

Giiniinde Iade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyaller

MADDE 26- (1) Odiing aldig1 kitap ve benzeri materyali en ge¢ diing verme siiresi
sonunda iade etmeyen kisi, baskaca hi¢ bir isleme gerek bulunmaksizin siire sonunu
izleyen gilinden itibaren gegen her giin i¢in Daire Baskanlig: tarafindan belirlenip
Rektorliikge onaylanan ve kiitiiphanelere duyurulmus olan gecikme cezasi miktarini
O0demekle yiikiimliidiir. Bu cezanin miktar1 Daire Baskaninin Onerisi {izerine
Universite Yonetim Kurulunca belirlenir. Bu para kiitiiphane gereksinimleri igin
harcanir. Kendisine ddeme cezasi uygulanmasina baglanmis olan bir kisiye, 6diing
aldig1 materyali iade etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin tamamini
O0demedigi siirece, higbir sekilde baska bir kitap veya materyal O6diing verilmez.
Gecikme siiresinin 40 (kirk) giinii agsmast halinde, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Dairesi Baskanlig: ilgili kisiyi bir yazi ile uyararak s6z konusu materyalin on bes giin
icerisinde i1adesini ister. Bu siire sonunda da iadesi yapilmayan materyal hakkinda
kaybedilmis islemi uygulanir.

Odiin¢ Alinan Kitap ve Materyalin Yipratilmasi ve Kaybi

MADDE 27- (1) Odiing alinan materyalin yipratilmasi veya kaybedilmesi durumunda;
a)Yipratilan veya kaybedilen kiitliphane materyali oncelikle piyasadan aynen temin
ettirilir.

b)Yipranma ve kayiptan dolayr Daire Bagskaninin olusturacagr deger takdir
komisyonunca belirlenen miktar Rektorliigiin onayina sunulur. Rektorliiglin onayima
istinaden tniversitenin gelir biitcesine kaydedilmesi i¢in Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi’nca ilgiliden tahakkuk edilir.

Ilisik Kesme



MADDE 28- (1) Biitiin {iniversite personeli ve dgrenciler liniversiteden ayrilmadan
once kiitiiphane ile ilisiklerini kestirmek zorundadirlar.
flisik kesme durumunda;
a)Ogrenciler mezuniyet, kayit silme ya da yatay gecis durumlarinda Kiitiiphane ve
Bilgi Merkezinden ilisik kesme belgesi almak zorundadirlar. Bu dgrencilerin isimleri
ilgili birimlerce zaman gegmeden Daire Baskanligina bildirilir.
b) Uzerinde 6diing kitap olan dgrencilere ilisik kesme belgesi ve yatay gecis belgeleri
verilmez.
¢) Uzerinde 6diing aldig: kitap kayith oldugu halde 6gretimi birakarak iiniversiteden
ayrilan 6grenci, yasal islem yapilmak tlizere Rektorliik Makami’na bildirilir.
¢) Universiteden mezun olacak o6grenci; ilisik kesme belgesini kiitiiphaneden
onaylatmadan diploma veya ¢ikis belgesi alamaz.
d) Bu islemler Daire Baskanligi'min koordinatérliigiinde Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 ve Personel Dairesi Baskanligi'nin isbirligi ile yiirtitiiliir.
e) Universiteden emekli olan, istifa veya nakil nedeniyle ayrilan ya da gérevlendirme
veya askerlik nedeniyle bir siire Universiteden uzaklasan personel kiitiiphaneden
"iligigi yoktur" yazis1 almak zorundadir.
f) Personel Daire Bagkanlhigi kiitiiphaneden ilisigi yoktur yazis1 almayanlarin
islemlerin ilgili belge tedarik edilinceye dek bekletilir.
MADDE 29- (1) Madde 28 deki isler; Ogrenci Isleri Daire Baskanligs,
Personel Daire Baskanligi, Dekanliklar, Enstitii, Yiiksekokul Midirliikleri ve diger
birimler arasinda isbirligi ile yapilir.
Deger Takdir Komisyonu
MADDE 30- a) Deger Takdir Komisyonu, kullanici gruplarinin, kaybettikleri kitap
veya diger materyalinin giliniin rayi¢ degerleri g6z Oniine alinarak degerinin takdir
edilmesi ve bu degerin iiniversite gelir blit¢cesine aktarilmasi konusunda Daire Baskani
ve Daire Bagkani’nin tespit edecegi en az 3 kisiden olusur.
b) Deger takdir komisyonu, kayip veya yipranmis olan kitap ve diger materyalin
degerinin tespitinde piyasa arastirmasi yapar, materyalin hacmi, cilt bedeli; kagit
kalitesi, ulasim masraflari, paranin zaman igerisinde deger kaybi, antika ve sanatsal
degerleri, nadir eser olup olmadigr goz Oniinde bulundurarak deger saptamasinda
bulunur. Deger Takdir Komisyonu'nun karari ile amirinin onaymna sunulur.
Kiitiiphanemize bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan materyalin degerini
demirbas kayitlarina gegirmek iizere tespit eder.
MADDE 31- (1) Kullanicilar Kiitiiphane i¢inde yonetimin koydugu kurallara uymakla
yikiimliidiir. Kurallara uymayanlar hakkinda ilgili disiplin yonetmelikleri uygulanir.
ALTINCI BOLUM
KOLEKSIYON GELISTIRME POLITIKASI
Genel Koleksiyon Politikas1
MADDE 32-(1) Genel koleksiyon politikast; koleksiyon gelistirme, yenileme ve
koleksiyonun genisletilmesi olarak Ozetlenebilir. Kiitiiphane koleksiyon gelistirme
politikas1 iiniversitenin egitim, Ogretim, arastirma alanlar1 ve Kkiiltlirel ihtiyaglar
dogrultusunda belirlenmektedir.
Kiitliphanenin koleksiyon olusturmadaki temel hedefleri agagida belirtilmistir:
a) Ogretimi ve entelektiiel faaliyetleri desteklemek amaciyla kitap, dergi, elektronik
bilgi ve gorsel-isitsel kaynagi saglamak.
b) Arastirmalar i¢in gerekli kaynaklar1 saglamak.
c¢) Her ders i¢in temel ve yardimci kaynaklari saglamak.
¢) Her konu ile ilgili referans kaynaklarini saglamak.

Kaynak Secimi Olciitleri:



MADDE 33-(1) Satin alma veya bagis yoluyla Kiitiiphane koleksiyonuna girecek olan
biitlin kaynaklar, tiniversitenin genel egitim hedefine ve saptanmis olan amaclarina
acik¢a uygun olmalidir.

a) Konu ve dil olarak Universitenin programlarina uygunlulugu,

b) Halen koleksiyonda o alandaki kitap ve kitap dis1 kaynaklara uygunlulugu,
c¢) Yazar veya yayina hazirlayanin 6nemi ve statiisi,

¢) Kaynagin maliyeti,

d) Bibliyografyalarda kullanilmig olmast,

e) Universite iiyelerinin dnerileri Yaymevinin giivenilirligi ve standartlart

f) Fiziki formun uygunlugu

Bagis Politikasi

MADDE 34- (1) Kiitiiphaneye bagis yapilan kitap, siireli yaym ve kitap disi materyaller
koleksiyon gelistirme politikasi icinde Daire Baskaninin olusturdugu 3 kisilik
“Materyal Segme Komisyonu” tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.

MADDE 35-(1) Materyal segimi ile ilgili 6l¢iitler;

a) Bagis yapilacak yaymlar bir Universite Kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip,

giincelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya

da arastirmacilart sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

b) Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda giincelligi devam eden kaynaklar, Sosyal
bilimlerde ise edebi eser niteligi tasiyan yayinlar olmalidir.

¢) Gazetelerin promosyon olarak verdigi yaymlar kagit, basim ve igerik agisindan
degisiklik gosteriyorsa bagis olarak kabul edilemez.

¢) Fiziksel acidan temiz kullanilmamuis, sayfalar1 eksik, kaselenmis, notlar yazilmas,
cizilmis yayinlar bagis olarak kabul edilmez.

d) Igerik agisindan insanlar1 yonlendirici siyasi vb. propaganda igeren yayinlar bagist
kabul edilmez.

e) Siireli yaymlarda; kendi iginde cilt biitiinliigli saglamayan yayinlarla, mevcut
koleksiyon ile biitiinliik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez.

f) ilkogretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi ile gogaltilmis v.b.
ozellikler gosteren yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilmez.

g) Yaymlarin rafa ¢ikarilmasi veya ¢ift niisha olanlar i¢in baska birim ya da kurum
kiitiiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’na aittir.

h) Kiitiiphane, bagis yapilan materyallerin listesinin duyurusunun yapilmasindan
sorumlu degildir. Bununla beraber bagis yapilan materyallerin listesi tutulur.

1) Bagista bulunulan yaymlarin i¢ sayfasina Daire Bagkanligi’nca, "............ nin
bagisidir kagesi vurulur.

1) Kiitliphane koleksiyonu i¢in uygun olan materyaller demirbas numarasi alarak diger

materyaller i¢in yapilan iglemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan

kisiye veya kuruma Universitemiz adina tesekkiir mektubu gonderilir.

j) Bagis yapan kisiler; yaptiklar1 bagislarla ilgili herhangi bir hak ve istekte
bulunamazlar.

Yonergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 36 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat
hiikiimleri, Yiiksekogretim Kurulu, Senato ve Universite Yonetim Kurulu kararlar1 ve varsa



emsal teskil eden durumlarda uygulanan hiikiimler uygulanir.
Yiiriirlik

MADDE 37- (1) Bu yonerge Ardahan Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 38- (1) Bu y6nerge hiikiimlerini Ardahan Universitesi Rektorii yiiriitiir.



