Genel Kurallar

1- Kutiphane koleksiyonunun glvenligi manyetik kapi kontrol sistemiyle
saglanmaktadir. Gerekli durumlarda, glivenlik gorevlisi ya da personel Uzerinizi
arayabilir ve cantaniza bakabilir.

2- Kutliphane materyallerini izinsiz disari ¢cikarmaya tesebbis edenler ya da
Kldtuphane esyalarina zarar verenler disiplin kuruluna verilir.

3- Kuitiphaneye giriste ve 6dinc verme islemleri sirasinda kimlik karti
gdsterilmesi zorunludur.

4- Kuatiphaneye, su haricinde yiyecek ve icecek sokulmasi, titin mamdullerinin
icilmesi kesinlikle yasaktir.

5- Kullanicillar yanlarinda bulunan esyalari korumakla yukimliadirler. Meydana
gelecek galinma ve kaybolma olaylarindan Kitlphane sorumlu degildir.

6- Kltuphane icinde, gurup calismasi yapmak ve sesli olarak calismak yasaktir.

7- Kamera, fotograf makinesi vb. ile kitlphane iginde izin almadan c¢ekim
yapmak yasaktir.

1- Kiatlphane iginde cep telefonu kullanilamaz.

Odiin¢ Verme Kurallan

1- Ardahan Universitesi akademik ve idari personeli ile 6grenciler 6diing yayin alabilmek
icin kittiphaneye liye olmak zorundadirlar.Odiing verme islemleri Universite kimlik
kartiyla yapilmaktadir. Universite kimlik karti olmayan kullanicilar édiing verme
hizmetinden yararlanamaz.Ardahan Universitesi disindaki kullanicilar 6édiing yayin
alamazlar; ancak, kittiphane kaynaklarindan kittiphane icinde yararlanabilirler.

2- Uyeler kimlik bilgilerinde bir degisiklik olmasi durumunda kitiiphaneye
bilgi vermek zorundadirlar.

3- Baska bir kullaniciya ait kimlik karti ile yayin édung alinamaz ve alinan
yayinlar baska kisilere devredilemez.

4- Referans kaynaklari(sdzlik, ansiklopedi, atlas, harita, index, abstract vb.), sireli yayinlar,
tezler, nadir eserler, rezerv kitaplar ve gorsel-isitsel materyaller 6diing verilemez.Kullanicilar
bu materyallerden sadece kiitliphane iginde ve gerektiginde bir gorevlinin gozetiminde
yararlanabilirler.

5- Uzerinde iade siiresi gecmis yayin ya da para cezasl bulunan {yeler édiing verme
hizmetinden yararlanamaz.

6- Kitliphaneden 6diing alinabilecek yayin sayisi ve 6ding alma stireleri asadidaki gibidir :

Ogretim Uye ve elemanlari: 30 giinliik siire ile en ¢ok 6 (alti) kitap



Yiiksek Lisans ve doktora dgrencileri: 30 glinlik siire ile en ¢ok 6 (altr) kitap
Lisans ve On Lisans Ogrencileri: 20 giinliik siire ile en ¢ok 3 kitap (iic) kitap

Idari Personel: 20 ginliik siire ile en cok 3 (iic) kitap

Uzatma ve Geri Cagirma Kurallari

1- Uyeler &édiing aldiklari yayinlari, yayin {izerinde rezerv(ayirma) yapiimamissa, 2 (iki) defa
uzatma hakkina sahiptirler. Uzatma islemleri Odiin¢c verme bankosundan ve web iizerinden
yapilabilmektedir. Web lizerinden uzatma islemleri; 6diing alinan materyalin iade tarihine son
iki giin kala ve materyal (izerinde baska bir kullanici rezerv(ayirma) islemleri yapilmamigsa
uzatma yapilabilmektedir.

2- Baskasi tarafindan ayrilan yayinlar uzatilamaz.

3- Zamaninda Kittiphaneye iade edilmeyen ve para cezasl bulunan yayinlara uzatma islemi
yapilamaz.

4- Kittphane gerekli gordiigli durumlarda, iade tarihini beklemeksizin, yayini geri cagirma
hakkina sahiptir.

5- Geri ¢agirma notu Uyenin eline gectikten sonra en geg 3 giin icinde yayini Kiitliphaneye
iade etmek zorundadir.

6- Ogretim elemanlari ve idari personel icin telefonla(dahili: 24 61) uzatma iglemi
yapilabilmektedir.

Rezerv(Yayin Ayirma) Kurallari
1- Odiing alinmis bir yayin baska bir tiye tarafindan ayrilabilir.

2- Ayrilan yayin Kiitliphaneye iade edildiginde ya da herhangi bir nedenle yayin ayirma islemi
iptal edildiginde (iyeye e-posta ile bilgilendirme mesaji génderilir.

3- Ayrilan yayin lyeye bildirilen tarihten itibaren 3 giin iginde alinmadidi takdirde yayin; varsa
ayirma islemi yapan diger lyelere yoksa rafa gonderilir.

4- Uyeler en fazla 2 kitap ayirma islemi yapabilir.

Geciken Yayinlar ve Cezalar

1- Kittphane, herhangi bir yayini 6diing alan ve zamaninda iade etmeyen Uyelere belirli
araliklarla 3 gecikme e-postasi génderir. Iade siiresinin 40(otuz) giinii asmasi halinde soz
konusu yayinin 15 (onbes) giin icerisinde Kiitiiphaneye iadesi istenir. Iadesi yapilmayan
yayin hakkinda "Kayip Yayin" islemi uygulanir.



2- Bilgilendirme ve gecikme notlarinin Gyenin eline ulasmamasi ya da gec¢ ulasmasi
durumlarinda ceza indirimi veya affetme s6z konusu degildir.

3- Her yayin igin o tarihte gegerli olan glinlik gecikme Ucreti alinir.

Kayip ve Zarar Gormiis Yayinlar

1- Uyeler &édiing aldiklar yayinlari korumak, zarar vermemek ve giiniinde teslim etmekle
yukamltddarler.

2- Klttphane icerisinde veya disinda, bilgi kaynaklarina herhangi bir sebeple zarar veren
kullanicilardan, bilgi kaynaginin piyasadan aynen temin ettirilir.

3- Baskisi tlikenmis bilgi kaynaklarinin kaybedilmesi veya zarar gérmesi durumunda bilgi
kaynaginin piyasa degeri saptanabiliyorsa; temin edilecegi para biriminin TL karsilidi,
Kitliphane'nin islem yaptigi giinin Merkez Bankasi doviz satis kuru (izerinden hesaplanarak
alinir. Bilgi kaynaginin piyasa degeri saptanamiyorsa, KTU Kiitiiphanesi Bagis ve Satin Alma
Yoluyla Saglanan Bilgi Kaynaklari Secim ve Dederleme Komisyonu tarafindan dederi saptanir.
Bu komisyon her mali yil basinda, Daire Bagkaninin 6énerisi ve Genel Sekreterin onayi ile biri
baskan olmak (izere en az 3 kisi, en ¢ok 5 kisiden olusur.

4- Kaybedilen yayinlardan baskisi mevcut olanlar icin yayinin son baski fiyati ve islem Ucreti
alinir.

5- Kaybedilen yayin, iade tarihinden 6nce kitliphaneye bildiriimezse ayrica gecikme cezasi
ahnir.

6- Zarar gérmus yayinlara kayip yayin islemi uygulanir.

7- Kasith olarak yayina zarar verdigi tespit edilen lyelerden yayinin son baski fiyati ve islem
Ucreti alinir, 2 ay slreyle 6ding yayin verilmez.

8- Kiitliphaneden izinsiz yayin cikardigi tespit edilip fakilte disiplin kurulundan ceza alan
Uyelere 2 ay sureyle 6diing yayin verilmez.

10- Universite personeli, para cezasini 6demedidi taktirde ayliklarindan kesilir. Diger
kullanicilara ait para cezalarinin édenmemesi durumunda yasal yollara basvurulur.

11- Kitlphaneden aldigi materyal ile ilgili ylkimliliklerini yerine getirmeyen 6grenciye,
gecici mezuniyet belgesi ve diplomasi verilmez.

12- Cezalar her yil "Universite Yénetim Kurulu" tarafindan belirlenir.

13- Gerekli durumlarda kurallar yeniden dizenlenebilir.

Gorev tanimlar ayrica hakkimizda kisminda
link acilacak,

Hakkimizda kismina genel bilgiler link
acilacak kutiphanedeki kitap bilgileri



girilecek.



