ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT FAKULTE DERGISI
GENEL YAYIN iLKELERiI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1-(1)Bu ydnergenin amaci, Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat
Fakiiltesi tarafindan yayimlanacak hakemli bilimsel derginin ¢ikarilmasi ile ilgili ¢alisma
esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2-(1)Bu ydnerge, Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi
dergisinin yaymlanmasi i¢in olusturulan kurullarin belirlenmesi, gorevi ve calisma siiresi ile
ilgili ilkeleri kapsar.

Dayanak

Madde 3-(1)Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14. maddesine
dayanarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

Madde 4- (1) Bu yonergede adi gegen:

a) Dergi: Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi tarafindan yilda iki
kez yayimlanacak olan hakemli dergiyi ifade eder.

b) Editor: Derginin genel yayin yonetmeni ve yayin kurulu baskanini ifade eder.

¢) Hakem Kurulu: Dergi hakem kurulunu ifade eder. Hakem kurulunu, en az bes degisik
iiniversiteden olmak iizere dergi yayin kurulu belirler.

¢) Yayin Kurulu: Dergi yaym kurulunu ifade eder.

d) Bilimsel danisma kurulu: Hakemlerden gelen goriisler dogrultusunda uzlasma
saglanamamasi durumunda yayin kurulunun karari ile son basvurulacak olan kuruldur. Her
anabilim dal1 bu kurula en az bir, en ¢ok ii¢ 6gretim iiyesi Onerebilir.

e) Yazar: Dergiye yazi gonderen kisi ve kisileri ifade eder.

f)Yazi: Dergiye yayimlanmasi amaciyla gonderilen her tiir makaleyi, ulusal ve
uluslararas1 sempozyum ve kongrelerde sunulan bildiriyi ve geviri yazilar: ifade eder.

Derginin ad1 ve sahibi

Madde 5-(1)Derginin adi, Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiilte
Dergisi’dir.

(2) Derginin sahibi, Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi adina
Fakiilte Dekani1’dir.

Dergi icerigi

Madde 6- (1) Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi tarafindan
kitap ve e-dergi olarak yayinlanan Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiilte
Dergisi, Sosyal Bilimler alanindaki kuramsal ve uygulamali 6zgiin arastirma, inceleme ve
derlemelerin yaymlanacagi hakemli, bilimsel bir dergidir. Ardahan Universitesi Insani
Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi Dergisi, hakemli ulusal bir dergidir. Dergide 6zgiin bilimsel
arastirmalar ve derlemeler yaymlanir.

(2) Dergi yilda en az iki say1 yaymlanir.



) IKINCI BOLUM
Kurul Uyelerinin Belirlenmesi, Kurullarin Gorevleri ve Siiresi

Kurul ityelerinin belirlenmesi

Madde 7-(1) Dergi editdriinii, Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat
Fakiiltesi Fakiilte Kurulu atar. Editor kendisine en ¢ok iki yardimci ya da es bir editér daha
segebilir. Dergi Yaymn Kurulu Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi
Anabilim Dallarinm her birinin 6nerecedi en az bir 6gretim iiyesi adaydan olusur. Onerilen
adaylardan olusan kurul, Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi
Kurulu’nun onay ile kesinlesir.

Madde 8-(1) Bilimsel Danisma Kurulu anabilim dali baskanliklarinca onerilen alaninda
caligmalariyla taninmis profesorlerden ve dogentlerden olmak iizere en az bes kisiden olusur.
Bilimsel Danigma Kuruluna profesorler ve dogentler, baska bir {iniversitedeki 6gretim tiyeleri
arasindan Onerilebilir. Bu kurul i¢in bildirilen adaylar da Ardahan Universitesi Insani Bilimler
ve Edebiyat Fakiiltesi Kurulu tarafindan onaylanir.

Kurullarin goreyv siireleri

Madde 9-(1) Ardahan Universitesi insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi Dergisi’nde
gorev yapan Dergi Yayin Kurulu ve Bilimsel Danigsma Kurulunun gorev siireleri {i¢ yildir.
Herhangi bir nedenle kurullar i¢in secilen adaylarin calismalarinda goriilen aksakliklardan
dolay1, Dergi Yaym Kurulu, Ardahan Universitesi insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi
Dekanligina degisiklik dnerisinde bulunabilir.

Gorevler

Madde 10-(1) Derginin isleyisini saglayan kurullar ve gorevleri :

a) Yaymn Kurulunun gorevleri sunlardir:

(1) Hakem degerlendirmelerine gore, makalenin yayinlanip yaymlanmayacagini tespit
ederek, hakemden kabul alan makalelerin yayin siralamasini yapar.

(2) Derginin basima hazirlanmasi1 ve yapisinda yapilacak degisiklikler de yaymn
kurulunun gorevidir.

(3) Ozel say1 ¢ikarilmasina karar verir.

(b) Hakem Kurulunun gorevleri sunlardir:

(1) Hakemler, gonderilen yazilar1 yontem, igerik ve Ozgilinlik agisindan inceleyerek,
yayina uygun olup olmadigina karar verir.

¢) Editoriin gorevleri sunlardir:

(1) Yayin Kurulu iiyeleri arasidaki esgiidiimii saglar.

(2) Dergiye gelen yazilarin 6n degerlendirmesini yaparak yayin kuruluna sunar.

(3) Dergiye gelen yazilarin 6n degerlendirmesini yapabilmek igin belli dénemlerde
Yayin Kurulunu toplantiya ¢agirir.

(4)Yaym Kurulu adina derginin yazi isleriyle ilgili sorumluluklar iistlenir.



UCUNCU BOLUM
Yazim Kurallar1 ve Yazilar1 Degerlendirme Siireci

TUBITAK-ULAKBIM Sosyal Bilimler Veri Tabani Komitesi, bu yayin kurallarina
%100 uyulmasini istemektedir. Liitfen makaleleri bu kurallara uygun olarak hazirlayp
gonderiniz.
Madde 11-(1)Dergide yer alacak makaleler, asagidaki maddelerde yer alan siire¢lerden
gecmeli ve su kurallar tagiyor olmalidir.

Yazarlar icin bilgiler

Madde 12-(1) Ardahan Universitesi insani Bilimler ve Edebiyat Fakiilte Dergisi, Aralik
2014 yilindan itibaren, “Hakemli Dergi” statiisiine uygun; Aralik ve Haziran aylarinda olmak
iizere yilda en az iki say1 olarak (yaymlanacaktir) yaymlanmaktadir. Ozel durumlarda Ozel
Say1 olarak da yaymnlanabilir. Belirli bir konuyu kapsayan Ozel Sayi’nin yayinlanmasina,
Yayim Kurulu’nun salt cogunluguyla karar verilir.

(2) Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi Dergisi, agirlikli olarak
sosyal bilimlerle ilgili olan bilimsel ¢alismalara yer veren hakemli “basili materyal ve
elektronik” bir dergidir.

(3) Dergiye yayinlanmak igin gonderilen yazilar, iyi analiz edilmeli ve basliklar bu
analizlere uyumlu olmalidir. Yararlanilan kaynaklar, g¢alismanin kapsamini yansitacak
zenginlik ve yeterlikte olmalidir. Calismada nitel veya nicel arastirma yontem ve teknikleri
kullanilabilir. Her iki durumda da arastirma yontem ve modeli en agik bir sekilde belirtilmeli
ve secilen yonteme iliskin gerekge ve uygulanan sistematik agik bir sekilde verilmelidir.

(4) Yazim dili Tiirkge’dir. Dergiye gonderilen yazilarin redaksiyonunu editor ve editor
yardimcilar yapar. Yazim ve noktalamasinda TDK Yazim Kilavuzunun en son baskisi esas
alinir. Gonderilen yazilar dil ve anlatim agisindan bilimsel Olciilere uygun, acik ve anlasilir
olmalidir.

Yazilar, PC uyumlu Microsoft Office Word 2003 veya sonrasi siirlimler ile yazilmis
olmalidir. Kelimelerin imlasinda Tiirk Dil Kurumunun en son ¢ikardigi Imla Kilavuzu esas
alimmalidir.

I. Bashk

14 yaz1 biytikligiinde, kelimelerin ilk harfi biiyiik, koyu ve ortalanmis bicimde
yazilmali ve konu hakkinda bilgi verici olmalidir.

I1. Yazar(lar)in Adi

Dergide yazar ad(lar)1 yazilirken herhangi bir akademik unvan belirtilmez. Yazar(lar)in
akademik unvani, ¢alistig1 kurum ve yazisma adresi dipnot bi¢iminde sayfanin altina yazilir.

Yazar tanitic1 bilgi ilk sayfanin altinda verilecek 9 punto biiyiikliigiinde olmalidir (Prof.
Dr. M.S))

Fen Edebiyat Fakiiltesi, Dogu Dilleri ve Edebiyatlar1 Boliimii gibi).

Makalenin yazari; adini, soyadini, gérev yaptigi kurumu ve akademik unvanini tam ve
acik olarak belirtmeli kendisi ile dogrudan iletisim kurulabilecek telefon numarasi, acik adresi
ve elektronik posta adresini vermelidir.

1. Ozet

Ozet Ingilizce ve Tiirkge olmak iizere her iki dilde “Ozet” ve “Abstract” bashig1 altinda
yazilmalidir. 10 punto biiyilikliiglinde, tek satir araliginda, her iki yana yash ve 250 sozciigii
gecmeyecek sekilde yazilmahidir. Tiirkce ve Ingilizce anahtar sozciikler “Anahtar Sozciikler”
ve



“Key Words” basligi altinda 3 ile 5 kelime arasinda bulunmalidir. Tiirkge 6zetten sonra
Tiirkce “Anahtar Sozciikler”, Ingilizce 6zetten sonra Ingilizce “Key Words” kismi yer
almalidir.

IV. Boliim Bashklari:
12 punto biiyiikliigiinde, kelimelerin ilk harfi biiyiikk, koyu ve ortalanmis bigimde
yazilmali ve numara verilmeden birbirini izleyecek sekilde siralanmalidir.

V. Alt Bolum Bashklar:
11 yaz1 blyiikliginde, kelimelerin ilk harfi biiylik, koyu ve ortalanmis bi¢imde
yazilmalidir.

VI. Metin

Ana metin;

a) A4 kagit boyutuna 3 cm kenar bosluklari ile,

b) 11 punto biiyiikliigiinde Times New Roman yazi1 tipi ile,
¢) 1,5 satir aralifi ile,

d) Her iki yana yash olacak sekilde,

(5) Hakemlerin ve yazi sahibinin isimleri gizli tutulur ve dokiimanlar bes yil siireyle
saklanir.

(6) Yayin Kurulu, yazida konu ve anlam biitiinliigiinii bozmayacak sekilde kisaltma
yapabilir ve gerekli gordiigii sozciikleri degistirebilir; boliimler halinde yayimlanmasina karar
verebilir.

(7) Yayim ve yazim esaslarina uymayan yazilar degerlendirmeye alinmazlar.

(8) Yazilar yayimlansin veya yayimlanmasin geri gonderilmez.

Ozgiinliik ve Telif Hakki

Madde 13-(1) Dergimize gonderdiginiz makaleler 6zgiin olmali, 6nceden herhangi bir
yerde yaymlanmamis veya dergimiz yayin kurulu ile es zamanli olarak baska bir (dergi yayin
kurulu tarafindan ) yerde inceleniyor olmamalidir.

(2) Dergide yaymlanan yazilarmn, telif hakki dergiye aittir. Yazarlara telif hakki i¢in
iicret 6denmez. Yayinlanmis yazinin tamaminin tekrar yayimn hakki, derginin iznine baghdir.
Bununla birlikte ¢alismanin yazar1 dergimizin onay1 olmadan kendi kurs/ders materyali olarak
kullanilmak tizere istedigi adette ¢calismanin kopyasini yapabilme hakkina sahiptir.

(3) Dergimize gonderilen g¢eviri yazilar i¢in, makale sahibinin yayin izni ve orijinal
metin gereklidir. Ayrica geviri ¢calismalar da telif calismalar gibi hakem onayina gonderilir.

Yayin siireci

Madde 14-(1) Dergi Yayin Kurulu, bigim ve alanlar agisindan uygun buldugu yazilari
hakemlere gonderir, makaleler iki hakemin oluruyla yayima kabul edilir. Hakem goriisleri bir
olumlu bir olumsuz ise makale ya iiglincii bir hakeme gonderilir ya da bilim kurulunun
kararina bagvurulur. Yayimnlanmas: i¢in diizeltilmesine karar verilen yazilarin, yazarlar
tarafindan en gec (elektronik postanin yanitlanmasi i¢in gerekli siire dahil) 20 giin icerisinde
teslim edilmesi gereklidir. Diizeltilmis metin, gerekli goriildiigi durumlarda, degisiklikleri
isteyen hakemlerce tekrar incelenebilir.

(2) Hakem oluru alan makaleler, Yayin Kurulu tarafindan Derginin konu igerigi esas
olmak {izere, hakem raporlarinin tamamlanma tarihlerine gore siraya konarak yayinlanir.

(3) Dergiye gonderilen yazilar ve telif hakki s6zlesmesi Word formatinda yazarin kendi
elektronik posta adresinden dergi editorliigline ulastiriimalidir.



(4) Dergideki yazilarin bilimsel ve idari sorumlulugu yazarlarina aittir.
(5) Ilk sayidan itibaren gorev alan hakemler soyadlarina gore alfabetik sirayla yazilir.
(6) Terclimelerin hakem incelemesine gonderilmesine editor karar verir.

Yazim Kurallar
Madde 15-(1) Yazim kurallariyla ilgili ilkeler yayin kurulu tarafindan belirlenir ve bir
biitiin olarak derginin web sitesinde yayinlanir.

Gonderme Siireci

Madde 16-(1) Dergiye gonderilen tiim makalelerin yazarlarina, makalelerin ulastigina
dair bilgi gonderilir. Yayin ve Hakem kurullarinin incelemesi miimkiin oldugu kadar hizl
yapilir ve yazarlara duyurulur. Makaleler, iki hakem iiyesi tarafindan incelenir. Hakem
goriisleri bir olumlu bir olumsuz ise makale ya ti¢lincii bir hakeme gonderilir ya da bilim
kurulunun kararina bagvurulur. Bu siirecin {i¢ ay1 gegmemesi saglanmaya c¢alisilir. Kabul
veya ret karar1 verilmesi lizerine, ilk yazar veya yazigma adresinde belirtilen yazar konu
hakkinda bilgilendirilir. Bu siire¢ icerisinde, varsa hakemler tarafindan yapilan Onerilerin
gozden gegirilmesi gerekmektedir.

(2) Dergiye gonderilecek tiim yayinlar Word formatinda yazarin kendi elektronik posta
adresinden dergi editorliigiine ulastirilmalidir. (Dokiiman igerisinde bulunan tim resim ve
grafiklerin dogru yerde oldugu kontrol edilmeli, grafik veya resimler ayri bir dosya olarak
gonderilmemelidir.)

fletisim
Madde 17-(1)
ILETIiSIiM BILGILERI
Makalelerinizi Telif Haklar1 So6zlesmesini doldurduktan
sonra asagidaki e-mail adresine gonderebilirsiniz.

Yazisma Adresi
Yazi Isleri Iletisim Bilgileri
Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat
Fakdiltesi Dergisi

Ardahan Universitesi Yenisey Kampiisii Insani Bilimler
ve Edebiyat Fakiiltesi Binas1 — Camlicatak Mevki
Merkez, Ardahan — Tirkiye
Tel: 0478 211 75 26
Faks: 0478 211 75 27
e-mektup: ibef@ardahan.edu.tr

Yiiriirlik

Madde 18-(1) Bu yonerge Ardahan Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 19-(1) Bu ydnerge hiikiimlerini Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve
Edebiyat Fakiiltesi Dekant yiirtitiir.


mailto:ibef@ardahan.edu.tr

INSANI BiLiMngR VE EDEB.iYAT FAKULTESI
HAKEM DEGERLENDIRME FORMU

Makale Bashg:

Kod NO: | ceeevernnens Degerlendirme
Degerlendirme Alanlari: Yetersiz | Yeterli Cok Iyi
1. Baglik-i¢erik uyumu () () ()
2. Tiirkge ve Ingilizce 6zetlerin, ¢aligmanin amacini, yontemini,

uygulama sahasini ve sonucunu igermesi () () ()
3. Giris (problemi tanimlama ve ortaya koyma, boyle bir
calismanin nigin gerektigi vb.) uygunlugu () () ()

4 Sorunun 6zgiinliigii () () ()
5. Sorunun ortaya konulus niteligi () () ()
6. Yaklagim 6zgiinliigii () () ()
7 Gerekgelendirme () () ()
8. Konu biitiinliigii ) () ()
9. 11k elden kaynaklara ulagma ) () ()
10. Elestirel bir literatiir taramasi ) () ()
11. Alanina sagladig katki (kavramsal, metodolojik, uygulama) () () )
12. Terminolojiye hakimiyet () () ()
13. Dil hakimiyeti, anlagilabilirlik, akicilik ve akademik iislup () () ()
14. Degerlendirme ve sonuca ulagsma () ) ()
15. Belirtmek istediginiz diger hususlar:

C e () () ()

© s () () ()

Degerlendirme Alanlarna iliskin Ek Aciklama:
Yetersiz secenegini isaretlediginiz maddeler icin —numara belirterek- ek agiklama yapmaniz,
diizeltme kolaylig1 saglayacaktir.
(ek aciklamalariniz1 buraya yaziniz):

Bu haliyle yayinlanabilir ()
Diizeltmelerden sonra yayilanabilir ()
-Diizeltilmis halini gérmek istiyorum ()
-Diizeltilmis halini gormeme gerek yok: )
Yayinlanamaz ()
Hakem (Bu belgeyi yazarin incelemesine agmak i¢in kimlik bilgilerinizi yazmayinz)
Ad Soyad:
Boliim, Fakiilte ve Universite:

Actklama:

1. Degerlendirme raporunuz yazarin incelemesine agilacaktir. Ancak yazar ve hakemin
birbirini tamimadan degerlendirme yapilabilmesi i¢cin Kimlik bilgilerinizi yazardan
gizleyebilirsiniz. Bu durumda yazarin incelemesine agmak igin yukariya kimlik
bilgilerinizi yazmayniz




ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BiLIMLER VE EDEBIYAT F_AKI"JLTESi DERGISI
Telif Haklarinin Devredildigine Iliskin Sézlesme

Ardahan Universitesi Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi Dergisi’nde yayimlanmas1

amaciyla onerilen ve asagida kiinye bilgileri yer alan makalenin;

1. Tamaminin daha 6nce herhangi bir yerde yayimlanmamis oldugunu,
2. Herhangi bir bilimsel toplantida sunulmussa, yayimlanmamis oldugunu,

3. Halihazirda herhangi bir dergiye Onerilmis ve/veya degerlendirme siirecinde
olmadigini,

4. Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi Dergisi’nin degerlendirme siireci
sonuglanincaya kadar bagka bir bilimsel dergide yayimlanmasi i¢in degerlendirme
slirecine girmeyecegini,

5.Yasalara ve insan haklaria aykir hicbir bilgi ve agiklama icermedigini,

6.Bir bagkasinin telif haklarina miidahale i¢ermedigini, icermesi durumunda biitlin
sorumlulugun yazara/yazarlara ait oldugunu,

7.Yayimlandiktan sonra makalenin Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi Dergisi
Editorliigii’'nlin  yazili izni olmadik¢a herhangi bir bilimsel etkinlikte tipkisiyla
sunulmayacagini beyan ve kabul ediyorum. Makalenin yayim siirecine alinmasi ve
Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi Dergisi'nde yayimlanmasi durumunda soz
konusu makaleye ait Telif Haklarmin tarafimdan insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi
Dergisi’ne devredilmis olacagini kabul ediyorum.

Bu formu doldurup imzaladiktan sonra liitfen Ardahan Universitesi Yenisey Kampiisii
Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi Binasi — Camlicatak Mevki Merkez, Ardahan —
Tiirkiye adresine posta yoluyla gonderiniz.



