T.C.

ARDAHAN UNIVERSITESI
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligi
Fatura Odemeleri

is Akis Semasi
islem/ is Akis Sorumlular Faaliyet Dokimantasyon/
Cikti
Saglk izin Kullanimi is
Akis Sureci
Raporun verinies llgili Personel- Saghk raporu verl!(e.n r.)erson(.al, Gelen Evrak
Evrak Kayit saglk raporunu birimine verir.
Memuru

!

Saglik izne Doniistiirme

!

Dosyalanmasi

)

izinlerin Bildirilmesi

!

Saghk izin Kullanimi is
Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

Onay ve Ekleri dosyalanir ve

ilgili Birim izin takip formuna islenir. Onay

ilgili Birim (7 glinii gecen ve heyet raporu
olmayan ) maas tahakkuk
birimlerine bildirilir.

ilgili Birim

Giden Evrak ve eki
izin takip formu

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Cemre KARADAS
Bilgisayar isletmeni

Deniz 0ZGUR
Fakiilte Sekreteri

Yrd. Dog. Dr. Sedat TAMAY
Dekan Yrd.




T.C.
ARDAHAN UNIVERSITESI
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligi
Fatura Odemeleri

is Akis Semasi
islem/ is Akis Sorumlular Faaliyet Dokimantasyon/
Cikti
Fatura Odemeleri is Akis
Sireci
Beiiranin Koo llgili Personel- Aylik olarak Ba§kanl|ga |Iet|I§n Gelen Evrak ve
" Evrak Kayit telefon, su, dogalgaz, elektrik, Fatura
IR Memuru faturalarinin 6deme evraki

!

Odeme Evraki
Hazirlanmasi

v

imza islemleri

v

Harcama Yetkilisi Onayi

|

Teslim

l

Fatura Odemeleri is Akis
Surecinin Sonlandirilmasi

Gorevli Memur
Sef

Dekan
Gergeklestirme
Gorevlisi

Gergeklestirme
Gorevlisi/Harcama
Yetkilisi

Gorevli Memur,
Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

hazirlanmak lizere kayda alinir.

Faturanin RektorlGgiin, ilgili
bitcesinden 6denmesi igin
6deme evraki ve 6deme
cizelgeleri hazirlanir. Sef
tarafindan kontroli yapilip
paraflanarak Fakilte Sekreterine
iletilir.

Evrak/Dekanlik tarafindan
kontrol edilir ve imzalanarak
Genel Sekreterlige iletilir.

Odeme Emri Belgesi tahakkuk
teslim listesi diizenlenerek
Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina teslim edilir.

Odeme Emri
Belgesi, Fatura,
Fatura Cizelgesi

Odeme Emi
Belgesi ve Ekler

Odeme Emri
Belgesi, Tahakkuk
Teslim Listesi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Cemre KARADAS
Bilgisayar isletmeni

Deniz OZGUR
Fakulte Sekreteri

Yrd. Dog. Dr. Sedat TAMAY
Dekan Yrd.




T.C.
ARDAHAN UNIVERSITESI
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligi
Emekli Siirekli Gorev Yollugu

is Akis Semasi
islem/ is Akis Sorumlular Faaliyet Dokimantasyon/
Cikti
Sureci
- lebin Anmae Emekliye ayrilan Emekliye ayrilarak tazminatini GeIenIE.vrak
Personel- Evrak hak eden personelden Emeklilik Onayi
Kayit Memuru tazminat 6demesine iliskin
l talebi alinir.
. Evrak Kayit
figakin Sevk Memuru Kaydedilen Evrak, Kayit
¢ Dekanlik Memuru tarafindan Fakiilte Odeme Emri
- Sekreterligine havale edilmek | Belgesi, Cesitli
Odeme Belgelerinin Gorevli Memur, | lizere Dekanlik Makamina Odemeler
Hazirlanmasi Sef sunulur. Bordrosu
v Sube Mudiirii
e Evrak Gergeklestirme Gorevlisi
Gerceklestirme tarafindan kontrol edilir ve
l Gorevlisi/Harcama | imzalanarak Fakulte Odeme Emri
Yetkilisi Sekreterlige sunulur. Belgesi ve Ekler
Teslim
Gorevli Memur, Onaylanan Odeme Emri Belgesi
l Strateji Gelistirme | ve Ekleri teslim listesi ile Odeme Emri
Emekli Siirekli Gorev Daire Baskanligi Strateji (Eeli§tirm.e Dairej' Belgesi, .Taha.kkuk
. Bagkanligina teslim edilir. Teslim Listesi
Yollugu Is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Cemre KARADAS
Bilgisayar isletmeni

Deniz OZGUR
Fakulte Sekreteri

Yrd. Dog. Dr. Sedat TAMAY
Dekan Yrd.




T.C.
ARDAHAN UNIVERSITESI
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanlig
Egitim-Ogretim Arag- gereg Temini

is Akis Semasi
islem/ is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokimantasyon/
Cikti
Eg|t|m—0gret|rT1 A Egitim-Ogretim Arag- gereg
gereg Temini Is Akig Ders gereksinimi tespit edilir. ihtiyag Listesi
Sureci Sorumlusu
Egitim-Ogretim Arag- gereg
l Ders gereksinimi gerekgesiyle
intiyag Tespiti Sorumlusu birlikte Bolim Baskani ABD | Talep Bildirimi
l Baskanina bildirilir. Yazisi
g — Evrak Gelen evrak kayit
jlsp Bildirimi Yazi isleri defterine islenir. Gelen Evrak
l Gorevlisi
Gelen Evrak Evrak paraflanarak
yonlendirilmek tzere islem Gérmiis
l Sorumlu sorumlu amire sunulur. Evrak
Evrak Sunumu Amir Bolim
Baskani ABD | Evrak paraflanir.
l Bagkani Evrak Dosyalanir
Evrak ilk islemi Talebin uygunlugu amir cevabi yazi yazilir.
Sorumlu tarafindan incelenir.
¢ Amir Bolim
Baskani ABD | Uygun olmadigina karar
— > Baskani verilen talebi iceren evrak
Talep Yerinde dosya kaldirilir durumla ilgili
cevabi yazi yazilir.
midir AYIR Sorumlu Teknik Sartname
Amir B6lim | Teknik sartnamenin gerekli
* & Baskani ABD |olup almadigina karar
Baskani verilir.
Talep Teknik ~g _
Sartname Teknik Sartname hazirlanir.
Bermy? Talep dlzenlenen yeni
EVET Sorumlu evraka ilistirilerek Ust Giden Evrak
i Amir B6lim | makama yazil olarak
Baskani ABD | aktarilir. Yeni evrak sorumlu
Lolan (1t Makama ARCETTE Baskani amir tarafindan imzalanir.
¢ HAYIR Sorumlu
) - Amir Bolim
Talep Yerinde
Baskani ABD
midir Baskani




islem/ is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/
Cikti
Dekan
Talep Talebin uygunlugu yerindeligi
Yerinde mi? akademik ve ekonomik
bakimdan inceler.
—> Dekan Evrakin
HAYIR Dosyalanmasi;
Fakilte ilgili birimlere
EVET ¢ Uygun olmadigina karar verilen | yazilan yazi.
talebi igeren evrak dosyasina
kaldirihr durum ilgili birime yazi
Satin Al ile bildirilir.
Gerekiyor Fakiilte
mu?
_>
Satin Alma
HAYIR Teslim asamasina gegilir.
idari Mali isler
EVET Birimi
Tect\rik o N Talepler igin yaplla?n Riyas§
Idari Mali Isler arastirmasinin verileri veri
l Birimi durum biitce durum dahilinde
uygun satin alma yontemi
Teslim dogrudan temin/ihale Zimmet Belgesi

}

Egitim-Ogretim Arag-
gereg Temini is Akis
Siirecinin Sonlandirilmasi

belirlenir, talepler tedarik
edilir.

Tedariklerin ilgili birim ve
personele zimmet karsiligi
teslimi.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Cemre KARADAS

Bilgisayar isletmeni

Deniz OZGUR

Fakilte Sekreteri

Yrd. Dog. Dr. Sedat TAMAY

Dekan Yrd.




T.C.
ARDAHAN UNIVERSITESI
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligi
Taginir Mal Cikis islemleri

is Akis Semasi
islem/ is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/
Cikti
Tasinir Mal Cikig
islemleriis Akis Stireci
l Rektorlik ve bagh birimlerden
- lebin Anmae Evrak Kayit gelen gnaylanm|§ tasinir istek Ta§|n|r.Istek
Memuru belgesi talepleri kayda alinir. Belgesi
¢ Talebin karsilanabilirligi
Dekanlik Dekanlik tarafindan incelenir.
Talep Giden Evrak
Karsilanabilir
mi? Tasinir kayit kontrol yetkilisi
Dekanlik TASINIR Mal Yonetmeligi ve
* ambara stoklarina goére Tasinir islem Fisi
- ambarda bulunan mali taginir | Zimmet Fisi
Taginir Mal Cikis Iglemleri islem fisi ile imza karsilig1 teslim
Tasinir Kayit eder, dayanikli tasinirlar igin
¢ Kontrol Yetkilisi zimmet fisi dizenlenir.
Zimmet Verme
l Tasinir Kontrol
Kayit Yetkilisi, ilgili | Tiketim malzemelerinin
Tuketim Cikis Raporlar Personel diizenli olarak (ii¢ ayda bir)
Tiketim Cikis Raporu alinarak
l Tasinir Kontrol Strateji Gelistirme Daire Tiketim Cikis
Tasinir Mal Cikis ISIETTER Kayit Yetk|l.|5|, Baskanhgina génderilir. Raporu
. L Gergeklestirme
Is Akis Strecinin Gorevlisi/Harcama
Sonlandiriimas Yetkilisi, Strateji
Gelistirme Daire
Baskanlig
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Cemre KARADAS Deniz OZGUR Yrd. Dog. Dr. Sedat TAMAY

Bilgisayar isletmeni

Fakulte Sekreteri

Dekan Yrd.




T.C.

ARDAHAN UNIVERSITESI
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligi
Tasinir Mal Cikis islemleri

is Akis Semasi
islem/ is Akis Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/
Cikti
Tasinir Mal Giris islemleri
Akis Sureci
Talebin Alinmasi Evrak Kayit Satin Alinan veya hibe yoluyla | Gelen Evrak
Memuru gelen mallarin faturasi ve onayi
ile birlikte muayenesi yapilir
l ambara alinmasi icin kaydedilir.
Dekanhk
T Mall Amb . e
a§|.n|r‘ alarE. Kaydedilen malin Sube Mudiirii | Gelen Evrak
Teslimi tarafindan kontroli yapilip ilgili
l ambara konulmasi dayanikli
tasinirlarin numaralarinin
Taginir Mal Girig verilmesi ve cinslerine gore
islemleri Tasinir Kayit tasnif edilmesi icin Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisi Kontrol yetkilisine havale edilir.
l Giden Evrak

Tasinir Mal Giris islemleri
is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

Tasinir Kayit Kontrol yetkilisi
tarafindan Tasinir Mal
Yénetmeliginde belirtilen
esaslara gore hem fiili hem
Universitemiz taginir sistemi
Uzerinden tasinir mallarin
ambar giris islemleri yapili.
Tasinir hibe ise tasinir islem Fisi
st yazi ile SGBD’ye muhasebe
kayitlarina alinmak tizere
bildirilir.

Tasinir islem Fisi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Cemre KARADAS
Bilgisayar isletmeni

Deniz OZGUR
Fakulte Sekreteri

Yrd. Dog. Dr. Sedat TAMAY
Dekan Yrd.




T.C.

ARDAHAN UNIVERSITESI
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligi
Yurtici/Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu
is Akis Semasi

islem/ is Akis

Sorumlular

Faaliyet

Dokumantasyon/
Cikti

Yurtigi/Yurtdisi Gegici
Gorev Yollugu is Akis

Si]rici

Talebin Alinmasi

!

Evrakin Sevki

!

Yolluk Bildiriminin
Hazirlanmasi

|

Odeme Emri Belgesinin
Hazirlanmasi

!

Onay

Teslim

Yurtigi/Yurtdisi Gegici
Gérev Yollugu is Akis
Sirecinin Sonlandirilmasi

Harcirahi Hak
Eden Personel,
Evrak Kayit
Memuru

Evrak Kayit
Memuru
Dekanlik

Gorevli Memur,
Sef Fakdlte
Sekreteri

Gergeklestirme
Gorevlisi Harcama
Yetkilisi

Gorevli Memur
Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig

Harcirahi hak eden personel
yurt ici/disi gérevlendirme
giderlerinin 6denmesi talebi
ahnir.

Kaydedilen evrak Kayit
memuru tarafindan Fakdlte
Sekreterine havale edilmek
Gizere Dekanlik Makamina
sunulur.

Harcirahi hak eden personel,
yolluk beyanini hazirlayarak

Dekanlik Makamina basvurulur.

imzalanmis yolluk
bildirimine dayanilarak Odeme
Emri Belgesi hazirlanir Sef
tarafindan kontrol edilerek
Fakulte Sekreterine iletilir.

Onaylanan 6deme emri belgesi
ve ekleri tahakkuk teslim listesi
ile strateji gelistirme daire
baskanhgina teslim edilir.

Gelen Evrak, Ekli
Onay Belgesi
Rektorlik Olur’u
Yonetim Kurulu
Karari

Yolluk Bildirimi ve
Dayanaklar

Odeme Emri
Belgesi ve Ekler

Odeme Emri
Belgesi ve Ekler

Odeme Emri
Belgesi ve Ekleri
Tahakkuk Teslim

Listesi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Cemre KARADAS
Bilgisayar isletmeni

Deniz OZGUR
Fakiilte Sekreteri

Yrd. Dog. Dr. Sedat TAMAY
Dekan Yrd.




T.C.

ARDAHAN UNIVERSITESI
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligi
Surekli Gorev Yollugu
is Akis Semasi

islem/ is Akis

Sorumlular

Faaliyet

Dokumantasyon/
Cikti

Sirekli Gérev Yollugu is
Akis Sureci

!

Talebin Alinmasi

!

Evrakin Sevki

!

Yolluk Bildiriminin
Hazirlanmasi

|

Odeme Emri Belgesinin
Hazirlanmasi

!

Onay

Teslim

Gegici Gérev Yollugu Is
Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

Surekli Gorev
Yollugu Hak Eden
Personel, Evrak
Kayit Memuru

Evrak Kayit
Memuru
Dekanlik

Sarekli Gorev
Yollugu Hak Eden
Personel

Gorevli Memur

Gorevli Memur
Sef, Fakiilte
Sekreteri

Gergeklestirme
Gorevlisi Harcama
Yetkilisi

Gorevli Memur
Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig

Surekli Goérev Yollugunu hak
eden personelden giderlerinin
o0denmesi talebi alinir.

Kaydedilen evrak Kayit
memuru tarafindan Fakdlte
Sekreterine havale edilmek
Gizere Dekanlik Makamina
sunulur.

Surekli Gorev Yollugunu hak
eden personel yolluk beyanini
hazirlayarak Dekanlik
Makamina sunulur.

imzalanmis yolluk bildirimine
dayanilarak Odeme Emri

Belgesi hazirlanir Sef tarafindan

kontrol edilerek Fakilte
Sekreterine iletilir.

Onaylanan 6deme emri belgesi
ve ekleri tahakkuk teslim listesi
ile Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina teslim edilir.

Gelen Evrak,
Atama
Kararnamesi
Goreve Baslama
Yazisi

Aile Durum
Bildirimi

Yolluk Bildirimi ve
Dayanaklar

Odeme Emri
Belgesi ve Ekler

Odeme Emri
Belgesi ve Ekler

Odeme Emri
Belgesi ve Ekleri
Tahakkuk Teslim

Listesi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Cemre KARADAS
Bilgisayar isletmeni

Deniz OZGUR
Fakulte Sekreteri

Yrd. Dog. Dr. Sedat TAMAY

Dekan Yrd.




T.C.

ARDAHAN UNIiVERSITESI
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligi

Ders Dagilimi ve Haftalik Ders Programi Hazirlama is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiuimantasyon /
Cikti

Ders Dagilimi ve
Ders Programi Hazirlama s
Akis Sureci

v

Bolim Disi Ogreti
ihtivacinin Temini

\ 4

Ders Dagilimi igin
Cagrisi

Bolimde Okutulaca
Dagilimlarinin Yapilmasi

A\ 4

‘ Evraklarin Hazirlan

A\ 4

Komisyonun Olusturu

Haftalik Ders Progr

Hazirlanmasi

A

A
Ogrenci /
Laboratuar / Ogr
Elemani Haftalik Ders
ogramlarinin Es Zamanli

Dekanlik / B6lim
Baskanlhgi /Rektor

Bolim Baskani

Bolim Kurulu

Bolim Sekreteri

Dekanlik / B6lim
Baskanlig

Haftalik ders
programi hazirlama
komisyonu

Haftalik ders
programi hazirlama
komisyonu

Ortak derslere ve bolim disi
0gretim elemani ihtiyacina iliskin
bilginin ilgili bolimlere/ myo/
fakultelere ulastiriimasi

ilgili ddnemin ders dagilimlarinin
goristlecegi bolim kurulu
toplantisi igin 68retim
elemanlarina yazil ¢agri yapilmasi

Derslerin ilgili 6gretim
elemanlarina haftalik ders yiki
ile laboratuar / dershane
uygunlugu ve ortak dersler
dikkate alinarak dagilim yapilir.

Haftalik ders programlarinin
hazirlanmasinda kullanilacak
formlar olusturulur.

Haftalik ders programlarinin
hazirlanmasi igin ilgili birimlerin
temsilcilerinden olusan bir
komisyon olusturulur.

Dersler dershane — laboratuar /
ogrenci / 6gretim elemani haftalik
ders programlarina yerlestirilir.

Haftalik ders programlari es
zamanlh karsilastirilir ve bolim
baskanligina sunulur.

Ortak Ders Dagilimi
Cizelgesi

Toplanti ¢agri yazisi

Bolim ders dagilimi
cizelgesi

Haftalik ders programi

hazirlama formlari

Komisyon gorevli
listesi

Haftalik ders programi
taslagi

Haftalik ders programi
taslagi

Karsilastiriimasi




Haftalik ders
programi

uygun mu?

Teblig

Ders dagilimi ve
ders programi hazirlama
akis stirecinin

Bolim Bagkani

Bolim Baskani

Bolim baskani

Haftalik ders programinin
uygunluguna bakilir.

Yeniden diizenlenmek lzere
haftalik ders programi hazirlama
komisyonuna gonderir.

Haftalik ders programini
onaylayarak Dekanhga gonderir,
0grencilere panolarda ve web
sayfasinda duyurur ve 6gretim
elemanlarina teblig eder.




HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Cemre KARADAS
Bilgisayar isletmeni

Deniz OZGUR

Fakilte Sekreteri

Yrd. Dog. Dr. Sedat TAMAY
Dekan Yrd.

T.C.

ARDAHAN UNIVERSITESI
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligi
Dogrudan Temin
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Dogrudan Temin Is
Sureci

v

Talebin Kayda Alinmasi

v

Talep

Karsilanabilir

mi?

Hayir

Evet

Alima Clklm

Talep Eden Birim
Yetkilisi, Evrak Kayit
Memuru, Fakilte
Sekreterligi

Fakilte Dekanligi

Fakilte Dekanhgi

Gorevli Memurlar/

ihtiyaca iliskin Talep Yazisi
(Gerekiyorsa Teknik Sartname)
Evrak Kaydina Alinir.

Talebin karsilanabilirligi
incelenir.

Talebin karsilanamayacagi
gerekgesiyle ilgili birime yazi
ile bildirilir.

Talebin karsilanabilecegi

ihtiyag Listesi,
Teknik Sartname.

Giden Evrak.

Yaklasik Maliyet




l

Onay Belgesi
Diizenlenmesi

\ 4

Siparis Verilm

\ 4

Malin / Hizmetin

Muayene ve Ka

Odeme Evrakinin Haz

Onay

Fakilte Dekanligi

Gergeklestirme
Gorevlisi, Harcama
Yetkilisi

Gorevli Memur,
Gergeklestirme
Gorevlisi

Yiklenici Firma

Muayene Ve Kabul
Komisyonu, Tasinir
Kayit ve Kontrol
Yetkilisi

Gorevli Memur, Sef,
Fakulte Sekreterine

Gergeklestirme
Gorevlisi, Harcama
Yetkilisi

Gorevli Memur,
Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

belirlenen alim igin bir
personel gorevlendirilerek,
yaklasik maliyet tespiti yapilir.

Dogrudan temin onayi
ahinarak, teklife cikilip piyasa
fiyat arastirma tutanagi
hazirlanir.

Piyasa fiyat arastirma tutanagi
sonucu en avantajli teklif
veren firmaya siparis verilir.

Yiiklenici tarafindan
malin/hizmetin
tamamlanmasinin ardindan
fatura kesilir.

Mal / hizmet, muayene ve
kabuli yapilarak komisyonca
teslim alinir. Tasinir kayitlarini
alinmasi gerekiyorsa, Tasinir
islem Fisi diizenlenir.

Odeme evraki hazirlanir. Sef
tarafindan kontrolii
gerceklestirilerek paraflanip,
Fakilte Sekreterine iletilir.

Evrak, Gerceklestirme
Gorevlisi tarafindan kontrol
edilir ve imzalanarak Harcama
Yetkilisine iletilir.

Onaylanan 6deme emri
belgesi ve ekleri tahakkuk
teslim listesi ile Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina
iletilir.

Cizelge

Onay Belgesi, Teklif
Mektubu, Piyasa
Fiyat Arastirma
Tutanagi

Siparis Formu.

Fatura

Muayene ve kabul
Komisyon Tutanagi,
Tasinir islem Fisi

Odeme Emri
Belgesi ve eki
belgeler.

Odeme Emri
Belgesi ve eki
belgeler

Odeme Emri
Belgesi ve ekleri,
Tahakkuk Teslim
Listesi




Dogrudan Temi
Sirecinin Sonlandiriimasi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Cemre KARADAS
Bilgisayar isletmeni

Deniz OZGUR
Fakilte Sekreteri

Yrd. Dog. Dr. Sedat TAMAY
Dekan Yrd.




T.C.
ARDAHAN UNIVERSITESI
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligi
Konferans / Panel vb. Organizasyonu is Akis Semasi

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet

Dokimantasyon / Cikti

hiav is Akis Suireci

A Vize/ final sinavlarinin hangi

Sinav Takvimi Duyurusu Dekanlik tarihler arasinda yapilacagi
boliimlere duyurulur; gerekli

hazirliklarin baslamasi istenir.

'y

A 4

< . Bolim / anabilim dali baskani
Gorus, Oneri ve Ihtiyag B&liim / Anabilim dgretim elemanlarindan sinav
Dali Bagkani programi(6grenci sayisi, sinav
tarihi, stiresi, yazil veya
uygulamali olup olmayisi, ek
gbzetmen ihtiyaci vb) ile ilgili
goris ve onerileri yazili olarak
alir ve akademik takvimdeki
tarihlere gbre sinav programi
taslagini hazirlar.

’

\ 4

Taslagin Dekanlik Maka Bolum / Anabilim Sinav programi taslagi dekanlik
Sunulmasi Dali Bagkani makamina sunulur.
Fakilte Kurulu Sinav programi taslagi incelenir.
Sinav Programi
Taslagi Uygun
mu ?
Dekanlik Yeniden diizenlenmek tzere

Bo6lim Baskanligina génderilir.

Onaylanan sinav programi .
- Dekanlik Onaylanan sinav programi ilan

edilmek Gzere bolim
baskanligina génderilir.

irimlere gonderilmesi

Dekanlik Yazisi

Sinav Programi Taslagi

BoAlim / Anabilim Dali
Yazisl

Fakilte Kurulu Karar

Yazisi

iade Yazisi

Onay Yaazisi




Sinav programi bolim anabilim Sinav Programi ve
Bolum / Anabilim dali duyuru panolarinda ve web Gorevlendirme Yazisi
Dali Bagkani sayfasinda ilan eder, ilgili
O0gretim elemanlarina resmi
olarak bildirir.

Sinavlarin uygulanmasi Ogretim elemanlari; Ogretim elemanlari bélim Sinav evraklari
Bdlum / Anabilim anabilim dali baskani

Onaylanan sinav progra
ilmesi

Dali Bagkani Sinav not bildirim
Sinavlar degerlendirilir, notlar cizelgesi
sisteme girilir; kontrol edilir
Ders 6gretim onaylanir ve ilan edilir. Sinav not bildirim
elemanlari cizelgesi teslim
Sinavlarin deéerw tutanagi
Sinav not listeleri Blum/
Anabilim dali bagskanhgina teslim
Ders 6gretim tutanagi karsiliginda teslim eldir.
elemanlari

Ust yazi ile sinav notu ciktilari

dekanhga gonderilir.
Sinav not giktilarinin teH
Balim / Anabilim
Dali Bagkani
Sinav notu giktilarinin
ilmesi




Teklifin Yonetim

Teklif Rektorlik

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Cemre KARADAS
Bilgisayar isletmeni

Deniz OZGUR
Fakulte Sekreteri

Yrd. Dog. Dr. Sedat TAMAY
Dekan Yrd.







