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İŞİN ADI

Malzeme Onay İşlemleri

İŞ AKIŞISORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Yüklenicinin İdareye Malzeme Onayı için dilekçe ile 

başvurusu (Yüklenicinin sunmuş olduğu yazı ve ekinde 

yer alan malzemeye ait teknik dokümanlar ile 

numunelerin kaydedilmesi)

Yüklenici Firma

Rektörlük

Daire Başkanlığı

Teknik İşler Şube Müdürlüğü 
Bakım Onarım Şube 

Müdürlüğü

Başkanlığımıza sevk edilen dilekçenin incelenip, Yapı 

Denetim Heyeti/Kontrol Teşkilatına gerekli inceleme ve 

onay işlemleri için sevk edilmesi. 

Yapı Denetim Heyeti
Onaya sunulan malzemeler şartname, proje 

ve ilgili kalite standartlarına uygun mu?

Daire Başkanlığı

Yüklenici tarafından onaya 

sunulan malzemenin uygun 

görülmemesi yazısının teknik 

gerekçeleri de kapsayacak şekilde 

düzenlenerek Daire Başkanlığı 

Makamına gönderilmesi

H

E

Daire Başkanlığı

Yapı Denetim Heyeti

Yüklenici Firma

Yapı Denetim Heyeti/Kontrol Yüklenici tarafından onaya 

sunulan malzemenin uygun görüldüğünü bildirir yazının 

düzenlenerek Daire Başkanlığı Makamına gönderilmesi.

Onay verilmesi, Onaylı malzeme formunun düzenlenmesi 

ve Onaya sunulan malzemenin teknik incelemesinin 

yapılması sonucu düzenlenen yükleniciye bildirim 

yazısının imzalanması.

Bildirim yazısı ve Onay Formunun yükleniciye tebliğ 

edilmesi

BİTİŞ

Daire Başkanlığı tarafından 

malzemelerin uygun 

bulunmadığının, gerekçeleri ile 

birlikte yazılı olarak yükleniciye 

bildirilmesi ve şartnameye uygun 

malzemelerin talep edilmesi.

İlgili Memur

Yüklenici Firma

M1

M1 Yapım İşleri Genel Şartnamesinin 15.maddesi, Hizmet İşleri Genel Şartnamesinin 26. maddesi
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