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İŞİN ADI

Kesin Kabul Yapılması

İŞ AKIŞISORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Yüklenicinin işin Kesin Kabule hazır olduğuna 

dair başvuru dilekçesini İdareye sunması

Yüklenici Firma

Rektörlük

Teknik İşler Şube Müdürlüğü 
Bakım Onarım Şube 

Müdürlüğü Daire Başkanlığı

Yapı Denetim Heyeti

İdare Tarafından İlgili İşin Yapı Denetim 

Heyetine/Kontrol Teşkilatına, söz konusu işin 

Kesin Kabule hazır olup olmadığının yazılı 

olarak sorulması ve Yapım İşleri Kesin Kabul 

Teklif belgesinin düzenlenmesi için 

görevlendirme yazısının yazılması ve ilgililere 

tebliğ edilmesi.

Yapı Denetim Heyeti

Daire Başkanı

İş Kesin Kabule Hazır Mı?

Teknik İşler Şube 

Müdürlüğü /Daire Başkanı

/Kesin Kabul Komisyonu

H

E

Kesin Kabul Komisyonu

Kesin Kabul Teklif Belgesi Hazırlanarak idareye 

gönderilir.

İdare tarafından Kesin Kabul Komisyonunun 

Oluşturulması ve ilgili kişilere tebliğ edilerek 

işyerine gidilmesi.

İşin Yapı Denetim Heyeti/

Kontrol Teşkilatı tarafından 

Yapım İşleri Kesin Kabul Teklif 

Belgesi düzenlenir ve işin kesin 

kabule hazır olmadığı belirtilir.

İşin kabule hazır olmadığı 

yüklenici ile birlikte tutanak 

altına alıp idareye bildirilir. 

Yüklenicinin imzaya imtina 

etmesi ayrıca tutanakta belirtilir.

İşin kesin kabule hazır olmadığı 

ve eksiklerin belirtilen tarihe 

kadar giderilmesi için yükleniciye 

yazılı olarak bildirimde 

bulunulur. Eksiklerin giderilmesi 

istenir.

Kesin Kabul Komisyonu işin kabule 

elverişli olduğu tespit etti mi?

H

E

2

Kesin Kabul Komisyonu

M1 M2 M3
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İŞİN ADI

Kesin Kabul Yapılması

İŞ AKIŞISORUMLULAR

Kesin Kabul Komisyonu

Kesin Kabul Komisyonu Kabule engel nitelikte eksik tespit edildi mi?

Kabul eksiklerinin durumuna göre 

yüklenicinin de görüşü alınarak makul bir 

sürenin verilmesi.

Verilen süre içinde kabule mani 

eksiklikler tamamlandı mı?

Teknik İşler Şube 

Müdürlüğü Daire Başkanı-

Kesin Kabul Komisyonu-

Yüklenici

Kabul eksikleri fazla ise süre sonunda namı hesabı 

yaptırabilmesi için 30 (gün) den az olmamak 

üzere cezalı süre verilmesi veya eksiklikler az ise 

daha kısa süre verilerek işin bitirilmesinin 

beklenmesi.

Teknik İşler Şube Müdürlüğü 
Daire Başkanı-Kesin Kabul 

Komisyonu-Yüklenici

T.İşler Şube Müdürlüğü 
Daire Başkanı-Kesin Kabul 

Komisyonu-Yüklenici

Teknik İşler Şube 

Müdürlüğü Daire Başkanı-

Kesin Kabul Komisyonu-

Yüklenici

1

Kesin Kabul Tutanağının düzenlenmesi 

ve onaya sunulması. 

3

E

H

Kesin Kabul Tutanağının 

Başkanlık Makamı tarafından 

onaylanması ve 1 nüshasının 

da yükleniciye verilmesi.

H

Verilen 2. süre içinde kabule mani 

eksiklikler tamamlandı mı?

E

H

E

Kabul Komisyonu işyerinde gerekli muayene, 

test ve tespitleri yaparak işe ait eksiklikleri 

tutanak altına alması.
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İŞİN ADI

Kesin Kabul Yapılması

İŞ AKIŞISORUMLULAR

T.İşler Şube Müdürlüğü 
Daire Başkanı-Kesin Kabul 

Komisyonu-Yüklenici

T.İşler Şube Müdürlüğü 
Daire Başkanı-Yüklenici

T.İşler Şube Müdürlüğü 
Daire Başkanı-Kesin Kabul 

Komisyonu-Yüklenici

Daire Başkanı-İlgili Memur-

Yüklenici

T.İşler Şube Müdürlüğü 
Daire Başkanı-Kesin Kabul 

Komisyonu-Yüklenici

2

H

Kabul Komisyonunun kabul işlemlerinin 

tamamlanmadığına dair raporunu idareye 

bildirmesi.

İdare tarafından 4734 sayılı kanunda sayılan ihale 

usullerinde biriyle yüklenicinin idareye vermiş 

olduğu nakit ve teminat mektubundan karşılanmak 

üzere namı hesabına ihale çıkma kararının 

yükleniciye bildirimi.

İhale ve ihale Sonrası İş Süreçlerinin uygulanması

Kesin Kabul Tutanağının düzenlenmesi ve onaya 

sunulması. 

Kesin Kabul Tutanağının Başkanlık Makamı 

tarafından onaylanması ve 1 nüshasının da 

yükleniciye verilmesi.

BİTİŞM1 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

M2 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu

M3
Kamu İhale Sözleşmeleri Kanununun 11. maddesi, Yapım İşleri Muayene ve Kabul Yönetmeliği, Hizmet Alımları Muayene ve Kabul 

Yönetmeliği, Danışmanlık Hizmet Alımları Muayene ve Kabul Yönetmeliği, Yapım İşleri Genel Şartnamesinin 41. ve 44. maddeleri, Hizmet 

İşleri Genel Şartnamesinin 44. maddesi.
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