ARDAHAN UNIVERSITESI TBMYO
STAJ UYGULAMALARINDA iZLENECEK YOL

1- BASVURU ASAMASI

On goriismelerinizi yaparak staj yapacagimz firma/kurum/kurulusu
belirleyin.

Belirlendikten sonra Sinif Danigmani veya Program Koordinatorii’
niize belirlenen kurum/isletmede staj yapmanizin uygun olup
olmadigini sorun. Uygun bulunmazsa yeni bir staj yeri belirleyin

Program/staj danismaniniz dan “Olur” aldiktan sonra
KURUM/ISYERI STAJ BASVURU FORMU” nu Ogrenci
Islerinden veya yiiksekokul sitesinden alabilirsiniz.

Alinan formu 2 KOPYA HALINDE EKSIKSIiZ (bos alan birakmadan)
okunakli olarak doldurun. Staj yapacaginiz igyerine ilgili alanlar1 kage ve
imza ile onaylatin

Is Yerine Onaylatilan Kabul Formu Belirtilen Tarihler Arasinda Tekrar
Program /Staj Danigmaniniz veya lgili birim Ogrenci islerine Teslim
edin

~

Kabul Formu Teslim edildikten sonra belirlenen tarihler arasinda Staj
yapacaginiz kuruma Yiiksekokulumuz sitesinden indireceginiz stej
defteri ile beraber giderek staja baglayabilirsiniz.

N/

Artik staja baslamaya
hazirsiniz..!




2- STAJ ASAMASI

Zorunlu staj kabul formundan belirlediginiz tarihte ( akademik takvimde yer alan ders donemleri
hari¢ /ikinci dgretim 6grencileri ders doneminde yapabilir) tarihi itibari ile staj uygulamaniz
baslamakta olup, staj yapilacak olan kurumda stajiniza baglamalisiniz.

Staj yapilan kurum tarafindan istenilmesi halinde SGK ise giris belgeleri 6grenci islerinden staj
baslama tarihi olan tarihte temin edilebilir.

Staj Dosyalar1 staj siiresince her hafta, haftanin son is giiniinde staj yapilan kurumdaki sorumlu tarafindan
onaylanmasi gerekecektir. 30 is giinii olarak yapilan stajiniz bittikten sonra sonra da Staj Dosyasi ilgili kurum
tarafindan onaylanacak ve staj defterinde yer alan kisimlar eksiksiz olarak doldurulacaktir.

YUKARIDA BELIiRTIiLEN FAALIYETLERI VE iSLEMLERi DOGRU ve
EKSIKSIiZ OLARAK YERINE GETiRDIYSENIZ STAJINIZ
BITMISTIR..!

3- STAJ DOSYLARININ TESLiMi ve DEGERLENDIRME ASAMASI

Staj defterleri staj bitiminden itibaren en ge¢ 30 giin icerisinde miidiirligiimiize/bdliim baskanliklarina yada
ogrenci iglerine teslim edilecektir yada kurum/isyeri tarafindan posta ile gonderilecektir (Posta ile gonderimlerde
yasanmlacak olumsuzluklardan okulumuz sorumlu degildir.) Dosyalariizi Sinif Danigmaniniz veya Program

Koordinatdriiniize veya Ilgili Birim Ogrenci islerine bu haftanin is giinleri boyunca teslim
edebilirsiniz. Daha 6nceki tarihlerde gondermeniz veya getirmeniz gerekmez.

Degerlendirmeler tamamen Sinif Danigmanlariniz ve Program Koordinatorii'niizden olusan STAJ
KOMISYONU tarafindan yapilacaktir. Degerlendirme sekline de (s6zlii veya dosya iizerinden) yine bu
komisyon karar verecektir.

Buna gore dosya teslimini elden yapabileceginiz gibi eger Sinif Danismani veya Program
Koordinatorii’niiz kabul ederse kargo veya posta yolu ile yine Siif Danigmani veya Program
Koordinatorii’ze gondererek yapabilirsiniz. Bu konudaki bilgileri Sinif Danismani veya Program
Koordinatorii’niizle irtibata gecerek onlardan 6greniniz.




TUM BU SUREC TAMAMLANDIKTAN SONRA PROGRAMINIZ STAJ KURULUNCA
YAPILAN DEGERLENDIRMELERIN SONUCLARI “BASARILI” veya “BASARISIZ”
SEKLINDE OGRENCI ISLERI’NE PROGRAM KOORDINATORUNUZ TARAFINDAN
BILDIRILECEK ve STAJINIZ DERS KAYDINIZA GOREVLILER TARAFINDAN
EKLENECEKTIR.

BU SEKIiLDE NOT DOKUMUNUZU ALDIGINIZDADiIGER DERSLERINiZiN YANINDA
“STAJ” iIBARESINi GOREBILIRSINiZ.




