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| YILLIK iZiN

MAZERET iZNi

HASTALIK iZNi

Birim personeli veya
kisisel memur islemleri
boliimiinden yilhik izin

formunu olusturur, UBYS
ye gonderir ve paraflar.

Izni Formu Birim
Amirinin onaymna sunulur.

Birim personeli veya Kisisel
memur islemleri boliimiinden
mazeret tiiriinii secerek izin
formunu olusturur, UBYS ye
gonderir ve paraflar.

Imzalanan izin formlar: her

ayin sonunda Personel Daire

Baskanhgina iist yaz1 ekinde
gonderilir.

izin formlar personelin 6zliik
dosyasinda arsivlenir.

Hastalik raporu alan
personel, Kisisel Memur
Islemlerinden, Hastahk izin
Onaymm diizenler, raporunu
sisteme yiikler, UBYS ye
gonderir ve paraflar. Ya da
hastalik raporunu birimine
teslim eder, birim raporu
hastalik izin onayina ¢evirir.

Onaylanan rapor ve hastahik
izin belgeleri her ayin
sonunda Personel Daire
Baskanhgina iist yazi ekinde
gonderilir.

Onaylanan rapor ve hastalik
izin formlar personelin
dosyasinda arsivlenir.
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