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Hazırlayan 
Birim Kalite Komisyonu 

Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Onaylayan 
Kalite Koordinatörlüğü 

 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

   

 

Her ayın sonunda Yemekhane Yönetim Sisteminden toplam 
yemek sayılarını gösteren raporlama yapılır. 

 

Muayene Kabul Komisyonu ve Kontrol Teşkilatı tarafından 
hazırlanan kontrol formları ile firma ve idarenin Hakediş 

Belgeleri düzenlenir. 

 

Sistemden ödenek durumu kontrol edilir, ödenek yoksa ödenek 
talep edilir. 

Hakediş Evrakları, fatura, firmanın SGK ve vergi borcu 
olmadığına dair belge, yemekhane personeli bordroları ödeme 

emri belgesine bağlanarak Muhasebe Birimine gönderilir. 
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