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Üniversitemiz öğrenci ve personeli için 1 yılda ihtiyaç duyulacak 
olan Yemek Hizmetinin miktarı belirlenir 

Çeşitli yemek firmalarından, çevre illerdeki Üniversitelerden, 
Ticaret ve Sanayi Odasından, Esnaf ve Sanatkarlar Birliğinden 

teklif alınmak suretiyle alınacak yemeğin yaklaşık maliyeti 
hesaplanır. 

 

Belirlenen yaklaşık maliyet esas alınarak İhale Onay Belgesi 
hazırlanır. 

 

Kamu İhale Kurumu’na ait EKAP sistemine ihaleye ilişkin 
Teknik Şartname, İdari Şartname ve Sözleşme Tasarıları 

girilerek ihale dokümanı oluşturulur ve ilan için gerekli bilgiler 
sisteme girilir. 

 

İhale ilanı için Kamu İhale Kurumuna gerekli ödeme yapılarak 
ilana çıkılması için Sevk ve İşlem Formu gönderilir. Ayrıca 

Valilik Makamı ile gerekli yazışmalar yapılarak, ilanın yerel bir 
gazetede yayınlanması sağlanır. 

 

Açık ihalenin yapılacağı saate kadar doküman satışı ve Teklif 
zarfı teslim alma işlemleri devam eder. 

 
İhalenin yapılacağı alanın ve ihale komisyonunun güvenliğinin 

sağlanması için Emniyet Müdürlüğü ile gerekli yazışmalar 
yapılır. 

 

İlanın yayınlanmasından itibaren 5 iş günü içerisinde ihale 
komisyonu oluşturulur. Bunun için Üniversitemizin çeşitli 

birimleriyle ve diğer resmi kurumlarla gerekli görevlendirme 
yazışmaları yapılır. 
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İhale saatinde tüm doküman satış ve teklif zarfı teslim alma 
işlemleri tamamlanarak İhale Salonuna geçilir, ve idareye teslim 

edilen tüm teklif zarfları İhaleye katılanların önünde Komisyonca 
şekil bakımından incelenir 

 
Şekil bakımından incelenen teklif zarfları yine ihaleye 

katılanların önünde teker teker teslim ediliş sırasına göre açılır ve 
istenen evrakların var-yok-uygunluk durumları kontrol edilir. 

İhaleye katılanlara zarflardan çıkan teklif tutarları ve yaklaşık 
maliyet açıklanarak 1.oturum kapatılır. 

 

Teklif zarflarından çıkan belgeler 2.oturumda derinlemesine 
incelenerek değerlendirme dışı bırakılıp bırakılmayacaklarına, 

aşırı düşük teklif olması halinde sorgulama yapılıp 
yapılmayacağına ve ekonomik açıdan en avantajlı 1. teklifin ve 

2.teklifin hangileri olduğuna karar verilir. Ayrıca alınan teklifler 
yine EKAP ortamına girilir. 

 

Ekonomik açıdan en avantajlı 1. Ve 2. Teklif sahibi Firmalar 
hakkında Yasaklılık Sorgulaması yapılır. 

2.oturumdan çıkan sonuca göre Kesinleşen İhale Kararı 
hazırlanır ve ihaleye katılan tüm isteklilere Resmi Yazı ile 

 

Kesinleşen ihale kararına, Kararın ilgililere tebliğinden itibaren 
10 gün içinde isteklilerce herhangi bir itiraz olmaması halinde 
ekonomik açıdan en avantajlı 1.teklifi veren firma sözleşmeye 

davet edilir. 

 
Sözleşmeye davet edilen firmanın belirtilen günde Sözleşmeye 

gelmesi halinde ilgili firma hakkında Sözleşme Öncesi Yasaklılık 
Sorgulaması yapılır ve eğer Yasaklılık durumu yoksa Kesin 
Teminat, Sözleşme Damga Vergisi, Karar Pulu ve KİK Payı 
yatırıldığına dair belgeler idarece teslim alınarak Sözleşme 

imzalanır. 
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Hazırlayan 
Birim Kalite Komisyonu 

Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Onaylayan 
Kalite Koordinatörlüğü 
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