ARDAHAN UNIVERSITESI ONLISANS-LISANS YAZILI SINAV UYGULAMA
USUL VE ESASLARI

BIRINCi BOLUM

Genel Esaslar

Amacg

Madde 1- Sinav Uygulama Usul ve Esaslari, sinav 6ncesi ve sinav sirasindaki yiikiimliiliikleri
belirlemek, sinavlarin adil ve diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini ve 6grencilerin huzurlu bir ortamda
Ogrenim gormelerine destek olmay1 amaglar.

Kapsam
Madde 2- Bu usul ve esaslarda gecen 'sinav' sdzciigii ve Ardahan Universitesi biinyesindeki tiim
boliimlerde yiiriitilen ve 10.10.2018/30561 tarih/sayili Resmi Gazete ‘de ilan edilen Ardahan

Universitesi Onlisans-Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi Boliim 5/Madde 28°de belirtilen
tiim smavlarn kapsar.

Tanimlar

Madde 3-Dekanlik: Fakiilte Dekanliklarini,

Miidiirliik: Yiksekokul ve Meslek Yiiksekokulu Miidirliiklerini,

Yonetim Kurulu: Yonetim Kurulunu,

Boliim: Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullarina bagli boliimleri,

Boliim Baskanhg: Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullarina bagl boliimlerin Bagkanliklarini,
Sinav Sorumlusu: Sinavin ait oldugu dersin yiiriitiictisiinii,

Gozetmen: Dekanlik/Miidiirlik ya da Bolim Bagkanligi tarafindan belli bir sinav salonunda resmi
olarak gorevlendirilen kisileri,

Salon: Sinavlarin yiritildiigi derslik ve toplanti salonlarini, ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Gozetmenlerin Gorevlendirilmesi

Madde 4- Boliim Baskanliklari, kendi béliimlerinde yiiriitillen sinavlardan en az on bes (15) giin
oncesine kadar her smav salonu icin yeterli sayida gozetmen gorevlendirerek bunlarm listesini
Dekanlik/Yiiksekokul/MYO Miidiirliiklerine Sinav programu ile birlikte iletmekle yiikiimlidiir.

Madde 5- Boliimler biinyesinde her sinav salonu i¢in yeterli gézetmen bulunmamast durumunda Boliim
Baskani sinavlardan en geg ii¢ (3) hafta dncesine kadar Dekanliga resmi yazi gondererek ek gdzetmen
talebinde bulunmakla yiikiimliidiir.

Madde 6- Dekanlik/Midiirliik biinyesinde gozetmenlik yapabilecek tim o6gretim elemanlarini
degerlendirerek Béliimlerin gdzetmen talebine istinaden gorevlendirme yapabilir. Ogretim elemani
yetersizligi nedeniyle her sinav salonu gorevlendirilemiyor ise smavin ilgili ders yiiriitiiciisiiniin
denetiminde yiiriitiilmesi esastir. Bu durumda da Bolim Bagkant go6zetmen listelerini
Dekanliga/Miidiirliige sinava en geg bir (1) hafta kala iletmekle yiikiimliidiir.

UCUNCU BOLUM

Siava lliskin Uygulamalar

Madde 7- Sinavin baglatilmasindan ve yiiriitiilmesinden dersi veren 6gretim elemani ve gorevlendirilen
gbzetmenler sorumludur. Sinav salonlarina, ilgili dersin yiritiiciisi ve Bolim Bagkanligi veya
Dekanlik/Miidiirliik tarafindan resmi olarak gorevlendirilen gozetmenler ile sinava girmekle yiikiimli
ogrenciler disinda hi¢ kimse giremez.

Madde 8- Boliim Bagkanligi ya da Dekanlik¢a/Miidiirliikge gorevlendirilen gbzetmenlerin mazereti
nedeniyle gorevli oldugu sinav salonuna zamaninda girememesi durumunda Boliim Bagkani tarafindan
gorevlendirilen yedek gozetmenler ilgili salona yonlendirilir. Yedek gozetmenlerin listesi sinav
oncesinde hazirlanarak Dekanlik/Yiiksekokul/MYO Miidiirliigiine resmi yazi ile iletilmis olmalidir.

Madde 9- Vize smavlart ile ilgili olarak “vize haftasi” belirleyip belirlememe karari
Dekanlik/Yiksekokul/MYO’lara birakilmustir.

Madde 10- Sinav tarihi, yeri ve saati ilgili Dekanlik/YO/MYO onay1 olmadan ders/sinav sorumlusu
tarafindan degistirilemez.

Madde 11- Ilgili sinavin gézetmenleri, sinav saatinden 10 dakika dnce smav salonunda hazir bulunmak
zorundadir.

Madde 12- Tlgili sinavin gdzetmenleri sinav baslamadan 6nce dgrencileri uygun araliklarla oturtarak
sinav diizeni aldirmak zorundadir.



Madde 13- Ogrenciler sinav basladiktan sonra ilk 15 dakikaya kadar sinava alinabilir. Sinava ge¢ gelen
Ogrenciye ek siire verilemez. Sinavin baslamasindan itibaren ilk 15 dakika ve Sinavin bitimine son 5
dakika sinavdan ¢ikis yasaktir. Sinav salonundan herhangi bir nedenle ¢ikis yapan 6grenci, tekrar sinava
almmmaz.

Madde 14- Ogrencilerin sinav sirasinda cep telefonlarm kapali ve sira {izerinde bulundurmalari gerekir.
Dersin 6gretim elemaninin izin verdigi geregler harig, varsa tiim elektronik cihazlarin (kablolu/kablosuz
kulaklik, kulak i¢i haberlesme cihazlari, akilli saatler vb.) sira lizerinde bulunmasi saglanmalidir.

DORDUNCU BOLUM

Yaptirnmlar

Madde 15-Sinav ihlalleri ve kopya girisimleri karsisinda, gozetmenler tarafindan tutanak tutularak
dersin yiiriitiiciisiine de imzalatilir, varsa deliller tutanaga eklenir ve Dekanlik/YO/MY O Miidiirliigline
teslim edilir.

Madde 16- Isbu metinde belirtilen Usul ve Esaslara riayet edilmemesi halinde Dekanlik/Miidiirliik ya
da Fakiilte/Yiiksekokul/MYO Yonetim Kurulu sinav sorumlularina, gozetmenlere ve gorevli olmadig
halde simav salonuna girdigi tespit edilen kisilere disiplin sorusturmasi agabilir.

Madde 17- Mazereti olmadan gorevli oldugu sinav salonuna gelmeyen gozetmenlerin listesi resmi

tutanak ile Dekanliga/Miidiirliige bildirilir. Dekanlik/Miidiirlik ilgili kisiler hakkinda disiplin
sorusturmasi agabilir.

BESINCi BOLUM

Son Hiikiimler ve Yiiriirliik

Madde 18 — Bu Usul ve Esaslar ....... Tarihve ....... Sayili Ardahan Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihten itibari yiiriirliige girmistir.

Madde 19 — Bu Usul ve Esaslarin hiikiimlerini Ardahan Universitesi Rektorii yiiriitiir.



