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AMACGC, KAPSAM ve DAYANAK

Madde 1: Bu ydnergenin amaci, Ardahan Universitesi Mihendislik Fakiltesi Bélimleri
ogrencilerinin 6grenimleri stresince yapmakla ylikimli olduklari staj calismalarinin esaslarini
diizenlemektir.

Madde 2: Bu yonerge kapsaminda, staj 0ncesinde, staj sliresince ve staj sonrasinda, stajyer
ogrencilerin, staj yapilan is yerlerinin ve staj komisyonlarinin yiaktumlultukleri ile ilgili,
Mihendislik Fakultesi 6grencilerinin timiine ait genel esaslar dizenlenmistir.

Madde 3: 28.07.2009 tarihli ve 27302 sayih Resmi Gazetede yayinlanarak yurirlige giren
Ardahan Universitesi “Onlisans — Lisans Egitim — Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi”nin 13.
Maddesi uyarinca hazirlanmistir.

TANIMLAR

Madde 4: Bu yonergede gecen;

a. Universite: Ardahan Universitesini,

b. Fakilte: Ardahan Universitesi Mihendislik Fakiltesini,

c. Dekan: Ardahan Universitesi Miihendislik Fakiltesi Dekanini

d. Bolim/Bdlimler: Ardahan Universitesi Miihendislik Fakiiltesi biinyesindeki
Balumu/Boluimleri,

e. Komisyon: Bolim Staj Komisyonunu
ifade etmektedir.

GENEL HUSUSLAR

Madde 5: Miihendislik Fakultesi Bolimleri’'nden mezun olacak her 6grenci, bu Yonergeye ve
Béliimlerimizin bu Yénerge uyarinca hazirlayacaklar Fakiilte Kurulunca onayli “Ozel Esaslar”a
uygun olarak farkli iki konuda staj yapmalari zorunludur.

Madde 6: Yatay ve dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nceki 6grenim gordukleri
bolimde/programda kabul edilmis stajlarinin gecerli sayilip sayilmamasina, Komisyonun
gorisl alinarak ilgili Bolim Kurulunca karar verilir.

Madde 7: ilk stajini yapacak &grencinin ilk dort yariyil derslerinin % 80’ini almis olmasi
gerekir.

Madde 8: Biitiin stajlar sadece ders ve sinavlarin olmadigi akademik tatillerde yapilir. Final
haftalarinda sinava giren hicbir 6grenci staj yapamaz. Resmi tatil ve Pazar glinlerinde hicbir
O0grenci staj yapamaz. Ancak sadece sinav hakki kullanan 6grenciler resmi tatil, Pazar glinleri
ve final haftalari harig yilin her glinii staj yapabilirler.



Madde 9: 5, 6 ve 7. yilini okuyan beklemeli 6grenciler, haftada en az 3 serbest is glinlerinin
bulunmasi ve bunu haftalik ders programlarinda gostermeleri sartiyla, Gz ve Bahar ders
dénemlerinde de staj yapabilirler. Beklemeli 6grencilerin ders yariyili icinde staj yaptiklar
glinler 10 glinden az olamaz. Staj yapilan is glinlerinde 6grencinin dersinin oldugunun tespit
edilmesi durumunda yapilan staj iptal edilir.

Madde 10: Yaz 6gretiminde ders alan 6grenciler de, aynen beklemeli 6grenciler gibi haftada
en az 3 serbest is glnlerinin bulunmasi ve bunu haftalik ders programlarinda goéstermeleri
sartiyla, yaz 6gretimi sliresince staj yapabilirler.

Madde 11: Cumartesi glinii mesai uygulanan isyerlerinde Cumartesi giini is giini olarak
kabul edilir. Ancak, s6z konusu isyerinin Cumartesi giinii calistigina dair resmi bir belge staj
defterine eklenmelidir.

Madde 12: Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen glinler
telafi edilebilir. Telafi edilen glinler her bir staj doneminin %20’sinden fazla olamaz.

Madde 13: Staj calismalari, lisans 6grenimi sliresince bir staj doneminde en fazla 30 is gini
gecerli sayilmak kosulu ile toplam 60 is giinli yapilir. Staj konulari ve sureleri ilgili Bolimlerce
belirlenir. Ogrenciler her staj calismasi icin ayri bir staj defteri diizenler.

STAJ KOMiISYONU ve GOREVLERI

Madde 14: ilgili Bélimiin Bélim Kurulunca dgrencilerin staj islerinin yiritilmesi icin, her
bolimde, en az iki yil gorev yapmak lizere en az li¢ Uyeli bir staj komisyonu olusturulur.
Komisyon, (yelerinden birini baskan secer. Gorev siiresi dolan komisyon Qyesi tekrar
secilebilir. Komisyon bir baskan, bir Gye olmak Uzere iki kisi ile de calisabilir.

Madde 15: Staj komisyonu, 6grencilerin staj yapacaklari resmi ya da 6zel kuruluslardaki staj
yerlerinin niteliklerine, stajda O0zen gosterilecek ayrintilara, staj tliriine gore defterlerin
dizenleme bicimine, yapilan stajlarin uygun olup olmadigina ve diger ayrintilara iliskin
kararlar alir, 6grencilere duyurulmasini ve uygulanmasini saglar.

STAJ YAPILACAK YERLERIN SAGLANMASI VE DAGITIMI

Madde 16: Staj yerleri Ogrenciler tarafindan bulunur. Bu staj yerlerinin uygun olup
olmadigina, bolimin staj uygulama esaslarina gore staj komisyonu karar verir ve Bolim
Baskanhgi’'na bildirir.

Madde 17: Stajyer 6grenci kontenjani bildiren ve talepleri ilgili B6lim Baskanhgi’nca uygun
gorilen yurtici ve yurtdisi kamu ve 0Ozel isyerleri, konu, yer ve kontenjan belirtilerek, her yil
Bolim panolarinda ve Bolim internet sayfasinda ilan ile 6grencilere duyurulur. Bu sekilde
olusan yer ve kontenjanlar, 6grenci basvurularina goére, Bolim Baskanliklari’'nca uygun
bulunan bir yontemle dagitilir.



Madde 18: Staj calismasinin en ¢ok 30 isgiinlik bir devresi, Boliimlerce ihtiya¢ gosterilmesi
halinde, Universite laboratuarlarinda, atélyelerinde veya uygulama merkezlerinde yapilabilir.

STAJ CALISMALARININ YURUTULMESI

Madde 19: Staj yeri tahsis edilen her 6grenciye, staj yerine iletilmek Gzere, ilgili B6lim
Baskanhgi'nca, “Staj Degerlendirme Formu” verilir. Bu sicil formu, staj tamamladiktan sonra,
staj yeri yetkilisi/sorumlusu mimar veya muhendis tarafindan doldurulup resmi mahir ve
imza ile onaylanarak kapali zarf ile Bolim Baskanligi’'na iletilir.

Madde 20: Stajyer Ogrenci, staj slresince yaptigl calismalari ve edindigi bilgileri, ilgili
bolimin kendi “Staj Esaslari”na gore “Staj Defteri”ne kaydeder. Staj defterinin her sayfasi,
staj yeri yetkilisi/sorumlusu mimar veya muihendis tarafindan resmi mihir ve imza ile
onaylanir.

Madde 21: Bolim Baskanliklari, staj yerlerinde 6grencilerin calismalarini izleyebilirler.

STAJ DEFTERININ TESLIMi VE DEGERLENDIRILMESi

Madde 22: Ogrenciler, Bolim Baskanhgi’'ndan alacaklari “Staj Defteri ve Staj degerlendirme
Formu”nu doldurarak, stajin bitim tarihinden itibaren en ¢ok bir ay icinde Bolim Baskanhgina
teslim ederler.

Madde 23: Staj komisyonu, zamaninda teslim edilen staj evraklarini bir ay icinde
inceleyerek, gerekirse miilakat yaparak stajin hepsini ya da bir kismini kabul ya da red eder
ya da dizeltme isteyebilir. Diizeltmeler bir ay icinde tamamlanmaz ise staj reddedilmis

sayilir. Eksik kismi veya tamami reddedilen staj ayni hiikiimler dogrultusunda yeniden yaplilir.

Madde 24: Staj belgelerinin degerlendirilmesinde ve stajlardan muaf tutulma islemlerinde,
yukarida aciklana hususlar disinda kalan hallerde Fakilte Yonetim Kurullar yetkilidir.

BELGELERIN SAKLANMASI

Madde 25: Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baslamak (izere, Bo6lim
Baskanhgi’'nca en az iki yil saklanir.

YURURLUK

Madde 26: Bu Yonerge, Ardahan Universitesi Senatosu’nca kabul edildigi tarihte yirirligi
girer.

Madde 27: Bu Yonerge'yi Dekan yaratar.



