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GENEL ILKELER
TANIM VE KAPSAM
BAP Koordinatorliigii tarafindan saglanan proje destekleri, bu belgede
belirtilen uygulama esaslarina bagl kalinarak yiritilir. BAP Komisyonu, gerekli
gordiigii hallerde uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir. Proje destek basvurusu
yapacak arastirmacilarin Oncelikle bu belgede verilen agiklamalari ve BAP

Yonergesi’ni dikkatle okumalari 6nerilir.

PROJE YURUTUCUSU
Projenin biitiin asamalarindan sorumlu, Ardahan Universitesi mensubu 6gretim
ilyesi veya doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis

arastirmacidir.

ARASTIRMACI
Bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje yiiriitiiciisli tarafindan
proje ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve lisansiistii
ogrenim gdrmekte olan dgrenciler ile egitimlerini tamamlamis ve uzmanligt nedeniyle

projede gorev verilen kisilerdir.

PROJE EKIiBi

Proje yiirtitiiciisii ve projede gorev alan diger kisilerdir.

TANIMLAR

Yolluk (Harcirah) : Odenmesi gereken yol masrafi, giindelik, yer degistirme
masraflarindan birini, birkagini veya tamamini ifade eder. Ardahan-diger iller arasi yol
parast (ucak/otobiis), giinliik yevmiye iicreti (proje yiiriitiicii ve ¢alisanlarinin kadro
derecelerine gore) ile ilgeler arasi yol parast ve yevmiye iicretidir.

Hizmet Ahmi: 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununa Gore; karsiliginda mal ve
makine techizat elde edilmeden bireysel isgiicli aracilig1 ile fayda saglanan hizmettir.
Arag kiralama, analiz bedeli, kongre Katilim bedeli, mimarlik miihendislik etiit proje

hizmetleri vb.



BAP KOMISYON TOPLANTILARI
Olaganiistii bir durum yasanmadig1 siirece BAP Komisyonu her ayin ikinci

haftasindaki Sali glinii toplanir. Proje vyiiriitiiciilerinin taleplerini bu tarihleri dikkate

alarak yapmalar1 onem arz etmektedir.

DESTEK SAYISI LIMITLERI
Bir kisi, es zamanli olarak 2 (iki) projede yiiriitiicii ve 4 (dort) projede arastirmact
olabilir. Lisansiistii 6grencisi bulunan proje yiiriitiictileri lisansiistii projeleri dahil en

fazla 3 (ii¢) projede yiiriitiicii olarak gorev alabilir.

BASVURU TARIHLERI
Temel arastirma proje basvurulari yilda en az 2 (iki) defa olmak kosuluyla
komisyonun uygun gordiigii tarihlerde, http//ardahan.edu.tr adresinden ilan olunur.
Yiiksek lisans tez projeleri, ilgili tez konusunun Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan
kabuliinii, doktora tez projeleri ise ilgili tez 6nerisinin Tez izleme Komitesince kabuliinii

aldiktan sonra basvuru islemi istenilen zamanda gerceklestirilebilir.

PROJE BASVURUSU VE DEGERLENDIRME SURECIH

UBYS iizerinden veri girisiyle olusturulan proje dosyalari, sistem {izerinden
BAP Koordinatorliigii'ne gonderilir. Koordinatorliige ulasan dosyalar, proje
hazirlayanlarm bagli bulundugu fakiilte/yiiksekokul/MYO’larda olusturulmus olan On
Inceleme Komisyonu’na, Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi’ne ve kurum dist
hakemlere incelenmek iizere gonderilir. On Inceleme Komisyonu ve hakemlerce
hazirlanan degerlendirme raporlar, BAP Komisyonu'nda goriisiilmek iizere BAP
Koordinatorliigii’ne iletilir.

Hakem, 6n inceleme komisyonu Ve proje ofisinin incelemesinden gegen projeler
toplant1 giindemine alinir. Komisyon, proje hakkindaki goriis ve onerileri de dikkate
alarak proje bagvurusunun oldugu gibi desteklenmesine veya biitce, icerik ve/veya sekil
bakimindan diizeltilmesine ya da reddedilmesine karar verir. Diizeltme karar1 verilen
projeler hakkindaki karar ve hangi hususlarda diizeltme gerektigi proje yiiriitiiciisiine
UBYS iizerinden bildirilir ve belirtilen hususlarda ve zamanda projelerini revize

etmeleri istenir. Revizyon verilen projelerde, proje sahibi revizyonlarini vazili beyandan

sonra sOzlii olarak da Komisyona beyan etmek isterse BAP birimine bildirmesi kaydiyla

bir sonraki toplantiya katilabilir.




Belirtilen zaman igerisinde diizeltme yapilip, UBYS BAP sistemi iizerinden
BAP Koordinatorliigii'ne iletilen proje bagvurulart yeniden komisyon giindemine alinir

ve proje hakkinda nihai karar BAP Komisyonunca verilir. Gerekli goriildiigii durumda

BAP Komisyonu yeniden diizeltme isteyebilir. Istenilen diizeltmeleri belirtilen siire

icerisinde yapmayan projeler reddedilir.

PROJELERIN BASLATILMASI
Projelerin baslama tarihi, protokoliin rektor tarafindan onaylandigi tarih olarak
kabul edilir.

BUTCE VE HARCAMA KALEMLERI
BAP Koordinatorliigii tarafindan desteklenen giderler ve st limitleri BAP

Komisyonu’nun 2021/08 karari ile su sekilde belirlenmistir:

Temel Arastirma Projeleri icin Toplam Proje Biitcesi Ust Limiti : 15.000 TL

e Makine ve techizat : Uist limit yok
e Sarf ve tiikketim malzemesi : Ust limit yok
e Seyahat :5.000 TL
e Hizmet alimi :7.000 TL
e Yurtici kongre katilimi : 1.000 TL
e Yurtdis1 kongre katilimi :2.000 TL

Yiiksek lisans Tez Projeleri icin Toplam Proje Biitcesi Ust Limiti : 7.500 TL

e Makine ve techizat : Uist limit yok
e Sarf ve tiikketim malzemesi : Ust limit yok
¢ Seyahat :3.000 TL
e Hizmet alimi :3.000 TL
e Yurti¢i kongre katilimi : 1.000 TL
e Yurtdis1 kongre katilimi :2.000 TL

“Laboratuvar, uygulamali birimler ve atdlye calismalari gereken Yiiksek lisans Tez Projelerinde

proje limiti olarak 9.000 TL’ve kadar proje basvurusunda bulunulabilir. Komisyon kararina

bagli olarak bu biitce kabul edilebilir ya da revize edilmesi istenebilir.




Doktora Tez Projeleri icin Toplam Proje Biitcesi Ust Limiti : 9.000 TL

e Makine ve techizat : Ust limit yok
o Sarf ve tiiketim malzemesi : Ust limit yok
e Seyahat :4.000 TL
e Hizmet alim1 :4.000 TL
e Yurti¢i kongre katilimi : 1.000 TL
¢ Yurtdis1 kongre katilimi :2.000 TL

“Laboratuvar, uygulamali birimler ve atélye calismalari gereken Doktora Tez Projelerinde proje

limiti olarak 11.000 TL’ye kadar proje basvurusunda bulunulabilir. Komisyon kararina bagh

olarak bu biitce kabul edilebilir va da revize edilmesi istenebilir.

Avrica verilen biitiin projelerde, Ardahan Universitesi Merkezi Arastirma Laboratuvari

Uvgulama ve Arastirma Merkezinde sarf malzeme gerektirmeyen veya talep edilmeyen 6lcme

ve testlerdeki cihaz kullanimlarinda BAP komisyon karar1 dogrultusunda ticret alimmavyabilir.

Ayricalikh Proje Biitce Ust Limitleri
Proje basvurusu yapildigi donemden 6nceki takvim yilinda;

e Proje yiiriitiiciistiniin yaptig1 ¢alismalarindan, en az 2 adet SCI (Science Citation
Index), SCIl-Expanded (Science Citation Index-Expanded), SSCI (Social
Sciences Citation Index), AHCI (Arts and Humanities Citation Index)
indekslerinde taranan dergilerde yayimlanan makalesi bulunmasi halinde proje
biitgesinin %35’i oraninda,

e Proje yiiriitiiciisiiniin yaptig1 ¢calismalarindan, en az 2 adet SCI (Science Citation
Index), SCIl-Expanded (Science Citation Index-Expanded), SSCI (Social
Sciences Citation Index), AHCI (Arts and Humanities Citation Index) indeks
disinda alan indeksinde, diger indekslerde, TR dizinlerinde taranan dergilerde
yayimlanan makalesi bulunmas1 veya taninmis uluslararasi yaymevindé* kitap
ya da kitap boliimii yayimlamis olmasi halinde proje biitgesinin %25’si oraninda
artirim yapilir.

e Proje yiiriitiiciisiiniin yukarda bahsedilen ayricalikli sartlardan bir veya birkagini
saglamas1 durumunda verilecek en {ist limit tutarina gore degerlendirmesi
yapilir.

e Birden fazla proje sunan yiiriitiicii, yalnizca 1 (bir) proje i¢in ayricalikl biitceden

yararlanabilir.



*En az dort vil uluslararasi diuzeyde duzenli faaliyet viiriiten, vayimladigir kitaplar

Yiiksekogretim Kurulunca taninan siralama kuruluslarinca belirlenen diinyada ilk 500°e giren

universite kuttiiphanelerinde kataloglanan ve ayni alanda farkli yazarlara ait en az 20 kitap

vayimlamis olan yayinevi.

Proje kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinatorliigii tarafindan yiiriitiiliir. Proje
kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin baslatilabilmesi i¢in, Oncelikle
yirltiiclilerin sistem iizerinden olusturacaklari harcama taleplerini elektronik ortamda BAP
Koordinatorliigii’ne iletmeleri ve sistemin iirettigi harcama talebi dilekgesinin ¢iktisini 1slak
imzal1 olarak en kisa stirede BAP Koordinatorliigii'ne ulastirmalar1 zorunludur.

BAP Koordinatorliigii tarafindan, ilgili talebe istinaden harcama belgeleri
diizenlenmeden herhangi bir harcama islemi baglatilmaz ve yliriitiicii tarafindan yapilmisg
herhangi bir harcamanin 6demesi yapilmaz.

Arastirma veya kongre/sempozyum katilimina yonelik seyahat giderlerinin
kargilanabilmesi i¢in, proje basvurusunda ilgili seyahat biit¢esinin bagvuru sirasinda
ongoriilmiis ve BAP Komisyonu tarafindan onaylanmig olmasi zorunludur.

BAP Komisyonu; bilgisayar, yazici, kirtasiye, fotokopi, seyahat, hizmet alimi1 ve benzeri
yaygin olarak gerceklestirilen talepler icin sinirlama getirebilir.

Desteklenen ve devam eden projelere ek siire ve ek biitce verilmesi, ancak proje
ylriitiiciisiiniin BAP sistemi {lizerinden yapacagi talep dogrultusunda giindeme alinir. Ek siire
ve ek biitge, yapilan talep dogrultusunda ikna edici bir gerek¢e sunulmasi ve projenin basartyla
stirdiiriildiigiintin ara raporlar ile izlenebiliyor olmasi kosulu ile BAP Komisyonu’nun alacagi
karar dogrultusunda saglanabilir. Sarf malzeme, hizmet alim1 ve makine-teghizat giderlerine
yonelik fiyat artigi, yeni malzeme gereksinimi vb. gibi durumlarda yiritiiciiniin kullanmig
oldugu BAP sistemi {izerinden yapacagi talep islemi sonrasinda 1slak imzali bir formu BAP

Komisyonunda goriisiilmek iizere BAP Koordinatorliigiine iletilir.

PROJE EKIiBiNDE DEGIiSIiKLiK TALEBI

Proje yiirtitiiciisti, proje ekibinde degisiklik yapmak istedigi takdirde degisiklik talebini
gerekeesi acikca ifade edilmek kosulu ile BAP sistemi iizerinden BAP Koordinatorliigii’ne
iletmeli ve 1slak imzal talep dilekgesi ile birlikte ekibe dahil edilecek ve ekipten ¢ikarilacak
arastirmacinin beyan dilekcesini BAP Koordinatorliigii’ne sunmalidir. Proje yiiriitiiciisiiniin
Universite Yonetim Kurulu karar1 gerektiren uzun siireli gorevlendirme ve/veya izin (askerlik,

saglik problemleriyle ilgili izinler, dogum izni gibi) almast durumunda, projenin
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yiriitiictiliigtinii ilgili tarihler arasinda proje ekibindeki tiniversitemizde tam zamanli ¢alisan bir
Ogretim iiyesine devredebilir veya projesi i¢in dondurma talebinde bulunabilir. BAP
Komisyonu’ndan onay alinarak devir isleminin yapilmamasi veya projenin dondurulmamasi
halinde, projeyle ilgili mali siire¢ler durdurulur. Bu siiregte tiim sorumluluk proje yiiriitiiciisiine
aittir.
PROJE IPTALI

Proje yiiriitiiciisii tarafindan yapilan iptal talebinde, iptal gerekgesi agikca belirtilir. Iptal

talebi BAP Komisyonu tarafindan kabul edildigi takdirde, varsa proje biit¢esinden alinan

demirbas BAP Koordinatorliigii’ne iade edilir ve proje kapsaminda yapilan tiim 6demeler proje

yiiriitiiciisiinden tahsil edilir. Proje yiiriitiiciisiiniin projeyi devretmeden Universiteden ayrilmasi

durumunda proje komisyon tarafindan iptal edilir. Alinan her tiirlii malzeme i¢in komisyon

karar verir.

ARA RAPOR
Devam eden projeler igin her 6 (alt1) ayda bir ara rapor sunulmasi zorunludur. Ara
raporlar BAP sistemi iizerinden yazilir ve BAP Koordinatorliigii’ne iletilir. Projede yasanan
gelismeler, ilgili basliklar altinda, ara rapor icerisinde acikca belirtilir. Ozellikle proje
kapsamindaki bilimsel ve teknik gelismeler, tiim ayrintilariyla raporlanmali ve gelinen asamaya

kadar elde edilen sonuglar ara rapor igerisinde ayrintili bir sekilde verilmelidir. BAP sistemi

rapor eksigi olan viiriitiicliniin yeni bir proje basvurusu vapmasina izin vermeyecektir.

Ek siire talebi onaylanan projelerde, proje toplam siiresinin 6 (alt1) ay1 gegmesi halinde
her 6 (alt1) aylik dilim i¢in ara rapor istenir. Ara raporlarini istenen sekil ve siirede teslim
etmeyen yiritiiciilerin projeleri durdurulur. Ara raporlarin igeriklerinde eksiklik olmasi
durumunda, BAP Koordinatérliigii tarafindan diizeltme istenebilir. Istenen diizeltmeleri siiresi
icinde yapmayan ve ara raporunda sekil ve igerik yoniinden eksiklikleri gidermeyen yiiriitiiciiler
icin Ardahan Universitesi BAP Yonergesi “Madde-20 Projenin Durdurulmasi ve/veya

Iptali” maddesi uygulanur.

SONUC RAPORU
Proje siiresinin bitimini izleyen ii¢ ay igerisinde projeyle ilgili tim bilimsel-teknik
yonleri ve sonuglar1 kapsayan kesin rapor diizenlenir. Sonug raporlari, Ardahan Universitesi
BAP Koordinatorliigii’niin web sayfasinda ilan edilen “Sonug¢ Raporu” formuna uygun olarak
diizenlenmeli ve BAP Koordinatorliigii’ne sistem iizerinden sunulmalidir. Koordinatorliik

tarafindan ilgili hakeme gonderilerek, inceleme siirecinden gegen ve olumlu goriis bildirilen
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sonug raporlarit BAP Komisyonu tarafindan nihai karara baglanir. Kabul edilen kesin rapor,

proje viriiticisil tarafindan ciltli bir sekilde BAP Koordinatorliigii’ne teslim edilir.

Temel Arastirma Projeleri icin BAP destegi alan tiim yiiriitiiciilerin proje

ciktilarinda (makale, kitap ya da kitap bolimii) yayin yapilan dilde ’Ardahan
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan desteklenmistir. (Proje
NO: o, , Yil)" ibaresine yer vermesi gerekmektedir. BAP Koordinatorliigii
tarafindan desteklenen bir projeden elde edilen proje ¢iktilarinin proje sonug raporunun
komisyonca kabuliinii takip eden 2 (iki) yil igerisinde BAP sistemine yiiklenmesi
zorunludur. Bahsi gecen siirede proje ¢iktilarini sisteme girmeyen yiiriitiicii, proje

¢iktilarini sisteme girinceye kadar yeni proje bagvurusu yapamaz. Buna ek olarak, 2 (iki)

adet Temel Arastirma Projesi vermis ve projelerini tamamlamis proje vuritiicisii bu

projelerinin birinden ulusal veya uluslararasi en az 1 (bir) adet yayin ya da en az 1 (bir)

adet uluslararas1 vayin evlerinde vayimlanmis kitap veva kitap bolimi vapmamasi

durumunda 1 (bir) vil siireyle Bilimsel Arastirma Projeleri birimine Temel Arastirma

Projesi Onerisinde bulunamaz.

ONEMLI NOT: Projeyle alakali her tiirlii talebin, ddemenin vb. resmi islemlerin proje
resmi siiresi igerisinde yapilmasi zorunludur. BAP sistemi, projenin bitis tarihine kadar
yiiriitiiciiye acik olup proje bitis tarihinden itibaren sonug raporu yiiklemek digindaki
her tiirli islem icin kapanmaktadir. Bu siire icerisinde yapilmayan islemlerin
sorumlulugu tamamen proje ylriitiiclisiine aittir. Proje bitis tarihini takip eden 3 (ii¢)

aylik siire, sadece sonug raporunun sisteme yliklenmesi i¢indir.



PROJE ONERILERININ REDDEDILMESINE VEYA PROJE ONERILERINE
DUZELTME VERILMESINE NEDEN OLAN BAZ| HUSUSLAR

1. Bagvuru formunun eksik ve/veya projenin alt basliklarina uygun olmayacak sekilde

doldurulmasi,

2. Bagvurulan destek tiirli i¢in gerekli olan belgelerin eksik olmasi ve/veya proje

ekibinin uygun olmamasi,

3. Bagvurulan destek tiirii i¢in gerekli ise, Etik Kurul/Resmi Izin Belgesi’nin tarihinin 1

(bir) yildan daha eski olmas1 ve/veya Etik Kurul/ Resmi izin Belgesi’nde yer alan

isimler ve galisma baslik/igerigi ile projede yer alan isimler ve ¢alisma baslik/igerigin

uyusmamasi,

4. Calismanin 6zgiin deger, amag, kapsam, yontem, basar1 Olgiitlerinin agik¢a ortaya

konulmamasi ve ikna edici bir B planinin sunulmamasi,

5. Calismanin Oneminin ve literatiirde dolduracagi boslugun acgik¢a ortaya

konulmamasi,

6. Literatiir 6zetinin ham liste halinde verilmesi,

7. Talep edilen proje biitce kalemlerinin gerekcesinin yeterince acik ve anlagsilir

olmamasi,

8. Projenin altyap1 olugturmaya yonelik olmasi,

9. Arastirmanin yapilacagi birimdeki mevcut altyapinin dikkate alinmamasi,

10. Teknik sartname dosyasinin usuliine uygun olarak hazirlanmamasi,

11. Arastirmacinin ayni veya benzer bir projesinin baska bir kurum tarafindan

destekleniyor olmasi,

12. Gergekgi bir biitge sunulmamasi.

PROJE BASVURUSU KABUL EDILEN YURUTUCU VE
ARASTIRMACILARIN iZLEYECEGi ADIMLAR
Bagvurusu kabul edilen proje yiiriitiiciisii asagidaki belgeleri BAP Koordinatorliigii’ne
teslim eder:
1. Proje Dosyas:: Proje yiiriitiiciisii tarafindan UBYS iizerinden indirilmeli ve 1slak
imzali olarak BAP Koordinatorliigii’ne teslim edilmelidir.
2. Proje onerisinin komisyonca kabuliinden sonra UBYS iizerinden protokol

indirilmeli, ilgili alanlar imzalanmalidir. E-imzaya sahip olan yiiriitiicli, protokoli
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sistem {izerinden e-imzali olarak gonderebilir. E-imzas1 olmayan yiriitiiciiler ise
protokolii sistemden indirip 1slak imzali olarak BAP Koordinatorliigii’ne elden
teslim etmelidirler. Projenin onaylanmasindan sonra {i¢ ay igerisinde protokolii
imzalanmayan projeler iptal edilir.

Satin Alma Talep Dilekgesi ve Biitce Tablosu: Proje yiiriitiiciisii tarafindan UBYS
tizerinden olusturulmali, 1slak imzali olarak BAP Koordinatorliigii’ne teslim
edilmelidir. Tim biitce kalemleri icin satin alma islemlerinin projenin
baslangicinda veya ayni dilek¢ede talep edilmesi zorunlu degildir. Projenin ¢alisma
takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin alma talebinde bulunulmasi
miimkiindiir. Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma
islemleri igin proje yiiriitiiciilerinin, Harcama Islemleri meniisiinden satin alma
talep dilekgesini hazirlayarak sistem iizerinden iletmeleri ve 1slak imzali olarak
BAP Koordinatorliigii’ne teslim etmeleri gerekmektedir. Proje kapsaminda sarf
malzemesi, makine-techizat vb. alimlar yiritiiciiniin talebi dogrultusunda BAP
Koordinatorliigiince yapilmaktadir.

Teknik Sartname Dosyasi: BAP Komisyonu tarafindan onaylanan teknik sartname
dosyasinin her sayfasi, son sayfasinda proje yiiriitiiciisiiniin unvani, adi soyadi ve
tarih  belirtilmek suretiyle, proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanarak BAP
Koordinatorliigii’ne teslim edilmelidir. Arastirmacilar, gerekli hallerde, sistemde
yiklii olan teknik sartnameleri, BAP Koordinatorligii’niin bilgisi dahilinde
glincelleyebilir. Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarinin Satin Alma
Talebi meniisiinden sisteme yiliklenmesi ve imzali olarak BAP Koordinatorligii'ne
teslim edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmas: talep edilen tiim mal

ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur. Sarf malzeme

makine-techizat vb. alimlann viritiicii tarafindan sisteme viiklenen teknik

sartnamelere goOre vapilacagindan, bu konudaki her tiurli sorumluluk proje

yuriticiisiine aittir.

Proforma Faturalar ve Teklif Mektuplari: Proje bagvurusu asamasinda sisteme
yiiklenen proforma faturalarin asillart BAP Koordinatorliigii’ne teslim edilmelidir.
Proje kapsaminda yapilacak kongre/sempozyum benzeri bilimsel etkinlik katilimi
icin biitge kalemi kullanimi: Yiiritiicliniin ilgili tarihte ve ilgili bilimsel faaliyete
katilmasinin uygun olduguna dair bagli oldugu Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu Yonetim Kurulunca alinan karar ve/veya rektorliik oluru ile birlikte;

etkinligin internet sitesi, diizenleme kurulu ve etkinlik programimni gosteren
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sayfalarin basili halleri; bildirinin s6zIii sunum oldugunu agik¢a belirten kabul
yazist ya da konusmaci davet mektubu; bildiri veya konusma ozeti ve Tirkge
tercimesi; sergilenecek ya da seslendirilecek eserin niteligini ya da kendisini i¢ceren
belgeler BAP Koordinatorliigii’ne teslim edilmelidir.

7. Etik Kurul/Resmi izin Belgesi: Izin belgesinin asli BAP Koordinatérliigii’ne teslim
edilmelidir. Proje kapsaminda Etik Kurul/Resmi Izin Belgesi’nin gerekli olup

olmamast konusunda yiiriitiici beyan1 esas alinir. Proje yiiriitiiclistiniin _Etik

Kurul/Resmi Izin Belgesi’nin gerekli olmadigini beyan etmesi durumunda her tiirlii

sorumluluk proje viriitiiciisiine aittir.

8. Desteklenmesi uygun goriilen sempozyum/konferans katilim bagvurulari igin
ylriitme siireci, asagidaki ilkelere uygun olarak gergeklestirilir:

Mali mevzuat geregince, yukaridaki ilkelere uygun olarak gerceklestirilmeyen etkinlik

katilimlari icin herhangi bir 6deme yapilmasi miimkiin degildir.

ONEMLI NOT: lgili birim yénetim kurulu karar1 ve Rektorliik Olurunun etkinlik
tarthinden Once alinmasi ve gorevlendirme tarihinin kongre tarihleri ile uyumlu olmasi
zorunludur.

Kongre katilimi amaciyla yapilan seyahat biletlerinin ve konaklama faturalarinin
gorevlendirme tarihleri ile uyumlu olmasi gerekmekte olup en fazla bir giin 6ncesi ve bir giin
sonrasina ait faturalar i¢in 6deme yapilabilmektedir. Gorevlendirme tarihi ile beyan edilen
faturalar arasinda birkag giinliik fark olmasi durumunda 6deme yapilmaz.

Gorevlendirmelerde, ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ugak vb.) vb. gerekli tiim hususlar

acikca belirtilmelidir.

HARCAMA ISLEMLERI iLE iLGILIi ACIKLAMALAR

1. Tiim harcama islemleri BAP Koordinatorliigii tarafindan ytiriitiiliir.
Yirttiiclilerin kurumlardan veya firmalardan muhtelif iiriinleri veya hizmetleri kendilerinin
almasi ve bu tiir harcamalar i¢in 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tiir harcamalardan
proje yiriitiiciisit sorumlu olur ve BAP Koordinatorliigii tarafindan herhangi bir 6deme

gergeklestirilemez.
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2. Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gergeklestirilebilmesi i¢in, satin
alinmasi istenen mal ve hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” UBYS iizerinden
olusturulmali ve 1slak imzali olarak BAP Koordinatorliigii’ne teslim edilmelidir.

3. Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslari’nda
belirtilen usuller cercevesinde gerceklestirilebilir. Arastirmacilarin gerekli 6n islemleri
gerceklestirmeden yapacaklari seyahatlerin giderleri i¢in 6deme yapilmaz.

4. Proje resmi siiresi biten ve/veya sonu¢ raporu teslim edilen ve/veya BAP

Komisyonunca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir 6deme gerceklestirilemez.

5. Onaylanan proje biitce planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet i¢in
harcama yapilmast miimkiin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik
yapilabilmesi ancak BAP Komisyonu’nun onay vermesi durumunda miimkiindiir.

6. Onaylanan biitceler, yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin
karsilanmasima yonelik olup projeler icin biitgenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu
bulunmamaktadir. Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha diisiik bedel ile temin
edilmesi durumu proje yiirtitiiciilerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini dogurmaz.

7. Yiriitiiciiler teslim tutanaklarini veya faturalari ancak s6z konusu mal veya
hizmetleri eksiksiz olarak teslim almalar1 durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tiim
iirtiinleri teslim almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhiitlerine itimat
ederek s6z konusu form veya belgeleri imzalamalar1 kendilerine yasal sorumluluklar dogurur.
Dolayisiyla bu tiir durumlarda ortaya ¢ikabilecek kamu zararlarindan yiiriitiicii Sorumludur.

8. Arastirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda
belirtilen mal veya hizmet alimlarinin yerine baska iirlinler veya hizmetler almasi mevzuata

aykir1 olup bu tiir durumlar yasal sorumluluk dogurur.
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