ARDAHAN UNIVERSITESI
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ELEKTRIK VE ENERJI BOLUMU ELEKTRIK PROGRAMI
ONLISANS OGRETIMI STAJ UYGULAMA ESASLARI

AMAC VE KAPSAM

Madde 1: Bu esaslar, Elektrik Programi Ogrencilerinin staj ¢alismalarini yonlendirmek
amactyla, Ardahan Universitesi Onlisans- Lisans Egitim- Ogretim ve Sinav Y&netmeligi’nin
19. Maddesi uyarinca, Universite Senatosu’nca 27.12.2017 tarih ve 2017/88 no’lu karariyla
kabul edilen Ardahan Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Onlisans Ogretimi

Staj Yonergesi ¢cercevesinde hazirlanmistir.

KONU VE SURE

Madde 2: Elektrik Programi onlisans 6grencileri, 6grenim siireleri iginde kazandiklari teorik
bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, laboratuvar uygulamalarinda edindikleri beceri ve
deneyimlerini gelistirmek, gorev yapacaklari kurum/is yerlerindeki sorumluluklar, iligkileri,
organizasyonu, iiretim siirecini ve yeni teknolojileri tanimak amaciyla yurt i¢i ve yurt disindaki

isyerlerinde/kurumlarda, egitim - 6gretimin bir pargasi olan stajlarin1 yapmak zorundadirlar.

Madde 3: Staj siiresi 30 giin kesintisiz olmak zorunda olup stajin bir kism1 kabul edilmemesi
durumunda kalan stajin tamamlanmasi gerektiginde minimum 10 giinden az olmamak

kosuluyla staj yapilabilir.

Madde 4: Staj yapilacak yerin secimi oldukca dnemlidir. Ogrenci kendi mesleki gelisimi
acisindan faydali olabilecek en donanimli kurum veya isletmeyi, staj yeri olarak tercih
etmelidir. Staj yerinden kabul alindiktan sonra bdliim staj komisyonun da onayimnin alinmasi
gereklidir. Ogrenciler, Elektrik Miihendisi, Elektrik-Elektronik Miihendisi, Kontrol ve
Otomasyon Miihendisi, Elektrik Ogretmeni veya Elektrik Teknikeri unvanlarindan birine sahip

is yeri/birim sorumlusunun bulundugu isletmelerde (Kamu veya 6zel sektor) staj yapabilir.



STAJ CALISMALARININ YORUTULMESI

Madde 5: Ogrenci, ilk olarak akademik takvimde belirtilen derslerin bitis tarihinden itibaren
en az 1 ay once buldugu staj yerine onaylatmak {izere 6grenci islerinden veya Ardahan Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu internet sayfasindan Staj Kabul Formunun ¢iktisini alir. Forma
1 adet fotograf yapistirir ve staj yapacagi kurum/isyerine onaylatir. Onayli Staj Kabul Formunu
Staj Komisyonuna sunar. Staj Kabul Formu, Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Staj
Komisyonu 6grencinin belirtilen is yerinde staj yapmasini Kabul veya Red edebilir. Staj

Komisyonu tarafindan onaylanmis Staj Kabul Formu gegerli sayilir.

Madde 6: Ogrenci, staja baslamadan once Ardahan Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
internet sayfasindan staj degerlendirme formunun ve staj defterinin ¢iktisini alir ve 1’er adet
fotografi yapistirir. Gerekli yerleri Ardahan Teknik Bilimler Meslek Yiiksek Okulu

Miidiirliigii’ne onaylatir.

Madde 7: Ogrenci, imzali Ogrenci Staj Degerlendirme Formu ve staj defteri ile birlikte isyerine

bildirdigi tarihte stajina baslar.

Madde 8: Ogrenci stajinda dnce isyerinin yerlesim planini, organizasyon semasini ve faaliyet
alanlarii inceler. Sonra, staj yaptig1 birimde yapilan isleri genel ve mesleki acilardan inceler.
Yapilan is ve yiiriitiilen faaliyetleri, sorarak ve arastirarak 6grenmeye ve anlamaya calisir.
Yapilan isleri giinliik olarak staj defterine yazar. Staj defterinde, staj yaptig1 her giin i¢in en az

bir sayfa kullanilmalidur.

Madde 9: Ogrenci, stajim tamamladiginda, staj yeri amiri ile yetkili miihendis veya tekniker
tarafindan imzalanan ve miihiirlenen Staj Degerlendirme Formunu Bolim Bagkanligina
verilmek iizere kapali ve agz1 mihiirli bir zarf icerisinde teslim alir. Staj defterinin her bir
sayfas1 yetkili mithendis veya tekniker tarafindan imzalanir ve miihiirlenir. Staj defterinin
imzalama ve onaylamasi ancak bir Elektrik Miihendisi, Elektrik-Elektronik Miihendisi, Kontrol
ve Otomasyon Miihendisi, Elektrik Ogretmeni veya Elektrik Teknikeri tarafindan yapilabilir.
Sayfalar1 eksik veya yanlis imzalanmis, imza yerine paraf atilmis veya mihiirlenmemis staj

defteri kabul edilmez.

Madde 10: Yaz tatillerinde stajin1 tamamlayan &grenci, staj raporunu, en ge¢ staj bitimini
izleyen yariyilin ders kayit haftasinin son is gilinii i¢inde kapali bir zarf i¢indeki imzali ve
miihiirlii Ogrenci Staj Degerlendirme Formu ile Staj Defteri ve varsa diger staj belgelerini Staj

Komisyonuna teslim etmek zorundadir. Aksi takdirde staji yapilmamis sayilir. Yariyil



tatillerinde (egitim-0gretim yil1 ara tatillerinde) staj yapan ogrenciler ise staj1 takip eden yariyil

bitmeden staj belgelerini Staj Komisyonu’na teslim etmek zorundadirlar.
STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 11: Stajin degerlendirmesi asagidaki diizen ve hiikiimler dahilinde yapilir:

a. Teslim edilen staj defter ve belgeleri, Staj Komisyonu tarafindan incelenir.

b. Komisyon, staj belgelerini incelemek ve miilakat yapmak suretiyle stajlari
degerlendirerek, stajin tamamini veya bir kismini Kabul, Red veya Diizeltme karari
verir. Staj, Komisyonca incelenir ve dgrenciler miilakat igin yer, giin ve saati iki hafta
Onceden ilan edilen bir tarihte miilakata cagrilir. Degerlendirmeler s6zlii olarak yapilir.

Basarisizlik haline staj komisyonu karar verir.

c. Staj Komisyonu miilakat sonuglarin1 “BASARILI” ya da “BASARISIZ” olarak en ge¢
bir ay icinde Ardahan Teknik Bilimler Meslek Yiiksek Okulu Miidiirliigli’ne ve Boliim
baskanligina yazili olarak bildirir ve staj defterlerini saklamak tizere Bolim
Bagkanligina teslim eder.

d. Staj Komisyonu tarafindan staj defterinde diizeltme istenen &grenci, en ge¢ 30 giin
icinde, istenen diizeltmelerin yapildigi belgeleri Staj Komisyonuna teslim etmek

zorundadir. Aksi halde, staj1 reddedilmis sayilir.

e. Staj degerlendirme sonuglar1 en geg yariyil sonunda Miidiirliikge Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi’na iletilir. Belirtilen tarihlerde gelmeyen Ogrencilerin stajlar1 gegersiz
sayilir. Mazereti nedeniyle daha erken tarihte stajinin degerlendirilmesini talep eden
ogrencilerin durumu hakkinda Staj Degerlendirme Komisyonu’nun takdir hakki

saklidir. Mezun olabilmek i¢in stajlardan basarili olmak sarttir.

f. Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden itibaren en az 2 yil siireyle Boliim

Bagkanlig1 tarafindan uygun goriilen bir yerde saklanir ve siiresi dolunca bertaraf edilir.



DiGER HUSUSLAR

Madde 12: Bu uygulama esaslari ¢ergevesinde belirtilmeyen konularda, B6liim Bagkani1 ve Staj

Komisyonu birlikte karar verir.



