Personel Disiplin Sorusturmasi Yazisma Ornekleri

YUKSEKOGRETIM KANUNU

Kanun Numarasi 1 2547

DEVLET MEMURLARI KANUNU

Kanun Numarasi 1 657

ORNEK SORUSTURMA YAZISMALARI

TUTANAK

Sayi :
Konu :

DEKANLIK/MUDURLUK MAKAMINA

ilgi :

......................... (personelin  gahstigi  birim ve unvan) gbrev  yapmakta
olan......ccoceeeeen. (personelin ismi yazilacak)
............................................................. (isledigi iddia edilen fiil) isledigi ilgi yazi/tutanak
ile bildirilmistir.

.................... (personelin  ismi) hakkinda, ...
(isledigi iddia edilen fiil) sebebiyle, 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ile 2547 Sayili
YUuksekogretim Kanununun 53 ve devaminda yer alan maddelerine goére, disiplin
sorusturmasi agiimasini tensiplerinize arz ederim.

Fakulte/Enstitlu/YUksekokul Sekreteri


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657.pdf

Dekan/Mudur

DiSIPLIN SORUSTURMA EMRI

(Sorusturmaci tayin edilecek ise)

Sayi :

Konu :

Sayin;

ilgi :

Universitemiz ........ 'de ......... olarak gorevli ....... (ilgili)y’nin, ...... (fiil)'ini isledigi iddia
edilmektedir.

.............................................................. (isledigi iddia edilen fiil) sebebiyle, 657 Sayili
Devlet Memurlari Kanunu ile 2547 Sayili Yiksekogretim Kanununun 53 ve devaminda
yer alan maddelerine gore, disiplin sorusturmasi acimistir. Acilan disiplin
sorusturmasinda, sorusturmaci/sorusturma komisyonunda gorevlendirilmis
bulunmaktasiniz. Disiplin sorugturmasini yaparak, bu konuda dizenleyeceginiz
sorusturma dosyasi ve raporunu suresi i¢cinde Dekanlk/Mudurluk Makamina teslim
etmeniz konusunda bilgilerinizi ve geregini rica ederim.



Disiplin Amiri
Dekan/Mudur

EKLER :

YEMINLI KATIP TUTANAGI

(Sozlu olarak ifade alinacak ise)

Rektorlik Makaminin ............... tarih ve ........ saylll sorusturma emrine dayanarak
............. tarihinde ......... odasinda toplanildi ve sorusturma emrinde adi gegen
sanik.................. hakkindaki disiplin sorusturmasi baslatildi.

Sorusturma suresince yazi islerini yurutmek tzere ....... oglu/kizi ...... ‘denolma ......
yili ...... dogumlu ....... yeminli katip olarak gorevlendirilmis ve duyduklarini bildiklerini
kimseye soOylemeyecegine dair yemin ettirildi. (Not: Katip gorevlendirmek istege
baglidir).

Yapilan bu oturum ile hakkinda disiplin sorusturmasi acgilan saniga ifade vermek tizere
davetiye gonderilmesine, konu hakkinda bilgisi olan taniklarin ¢cagirilarak ifadelerinin
alinmasina, dair isbu tutanagin dizenlenmesine karar verildi...../....2012

Sorusturmaci

(veya Komisyon) Yeminli Katip (varsa)

imza imza

EK SURE TALEP YAZISI



.............. MAKAMI'NA

llgi : ... tarih ve ... sayili yaziniz

iigi yazi ile, ....... (ilgili) hakkinda ........ (fiilyini isledigi iddiasi ile, ..... tarihinde,
baslatilan  disiplin  sorusturmasinda  sorusturmaci  olarak  gorevlendirilmig
bulunmaktayim. (Ek stre talebinin gerekgesi, s6zgelimi sorusturmanin arzettigi 6zellik
ve guclik; araya giren tatil vs.) nedeniyle sorusturmanin yasal suresi i¢inde bitiriimesi
mudmkin goéztkmemektedir. Sorusturmanin tamamlanabilmesi igin ek slreye ihtiyag
bulunmaktadir. Ek sure verilmesini saygilarimla arz ederim.

Sorusturmaci

IFADE DAVETIYESI

Sayin (ilgili),
Gorevi
ilgi : ... makaminin ... tarih ve ... sayil yazisi

iigi yazi ile ... (fiilyini islediginiz iddiasi ile ... tarihinde hakkinizda baglatilan disiplin
sorusturmasinda sorusturmaci olarak goéreviendirildim. Bu davetiye ile, hakkinizda
yuruttlen disiplin sorusturmasinda isnad edilen fiil nedeniyle ifadenizin alinmasi
gerektiginden, .....tarihine kadar ifadenizi yazili olarak vermeniz (veya....... gund,
..... saat ......'da ..........ifade yerinde bulunmaniz) gerektigini bildiririm.



Sorusturmaci

SAVUNMA DAVETIYESI

Sayin (ilgili),

Gorevi

ilgi : ... makaminin ... tarih ve ... sayili yazisi

iigi yazi ile, ... (fiilyini islediginiz iddiast ile ... tarihinde hakkinizda disiplin sorusturmasi
baslatilmistir.

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ile 2547 Sayili YUiksekdgretim Kanununun 53 ve
devaminda yer alan maddeleri uyarinca savunma hakkiniz bulunmaktadir.

Olayla ilgili olarak savunmanizi yapmak Uzere ... ginu saat ...’da ... yerde hazir
bulunmaniz (teblig aldiginiz tarihten itibaren ....gln icinde savunmanizi yazil olarak
yapmaniz) (verilen stire 7 giinden az olmamalidir); aksi halde, savunma hakkinizdan
vazgecmis sayilacaginiz ve hakkinizda mevcut delillere gore sorusturma raporu
dizenlenecegdi hususunu 6nemle bildirir, bilgilerinizi rica ederim.

Disiplin Amiri

SAVUNMA TUTANAGI



SORUSTURMACI : (sorusturmacinin adi,soyadi, gorevi)
SAVUNMA YAPAN : ilgili

Kimlik bilgileri :

Gorevi : halen Universitemizde (gdrevi) olarak ¢alismaktadir.

Adresi :

DIiSIPLIN SUCU : (Disiplin sorusturmasinin konusu olan ve disiplin sugu olusturan fiilin
ayrintili agiklamast)

SAVUNMA TARIHI VE YERI : ... giin, saat ...’de, ... yerde
SAVUNMAYI YAZAN : Yeminli Katip (adi-soyadi, gérevi)
YEMININ SEKLI : Katip’e usulii dairesinde yemini ettirildi.

Savunma yapana yemin ettiriimedi.

SAVUNMA :

Soru 1 : Disiplin sorusturmasinin konusu olan ve disiplin sugu olusturan eylem ilgiliye
anlatildi. Disiplin sorusturmasi konusu olayla ilgili olarak bildiklerini anlatmasi istendi.

Cevap 1:
Soru2:
Cevap 2:

Olayla ilgili sdyleyecegi baska bir husus olup olmadigi soruldu. Baska bir sdyleyecegim
yoktur, dedi. Tutanak kendisine okundu. Yazilanlarin soylediklerinin aynisi oldugunu
beyan etmesi Uzerine tutanak birlikte imzalandi. ..../..../.........

ilgili Yeminli Katip Sorusturmaci



TANIK iIFADE DAVETIYESI

Sayin (tanik),

llgili : ... ...makaminin ... tarih ve ... sayili yazisi.

iigi yazi ile, ........ (ilgili) hakkinda ......... (fiilyini isledigi iddiasi ile, ..... tarihinde,
baslatilan  disiplin  sorusturmasinda  sorusturmaci  olarak  gorevlendirilmig
bulunmaktayim. Sorusturma konusu olayla ilgili tanik olarak, ifade vermek tzere .....
gunl saat ...’da ... yerde hazir bulunmaniz (veya tebli§ aldiginiz tarihten itibaren 7 giin
icinde ifadenizi yazil olarak vermeniz) gerektigini bildiririm.

Sorusturmaci

TANIK/SIKAYETCI iIFADE TUTANAGI

SORUSTURMACI : (sorusturmacinin adi,soyadi, gorevi)
IFADE VEREN : Tanik /Sikayetci

Kimlik Bilgileri :

Gorevi :

Adresi :

IFADE KONUSU : (Universitemiz ...'da ..... olarak gdrevli (ilgili)'nin isledigi iddia edilen
ve disiplin sorugsturmasinin konusu olan fiil nedeniyle tanik ifadesinin alinmasi)

IFADE TARIH_ VE YERI : ... giin, saat ...’de, ... yerde
IFADEYi YAZAN : Yeminli Katip (adi-soyadi, gérevi)

YEMININ SEKLI : ifade veren tanik/sikayetci ...’a usulli dairesinde yemin ettirildi.
(sikayetcgi ayni zamanda magdursa yemin ettiriimez)



Sikayet ve sikayetgi varsa;

Sikayetciye, sikayet dilekgesi okundu, imzanin kendisine ait olup olmadigi, sikayetgi
olup olmadigi soruldu. Sikayetci dilekgenin ve imzanin kendisine ait oldugu ve sikayetgi
oldugunu kabul ve beyan etti.

IFADE :

Soru 1 : Universitemiz ... da .....olarak gérevli (ilgili) nin isledigi iddia edilen ve disiplin
sorusturmasinin konusu olan eylem taniga anlatildi. Disiplin sorugturmasi konusu
olayla ilgili olarak bildiklerini anlatmasi istendi.

Cevap 1:
Soru 2 :
Cevap 3:

Olayla ilgili sdyleyecegi baska bir husus olup olmadigi soruldu. Baska bir sdyleyecegim
yoktur dedi. Tutanak kendisine okundu. Yazilanlarin soylediklerinin aynisi oldugunu
beyan etmesi Uzerine tutanak birlikte imzalandi. ..../..../.........

Tanik/Sikayetgi Yeminli Katip Sorusturmaci

siciL OZETi VE BELGE ISTEME

PERSONEL DAIRE BASKANLIGINA

ilgi : ... makaminin ... tarih ve ... sayil yazisi

ilgi yazi ile, Universitemiz ....... 'da ....... olarak gorevli ...... (ilgili) hakkinda ....... (fiil)y’ni
isledigi iddiasi ile baglatilan disiplin sorusturmasinda sorusturmaci olarak
gorevlendirilmis bulunmaktayim.

Sorusturma kapsaminda ...... (ilgiliy’nin sicil 6zetinin ve daha 6énce herhangi bir disiplin
cezasi alip almadiginin ivedilikle gdnderilmesi hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.



Sorusturmaci

SORUSTURMA RAPORU

SORUSTURMAYI1 ACAN : Sorusturmayi1 agan makam.

SORUSTURMA ONAY TARIH : ... makaminin ... tarih ve ...sayili yazisi.
SORUSTURMAYA BASLAMATARIHI :

SORUSTURMAYA BITIRME TARIHI :

SORUSTURULAN :

ilgiliye Ait Kimlik Bilgileri :

Gorevi ve Resmi Sifat :

Sicil No :

SORUSTURMA KONUSU : (ilgiliynin isledigi iddia edilen disiplin sorusturmasinin
konusu olan eylemin ayrintili agiklamasi)

SUC TARIHI :

SORUSTURMANIN SAFHALARI : (sorusturma sireci, sorusturma kapsaminda
yapilan iglemler madde madde yazilir)

DELILLER : Sorusturma kapsaminda elde edilen bilgi ve belgeler (sani§in savunmasi,
tanigin ifadesi vb.)

SAVUNMA OZETi :
DELILLERIN DEGERLENDIRILMESI :

KANAAT VE SONUGC : Sorusturmaci kanaatini belirterek teklifini sunar.

Sorusturmaci



(Tarih,unvan,imza)

SORUSTURMA DOSYASININ iADESI

................... MAKAMI'NA
llgi : ... gun ve ... sayili yaziniz.
iigi yazi ile, ........ (ilgili) hakkinda ....... (fiil)ini isledigi iddiasi ile, ... tarihinde,

makaminizca baglatilan disiplin sorugturmasinda sorusturmaci olarak gorevlendirilmis
bulunmaktayim. _ilgili hakkinda yapilan disiplin sorusturmasi neticesinde hazirlanan
dosya ve sorusturma raporu ekte sunulmustur.

Bilgilerinize ve geregini saygilarimla arz ederim.

Sorusturmaci

EK: Sorusturma dosyasi (...sayfa)

SORUSTURMA DOSYASI Dizi PUSULASI

1. Disiplin sugu iglendigini bildiren dilekge
2. Disiplin amirinin ... guin ve ... sayili sorusturma onayi ve sorutturmaci tayin yazisi.
3. (Varsa)... tarihli ek sure talep yazisi

4. Disiplin amirinin ek sure talebine iligkin yazisi



5. Sorusturmacinin .... tarihli “ilgili’'ye savunma talep yazisi
6. Sorusturmacinin ... tarihli “tanik” ifade talep yazisi

7. Sorusturmacinin Personel Daire Baskanligindan ... tarihli “Sicil Ozeti ve Belge” talep
yazisi

8. (Varsa)... ... tarihli bilirkigi incelemesi yaptirilmasina iligkin istem yazisi

9. (Varsa)... ... tarihli, ... tarihinde ... yerde kesif yapilacagi ve kesif sirasinda hazir
bulunmasi istenen kigilere gonderilen yazi suretleri

10. (ilgili)'nin ... tarihli savunma tutanagi

11. (Tanik)'in ... tarihli ifade tutanagi

12. Personel Daire Baskanh@r’'nin ... gun ve ... sayili sicil 6zeti ekli yazisi
13. (Varsa)... Bilirkisi raporu

14. (Varsa)... Kesif tutanagi

15. Sorusturma raporu

TESLIM VE TEBLIG BELGESI

................................................ ‘nin venndd ... 12012 tarihli ve
....................................... saylili yazisiyla eklerini teslim aldim ve tebellig ettim.

Adi Soyadi- Unvani- Adi Soyadi- Unvani-
imzasi imzasi

Teslim — Teblig Eden Teslim Alan-Tebellig Eden






