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MISYON VE VIZYONUMUZ

Yeni kurulan her bir birim gibi hem fiziki yapilanmasimi tamamlayarak,
universitemizin idari teskilatinda bulunan birimlerin verimli, diuzenli ve uyumliu
sekilde calismasini saglamak, gelecegi goren, kaliteye 6nem veren, aynt zamanda
da yatirhmini insana yapan bir universite olma yolunda uzerimize diisen gorevi en
iyi sekilde yerine getirerek, Atatiirk ilke ve Inkilaplarim kendisine ilke edinmis
cagdas bir yonetim anlayisi icerisinde hizmet vermektedir.

- Evrensel hukuk ilkelerine ve yasalara uymak,

 Bilginin evrenselligine inanmak,

* Yenilikci olmak,

* Dogruluktan ve diirastlukten taviz vermemek,

- Birimler arasinda uyum ve dayanismaya onem vermek,
- Temel insan hak ve ozgurluklerine saygili olmak,

- Isimizi gelistirerek daha iyi bir hizmet saglamak.




Gazi Mustafa Femal Mtatink
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SENATO, YONETIM KURULU VE DISIPLIN KURULU
SEKRETARYA ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

SORUMLULAR

Genel Sekreter

Rektor/Genel Sekreter

Genel Sekreter, Genel
Sekreter Yardimcisi, Sube
Miudiiri, Gorevli Memur

Genel Sekreter , Gorevli
Memur

IS AKISI
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Senato, Yonetim Kurulu Ve
Di_siplin Kul_'ulu Sekretarya
Islemleri Is Akis Siireci

Gundem Tekliflerinin
Alinmasi

Toplantiya Davet

Kararlann ilgili Birimlere
DELTI ]

Senato, Yonetim Kurulu Ve
_Disiplin Kurulu Sekretarya
Islemlerinin Tamamlanmasi

FAALIYET

Birimlerden Gelen Teklifler
Degerlendirilerek Rektore
Arz Edilir

Senato ve Yonetim Kurulu
Uyelerine Toplanti Yeri ve
Saati Bildirilir

Alinan Kararlar Ust Yazi ile

ilgili Birimlere Goénderilir

Karar Birlestirmelerin
Hazirlanmasi

DOKUMAN/KAYIT

Gelen Evrak

SMS Rapor

UBYS (Universite Belge
Yonetim Sistemi)

Senato Yonetim Kurulu
Karar Defteri




CIMER BILGI EDINME IS AKIS SEMASI

Talep Edilen
Bilgi
Kurumun
Gorev
Alanina
Giriyor mu?

Talebin ilgili
Birime Sevk
Edilmesi

Web Uzerinden Gelen Vatandas
Talepleri

CIMER Kullanicis?’ nin Gelen
Talepleri Koordinatore lletmesi

CIMER
Sorumiusuna
Gerekgesi ile

ladesi

Gelen Bilgi ve Belgenin Onaylanarak_Talep Eden Kisi, Kurum
Vb. Telefon Veya e-posta lle Bildirilmesi



RESMI TORENLEDE TEMSIL IS AKIS
SEMASI

TOREN
PROGRAMINI
GELMESI

EVRAK KAYIT PROGRAMIN EVRAK KAYDININ
PERSONELI YAPILMASI

PROGRAMIN REKTOR YAPILACAK PROGRAMA KURUMU
DEGERLENDIRILMESi GENEL TEMSILEN KATILIM DUZEYI
SEKRETER BELIRLENIR

GENEL SEKRETER .
DUYURU ' BASIN VE HALKLA TOREN PROGRAMI

ILSKILER MUD. ‘ KATILIMCILARA DUYURULUR

RESMIi TORENLERDE
TEMSIL iS$S AKIS
SURECININ
SONLANDIRILMASI




GELEN-GIDEN EVRAK ISLEMLERI IS AKIS

GELEN EVRAGIN
KAYDININ
YAPILMASI

EVRAGIN HAVALE
EDILMESI

EVRAGA CEVAP
YAZILMASI

YAZILARIN DAGITIMI

GELEN GIDEN
EVRAK SURECININ
SONLANDIRILMASI

SEMASI

GOREVLI PERSONEL TARAFINDAN
GELEN EVRAKLAR EBYS SISTEMINE
GIDEN EVRAKLAR ZIMMET
DEFTERINE KAYDEDILIR

GENEL SEKRETER TARAFINDAN
iLGiLIi BiRIMLERE HAVALE EDEILIR

GENEL SEKRETER /GENEL SEKRETER
YRD./GOREVLiI MEMUR TARAFINDA
EBYS UZERINDEN CEVAP YAZILARAK
GONDERILIR

KEP ADRESiIi OLAN KURUMLARA GENEL
SEKRETER TARAFINDAN ONAY VERILEREK
DIGER TUM KURUM,BIRIM,KiSi VB. GOREVLIi
PERSONEL TARAFINDAN FizZiKi CIKTI
ALINARAK ZIMMET ILE DAGITIM YAPILIR

EVRAKLAR EBYS KAYIT
DEFTERI VE ZIMMET
DEFTERINDE MUHAFAZA
EDILIR

EBYS SITEMi UZERINDE
MUHAFAZA EDILIR

EBYS SITEMi UZERINDE
MUHAFAZA EDILIR

EBYS SITEMi UZERINDE
VE GIDEN EVRAK
ZiMMET DEFTERINDE
MUHAFAZA EDILIR
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"Vazifeyi ihmale
stiriikleyen merhamet,

memlekete ihanettir!"
Maustafa Kemal Atatiirk,




