YETKIi, GOREV VE SORUMLULUKLARI

21.11.1983 tarih ve 18228 sayili resmi gazetede yayinlanan 124 sayili Yiiksekogretim
Ust Kuruluslari Ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin 30 ve 36. maddelerinde tanimlanan sekilde Daire Bagkanligimizin yetki, gorev
ve sorumluluklar1 sunlardir.

1. Isinma, elektrik, su ve telefon vb. ihtiyaglarinin karsilanmasi
2. Ulastirma hizmetlerinin yerine getirilmesi
3. Rektorliik Ozel Kalem, Genel Sekreterlik, idari ve Mali isler Daire Bagkanhg

Birimlerinin tahakkuk is ve islemlerinin (maas, yolluk, SGK &demeleri — bildirgeleri, ilan

odemeleri, toplum yararina ¢alisma genelgesi dogrultusunda yapilan 6demeler, yurt disi

ogrenim giderleri, burslar vb.) yerine getirilmesi

4. idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nin tasmirlarma iliskin is ve islemlerini yasal

mevzuata uygun sekilde yiiriitilmesi

Universitemiz genel evrak is ve islemlerinin yerine getirilmesi

6.  Yatirim programlarinda 6ngoriilen makine — teghizat, bilgisayar donanimi, yazilim gibi

karakteristigi bulunan ve tniversitemiz birimlerinin is ve islemleri i¢in gerekli olan

yatirimlarin gergeklestirilmesi

Sivil savunma iglemlerinin yiritiilmesi

8.  Mevcut ve yeni hizmete alinan birimlerin her tiirlii donanim ( masa, sandalye, fotokopi
makinesi, yazici vb.) ihtiyaclarinin karsilanmasi

9.  Sirdirtlebilir bir hizmet anlayisi i¢in kullanilan paket programlarin giincelleme, bakim,
onarim ve destek hizmetlerinin saglanmasi

10. Makine teghizat ve araglara iliskin bakim onarim faaliyetlerinin yiiriitilmesi

11. Ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde sézlesme sonrasi kontrol, muayene kabul, garanti
vb. islemlerin yiirttiilmesi

12. Ust yonetim tarafindan verilen her tiirlii gérevi sorumluluk bilinci icerisinde yerine
getirmek,

seklinde siralanmakla birlikte belirli bir tanimlamasi olmayan, idari ve mali is ve islemlere

yonelik ortaya ¢ikan her tiirlii iste verilen gorevleri yerine getirmek seklinde tanimlanabilir.

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu’nun 7°nci Maddesi’nde ifadesini
bulan “ mali saydamlik ” ¢ercevesinde kamuoyunu zamaninda bilgilendirmek amaci ile ilgili
her mali yil uygulama sonuglarmin yer aldigi rapor olarak Daire Baskanligimiz “Birim
Faaliyet Raporlarini” hazirlamistir.

Kanunun “ Hesap Verme Sorumlulugu ” bashikli 8’inci Maddesi “ Her tiirli kamu
kaynagmin elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlar, kaynaklarin etkili,
ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesinden, kullanilmasindan,
muhasebelestirilmesinden, raporlanmasindan ve kotiye kullanilmamas: igin  gerekli
onlemlerin alinmasindan sorumludur ve yetkili kilinmis mercilere hesap vermek zorundadir.”
hiikkmiinden de anlasilacag: iizere Daire Baskanligimiz kurulus amaci ve istlendigi gorev
sebebiyle:

o

~

o Genel ihtiyaclarin karsilanmasi i¢in mal ve hizmet tedariki ile yatirnm programinin
uygulanmasi seklinde kaynaklarin kullanilmasinda,

o Yetki ve gorevlerin kotiye kullanilmamasi igin gerekli tedbir ve o6nlemlerin
alinmasinda,

o Gorev alanina giren tiim konularda gorevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine

getirme hususunda,

sorumluluk tstlenmis olup, almis oldugu bu sorumluluga iliskin verilen yetkiler dahilinde
kaynaklar etkili, ekonomik, verimli olarak kullanarak is ve islemlerini yiiriitmekte, hesap
verme zorunlulugunun bilinci ile hareket etmektedir.



5018 Sayili Kanun’un 11’inci Maddesi’nde Bakan’a karsi sorumlu oldugu bildirilen
“Ust Yénetici ” nin, bu sorumlulugun geregini yerine getirmesinde Harcama Birimi / Harcama
Yetkilisi olarak énemli rol iistlenen Daire Baskanligimiz, bunun bilinci igerisinde “ Ust
Yonetici” ye  karst  sorumlu  olarak  faaliyetlerini  devam  ettirmektedir.



