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Gorevin/isin Kisa Tanim

ilgili Mevzuat cercevesinde, Universitenin tiim birimlerindeki 6grencilere iliskin egitim-6gretim konularindaki is
ve islemlerin yapilmasi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universitenin tiim birimlerindeki Uluslar arasi dgrencilere iliskin egitim-6gretim konularindaki is ve
islemleri yapmak.

o Uluslar arasi 6grencilerle ilgili Akademik takvimi, ¢calisma takvimini ve yariyil 6ncesi yapilmasi gereken
islemleri takip etmek.

e Uluslar arasi 6grencilerle ilgili istatistikleri takip etmek.

e Uluslar arasi 6grencilerle ilgili yazismalari yapmak.

o Uluslar arasi 6grencilerle ilgili mevzuati sirekli takip etmek.

Uluslar arasi 6grencilerle ilgili kayit-kabul islemlerini yapmak.

e Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isglicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirmek.

e Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve tasinmaz mallari korumak, saklamak.

e is hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacagi esaslara gére yardimci olmak.

e Bagli oldugu proses ile Gst yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

e Memur yaptigi is ve islemlerden dolayi Egitim-Ogretim Birimi Sube Miidiriine, Daire Bagkanina, Genel
Sekretere ve Rektore karsi sorumludur.

Tebelliig Eden Onay
Bu dokiimanda yazan gorev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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