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Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

SUREKLI GOREV YOLLUGU IS AKIS SEMASI

Baskanligimiz Yaz Isleri yolluklar i¢in gelen
evraklar1 Bagkan gordiikten sonra tahakkuk
birimine gonderirler.

Odeme yapilacak
evraklar Tahakkuk
birimince kontrol

edilir. Eksikler var
ise tamamlatilir.
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Kontrol evraklari ita amiri onay

belgesi, YKK, yolluk bildirimi,

Ugak- Otobiis Havas Biletleri,
Taksi Ucreti vb. ilgili
belgelerden olusmasi.

Harcama kaleminde yeterli 6denek yok
ise, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligindan ek 6denek talep edilir.
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Odeme yapilabilmesi
igin yeterli 6denegin
var oldugunun kontrol
edilmesi

Tlgili kisi hazirlanan yolluk
bildirimini imzalayip tahakkuk
biirosuna verir.

Yolluk bildirimine
gore 6deme emri
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Odeme evrakini Gergeklestirme
gorevlisince incelenip kontrol
edilip imzalanmas1 ve Harcama

Yetkilisine sunulmasi

Bir niishas1 dosyalanir.

Gerekli diizeltmeler
yapilmak iizere personele
iade edilir.

Onayland1
m1?
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Evet

Hayir —>
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Ekleri kontrol
edilir ve Stratejiye
gonderilir.




