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Saghk Hizmetleri Meslek Yuksekokulu Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik

Saglik sistemlerinin temel amacy toplumun ihtiyact olan saglik hizmetlerinin
istenilen zamanda, istenilen kalitede ve olmast gereken dizeyde sunulmasint
saglamaktir. Ganumdizde saglik hizmetleri, ekonomimizin énemli bir parcast
haline gelmistir. Ulkemizde, saglik hizmetlerinin verimli, kaliteli bir sekilde
yaratalmesi amacuyla saglik kurumlarinda gérev alacak olan insan kaynadinin
yiksek niteliklere sahip olmast gerekmektedir. Tibbi Dokdmantasyon ve
Sekreterlik Programi, nitelikli insan kaynadint yetistirme noktasinda énemli bir
gobrev Ustlenmektedir. Programimizin temel amaci, kamuda ve ¢zel sektorde,
saglik hizmetleri alaninda calisabilecek, sektori tantyan, sektordeki gelismeleri,
yenilikleri takip eden, iletisimi gucld, koordinasyon yetenegine sahip, tibbi
dokiimantasyon ve sekreterlik bilgisine hakim, saglik sektortine 6zgl becerileri
kazanmus nitelikli insan kaynadt yetistirmektir. Programimiz; alaninda uzman,
gucld, genc ve dinamik akademik kadrosu, teknolojide yasanan dedisim ve
plyasa beklentilerine uygun bir mdfredatla, 6n lisans dizeyinde nitelikli egitim
verme misyonunu Ustlenmektedir.
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BolUm Tanitimi

Saglk yatmmlarnin - artmasina paralel olarak tibbi Tibbi Dokumantasyon, Tibbi Terminoloji, Saglik Kurumlari

dokumantasyon ve sekreterlik alaninda yetismis insan
glcune duyulan ihtiyac da gunden gune artmaktadir.
Saglik teknolojilerinin ¢ok hizli gelismesi, hasta ve hizmet
kullanicilaninin beklentilerinin giderek ytkselmesi, saglik
hizmetlerinde profesyonel tibbi sekreterler ihtiyacini gin
gectikce daha belirgin hale getirmektedir. Tibbi Hizmetler
ve Teknikler Bolumu bunyesinde vyer alan Tibbi
Dokdmantasyon ve Sekreterlik Programi bir 6n lisans
programidir. Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik 6zel ve
kamu saglik kurum ve kuruluslarinda; hastanin randevu
hizmetlerini duzenleme, kabul islemlerini yapma, hastay:
kurumun isleyisi  ve tbbi  hizmetler konusunda
bilgilendirme, hastaya ait kayitlari tutma, idari ve tibbi
Unitelerdeki  haberlesme ve vyazisma hizmetlerini
ydrdtme, hasta dosyalarini ve gerekli gordlen diger belge
ve raporlan bilimsel metotlarla arsivieme ve hizmete
sunma, hastaliklari-islemleri ve sadlikla ilgili sorunlari
belirlenen uluslararasi siniflandirma  sistemlerine gore
siniflandirma ve kodlama islemlerini yapma, tibbi
istatistikler ile ilgili verileri derleme ve bilimsel metotlarla
analiz ederek sonuclari periyodik olarak ilgililere rapor
etme gorevlerini kapsamaktadir.
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Yonetimi, Bilgi Yonetimi, Hastane Otomasyonu, Buro
Yonetimi ve Sekreterlik Bilgisi, Saglik Sigortaciligy,
programimiz bunyesinde verilen derslerden yalnizca
birkagidir. Programimizda, se¢meli derslerin varligina
dnem veriyor, 6grencilerimizin secim perspektifini genis
tutuyoruz. Bilgi teknolojilerinin imkanlarini ytksek duzeyde
kullaniyor, &grencilerin - teknoloji ile  adaptasyonunu
saglamayi amacliyoruz. Ayrica, zorunlu staj programi ile
ogrencilerimizin, 6grenim surecinde, pratik uygulamalar
ile bulusmasini da destekliyoruz. Bu dogrultuda Tibbi
Dokumantasyon ve Sekreterlik Programinin amaci; tibbi
belge ve dokidmanlan kaydedip arsivleyen, basili veya
elektronik ortama kayitl bilgi ve belgeleri derleyen, tibbi
terminolojiye hakim, yazili ve sozIU iletisim kurarak saglik
hizmeti alan ve verenlere zaman tasarrufu saglayan, etik
kurallara saygili tibbi dokimantasyon ve sekreterlik
alaninda yetismis tibbi sekreterler ve saglik elemanlarini
topluma kazandirmaktir.
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Neden Tarsus Universitesi?

» Ogrenci odakli,

« Isine tutku ile bagl, deneyimli ve

dinamik bir akademik kadroya sahip,

» Teknoloji ve ¢agin degisen beklentileriyle
uyumlu ve uygulamali egitim destekli bir
mufredat sunan,

» Arastirma-geligtirme ve girisimcilik ruhu
kazandiran,

* Kisisel ve mesleki gelisiminize yon veren,
» Hayal ve tutkularinizi cogaltan,

» Kendinizi kesfedeceginiz
bir tiniversite...

Mezunlarimiz

Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik Bolumundn teorik ve uygulamaya dayali ders programi dikkat ve titizlikle
hazirlanmistir. Zorunlu derslerle 6grencilerin alanda ihtiyag duyacaklari temel bilgi ve becerileri kazanmasi, se¢meli
dersler ile ilgi duyduklari konu ve alanlarla ilgili daha derinlemesine bilgi edinmeleri gozetilmistir. Ogrenci merkezli
alan, sektortn ihtiyaclarini dikkate alan bir anlayis dogrultusunda mezunlarimiz donanimli ve sektér tarafindan aranan
bir eleman olarak meslekte yerlerini alabilirler. Universitemiz binyesinde sunulan degisim programlari, sosyal, kulttrel
ve akademik etkinlikler ile 6grencilerimizin mesleki ve kisisel gelisimleri ¢ok yonli olarak desteklenmektedir.
Mezunlarimiz; kamu ve 6zel sektére bagh kurum ve kuruluslarda, saglik sektérinin gereklerine uygun olarak
tibbi dokimantasyon ve sekreterlik hizmetlerini yurttebililer. Mesleki hayatlarinda is sagligi ve guvenligi ve cevre

koruma bilinci ile etik degerlere bagl calisabilirler. Mezunlarimiz Dikey Gegcis Sinavi (DGS) ile dort yillik lisans
programlarina gecis yaparak mesleki egitim ve 6grenimlerine devam edebilirler.
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