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KABUL VE ONAY

[Ogrencinin Ad1 Soyadi] tarafindan hazirlanan “[Tezin/Raporun Adi]” baslikli bu ¢aligma, [Savunma
Smavi Tarihi] tarihinde yapilan savunma sinavi sonucunda basarili bulunarak jiirimiz tarafindan

[Tezin/Raporun Tiirii] olarak kabul edilmistir.

[imza]

[Unvani, Adi ve Soyadi] (Baskan)

[imza]

[Unvani, Ad1 ve Soyadi] (Danisman)

[Imza]

[Unvani, Ad1 ve Soyadi]

[Iimza]

[Unvani, Ad1 ve Soyadi]

[imza]

[Unvani, Ad1 ve Soyadi]

Yukaridaki imzalarin ad1 gegen 6gretim {iyelerine ait oldugunu onaylarim.

[Unvani, Ad1 ve Soyadi]

Enstitii Miidiirii



YAYIMLAMA VE FiKRi MULKIYET HAKLARI BEYANI

Enstitd tarafindan onaylanan lisansustu tezimin tamamini veya herhangi bir kismini, basili (kagit)
ve elektronik formatta arsivieme ve asagida verilen kosullarla kullanima agma iznini Ardahan
Universitesine verdigimi bildiririm. Bu izinle Universiteye verilen kullanim haklari digindaki tim
fikri milkiyet haklarim bende kalacak, tezimin tamaminin ya da bir boliminin gelecekteki
calismalarda (makale, kitap, lisans ve patent vb.) kullanim haklari bana ait olacaktir.

Tezin kendi orijinal ¢alismam oldugunu, baskalarinin haklarini ihlal etmedigimi ve tezimin tek
yetkili sahibi oldugumu beyan ve taahhit ederim. Tezimde yer alan telif hakki bulunan ve
sahiplerinden yazil izin alinarak kullaniimasi zorunlu metinleri yazili izin alinarak kullandigimi ve
istenildiginde suretlerini Universiteye teslim etmeyi taahhiit ederim.

Yiksekogretim Kurulu tarafindan yayinlanan “Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda
Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Agilmasina lliskin Yénerge” kapsaminda tezim
asagida belirtilen kosullar haricince YOK Ulusal Tez Merkezi / Ardahan Universitesi Agik Erigim
Sisteminde erisime agcllir.

o Enstiti / Fakilte yonetim kurulu karari ile tezimin erisime agilmasi mezuniyet
tarihimden itibaren 2 yil ertelenmistir.

o Enstitl / Fakilte yénetim kurulunun gerekgeli karari ile tezimin erisime agilmasi
mezuniyet tarihimden itibaren ..... ay ertelenmistir. @

o Tezimle ilgili gizlilik karari verilmigtir. ®)

[imza]

[Ogrencinin Adi SOYADI]

1% isanstistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Agilmasina lliskin Yénerge”

(1) Madde 6. 1. Lisanstistii tezle ilgili patent bagvurusu yapilmasi veya patent alma siirecinin devam etmesi
durumunda, tez danigmaninin 6nerisi ve enstitii anabilim dalinin uygun gériisii lizerine enstitii veya fakiilte
yonetim kurulu iki yil siire ile tezin erisime agiimasinin ertelenmesine karar verebilir.

(2) Madde 6. 2. Yeni teknik, materyal ve metotlarin kullanildigi, heniiz makaleye déniismemis veya patent gibi
ybéntemlerle korunmamis ve internetten paylasiimasi durumunda 3. sahislara veya kurumlara haksiz kazang
imkani olusturabilecek bilgi ve bulgulari iceren tezler hakkinda tez danigsmaninin 6nerisi ve enstitii anabilim
dalinin uygun gériisi lizerine enstitii veya fakiilte yonetim kurulunun gerekgeli karari ile alti ayr asmamak
tizere tezin erisime acgilmasi engellenebilir.

(3) Madde 7. 1. Ulusal ¢ikarlari veya giivenligi ilgilendiren, emniyet, istihbarat, savunma ve gtivenlik, saglik vb.
konulara iliskin lisanststi tezlerle ilgili gizlilik karari, tezin yapildigi kurum tarafindan verilir *. Kurum ve
kuruluglarla yapilan isbirligi protokolii gergevesinde hazirlanan lisansiistii tezlere iligkin gizlilik karari ise, ilgili
kurum ve kurulugun 6nerisi ile enstitii veya fakiiltenin uygun gériisii (izerine liniversite yonetim kurulu
tarafindan verilir. Gizlilik karari verilen tezler Yiiksek6gretim Kuruluna bildirilir.

Madde 7.2. Gizlilik karari verilen tezler gizlilik siiresince enstitii veya fakliilte tarafindan gizlilik kurallari
cercevesinde muhafaza edilir, gizlilik kararinin kaldirilmasi halinde Tez Otomasyon Sistemine yiiklenir.

* Tez damigmaninin énerisi ve enstitli anabilim dalinin uygun gériisii lizerine enstitii veya fakiilte
yo6netim kurulu tarafindan karar verilir.



ETiK BEYAN

Bu ¢alismadaki biitiin bilgi ve belgeleri akademik kurallar ¢er¢evesinde elde ettigimi, gorsel,
igitsel ve yazili tlim bilgi ve sonuglan bilimsel ahlak kurallarina uygun olarak sundugumu,
kullandigim verilerde herhangi bir tahrifat yapmadigimi, yararlandigim kaynaklara bilimsel
normlara uygun olarak atifta bulundugumu, tezimin kaynak gosterilen durumlar disinda
0zgiin oldugunu, Tez Danigmaninin Unvani, Adi SOYADI danigmanliginda tarafimdan
tiretildigini ve Ardahan Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Y &nergesine gore

yazildigini beyan ederim.

(Imza)

Ogrencinin Unvani (varsa). Adi SOYADI



OZET

[Yazarin SOYADI, Ad1]. [Tezin/Raporun Adi], [Tezin/Raporun Tiirii], Ardahan, [Yil1].

Anahtar Sozciikler



ABSTRACT

[Yazarin SOYADI, Adi]. [Tezin/Raporun Adi], [Tezin/Raporun Tiirii], Ardahan, [Yili].
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GIRIS

Bu boliim tezin metin diizenlemesinin nasil yapilacagina yonelik bir 6rnek
niteligindedir. Konunun 6nemi ve problem, literatiir 6zeti, arastirma sorulari ve
hipotez, arastirmanin kapsami, yontemi ve kullanilan teknikler, arastirmanin
diizeni bu boliimde yer almasi gereken kisimlardir.
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1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1. BOLUM

SAYFA DUZENI

11

SAYFALARIN KULLANILMASI: Kagitlarin sadece tek yiizi

kullanilmalidir.

KENAR BOSLUKLARI: Sayfalarin sol kenarindan 4 cm, st ve alt

kenarlarindan 3 cm, sag kenarindan ise 2 cm bosluk birakilmalidir.

SAYFA NUMARALARI: Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler

kullanilmadan kagidin iist kenarindan 1,5 cm asagiya, yazi ¢ergevesinin sag

st kdsesine yazilmalidir.

NUMARALANDIRMA: Ozetten baslamak iizere biitiin sayfalar (1, 2, 3, 4

...) seklinde numaralandirilmalidir.

ONEMLI NOT: IC KAPAK, KABUL VE ONAY SAYFASI ILE
BILDIRIM SAYFASI VE YAYIMLAMA VE FiKRi MULKIYET
HAKLARI BEYANI ve ETiK BEYAN SAYFASINA NUMARA
YAZILMAZ! Ancak, Kabul ve Onay ile Bildirim VE
YAYIMLAMA VE FiKRi MULKIYET HAKLARI BEYANI ve
ETIK BEYAN sayfasina numara verilmis kabul edilerek,
arkalarindan gelen sayfaya “5” numarasiyla devam edilir.
Icindekiler dizininde ise, sayfa iizerinde yazilmayan sayfa

numaralar bog olarak gosterilir.



1.5.

1.6.

1.7.
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YAZI TiPi VE BOYUTU: Times New Roman tipinde 12 pt boyutlarinda
yaz1 karakteri kullanilmalidir. Dipnotlarda, bloklanmig alintilarda ve ¢izim ve

tablolarda 10 pt boyutlarinda yazi karakteri kullanilabilir.

SATIR ARALARI: Metin i¢inde satir aralarinda 1,5 satir (18 pt), dipnotlarda
ya da bloklanmis alintilarda 1 satir (12 pt) bosluk birakilmalidir.

PARAGRAFLAR: Bagliklar dahil biitiin metin soldan ve sagdan bloklanmis
hizali olarak yazilmalidir. Paragraflarin ilk satir1 da soldan hizalanmali, girinti
yapilmamalidir. Bloklanmis alintilarda soldan ve sagdan 1 cm girinti

yapilmalidir.



2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
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2. BOLUM

BOLUM BASLIKLARI

BiRINCi DUZEY BASLIKLAR: Béliim basliklar1 yeni bir sayfadan baslar
ve biitiin sozciikler biiyiik harfle, koyu ve 14 punto boyutlarinda yazi

karakteriyle yazilir, metin ortalanir.

IKINCi DUZEY BASLIKLAR: Biitiin sozciikler biiyiik harfle, 12 punto

boyutlarinda ve koyu yazilir, sol kenardan 1 cm hizalanir.

UCUNCU DUZEY BASLIKLAR: Biitiin sozciiklerin ilk harfleri biiyiik,
digerleri kiiciik harfle, 12 punto boyutlarinda ve koyu yazilir, sol kenardan 1

cm hizalanir.

DORDUNCU VE DAHA ALT DUZEYLERDEKI BASLIKLAR: Biitiin
sozciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiigiik yazilir. 12 punto boyutlarinda

ve koyu yazilarak, sol kenardan hizalanir.

Biitiin bagliklar numaralandirilir ve baglhiklardan 6nce 2 satir (24 pt), sonra 1,5 satir (18

pt) bosluk birakilir.
ORNEK:

BIRINCI DUZEY BASLIK
1.1. IKINCi DUZEY BASLIK

1.1.1. Ugiincii Diizey Bashk

1.1.1.2. Dordiincii Ve Alt Diizey Baslik
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3. BOLUM
TEZIN/RAPORUN DUZENLENMESI

3.1. SAYFALARIN SIRALANISI

Tezin/Raporun boliim ve sayfalarinin siralanmasi su sekilde olmalidir:

3.1.1. On Kapak: On kapak sirastyla Logo, Universite, Enstitii ve Anabilim/Anasanat Dal1 blogu,
Tezin/Raporun Bashigi, Adaym Adi ve Soyadi, Tezin/Raporun Tirii, Basim Yeri ve Yili
boliimlerinden olusur (Ek 1). Sayfanin sol ve sag kenarlarinda 3 c¢m, iist ve alt kenarlarinda ise 2
cm bosluk birakilir. En az 160 g/m2 agirlikli bristol kartona basilir. Logonun yiiksekligi 10 mm
olmalidir. Biitlin yazilar ortalanir. Baglik 14-18 pt, tamami biiyiik harflerle ve koyu, diger yazilar
ise 12 pt ve normal olmalidir. Tezin tiiri olarak Yiiksek Lisans Tezi, Doktora Tezi ya da Sanatta
Yeterlik Tezi, raporun tiirii olarak ise Sanat Eseri Raporu ya da Sanatta Yeterlik Eseri Calismasi

Raporu yazilir.

3.1.2. Bos Sayfa: Tezi/Raporu ve cildi korumak amaciyla tezin/raporun basildigi kagittan bos bir
sayfa eklenir. Bu bos sayfanin tezi ciltlettirirken basimdan sorumlu kisilerce yapilmasi

saglanmalidir. Basim asamasinda 6n kapak ve i¢ kapak arasina bos sayfa mutlaka ekletilmelidir.

3.1.3. i¢ Kapak: i¢ kapak sirastyla Tezin/Raporun Basligi, Adayin Adi ve Soyadi, Tezin/Raporun
Tiirii, Universite, Enstitii ve Anabilim/Anasanat Dal1 blogu ile Basim Yeri ve Yil1 boliimlerinden
olusur (Ek 2) ve tezin metin kisminda kullanilan yaz biiyiikliigii ile yazilir ve 1 satir ara birakilir.
Tezin/raporun adi tiimil biiyiik harflerle, sayfada yer alan diger yazilar ise ilk harfleri biiyiik,
'64igerleri kiigiik olarak yazilir.

3.1.4. Kabul ve Onay Sayfasi

3.1.5. Bildirim Sayfas1

3.1.6. Yayimlama ve Fikri Miilkiyet Haklar1 Beyani

3.1.7. Etik Beyan

3.1.8 Adama Sayfasi: Aday isterse tezini/raporunu istedigi kisiye ya da kisilere adayabilir.

3.1.9. Tesekkiir Sayfasi: Istenirse tesekkiir sayfasi eklenebilir.
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3.1.10 Tiirkge Ozet Sayfasi: Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle OZET bashig
kullanilir ve ilk satirda tezin/raporun kiinyesi belirtildikten sonra (Ek 5), tez caligmasinin amaci,
kapsamu, kullanilan yéntem ve varilan sonuglar agik ve 6z olarak yazilmalidir. Ozet 300 sdzciigii
gecmemelidir. Ozet metnin altina “Anahtar Sozciikler” ifadesi yazilarak en cok 10 anahtar sdzciik

belirtilir.

3.1.11. Ingilizce Ozet Sayfasi: Tiirkce 6zet sayfasi gibi hazirlanir, bashk olarak Ingilizcede
ABSTRACT sozciigii kullanilir. “Anahtar Sozciikler” yerine ise “Keywords” ifadesi kullanilir.

3.1.12. icindekiler Dizini: Tez/Rapor metninde yer alan biitiin boliim baslhklar1 ve Kaynakca

(varsa Ekler) sayfasi, I¢indekiler Dizininde eksiksiz olarak gosterilmelidir.

3.1.13. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

3.1.14. Tablolar Dizini

Metin iginde Tablo 1. ‘den baslatilarak, boliim farki gézetilmeden numaralandirilir.

3.1.15. Sekiller Dizini
Metin ig¢inde Sekil 1. ‘den baslatilarak, boliim farki gézetilmeden numaralandirilir.

3.1.16. On s6z: Onsoz mutlaka yazilmalidir. Ancak tez/rapor ¢alismasi bir proje kapsaminda

hazirlanmigsa projenin ve ilgili kurulusun adi1 bu boliimde belirtilmelidir.

3.1.17. Tezin/Raporun Metin Boliimii

3.1.18. Kaynakea: Yazar adlarindan sonraki satirlar 1 cm girintili olarak yazilir.



16

3.1.19. EkKler: Her ek yeni bir sayfadan baglar ve Ek 1, Ek 2 ... gibi numaralandirilir, baslik

ortalanmis olarak yazilir.

3.1.20 Ozgecmis Sayfasi: Ozgecmis sayfasi tezin ilgili kismina konulmalidir.

3.1.21. Bos Sayfa: Tezi/Raporu ve cildi korumak amaciyla tezin/raporun basildigi kagittan bos
bir sayfa konulur.

3.1.22. Arka Kapak: On kapakla ayn 6zellikteki kartondan olmali ve iizerinde higbir yazi

bulunmamalidir.

3.2. TEZIN/RAPORUN CiLTLENMESI

Swrt yazisi: Tezin/Raporun sirtina yukaridan asagiya dogru okunacak bi¢imde, tezin/raporun adi,
yazar adi, tezin/raporun kabul edildigi yil yazilir (Ek 1). Cilt sirtina sigmamasi halinde
tezin/raporun adi uygun sekilde kisaltilabilir. St yazisi dis kapakta kullanilan Kkarakter
boyutundan daha biiyiik olamaz. Tezin/raporun adi iist kenardan 2 cm bosluk birakilarak sola
hizali olarak yazilir. Tarih ile alt kenar arasinda da 2 cm bosluk birakilmalidir. Diger bosluklar

esit olarak diizenlenir.

3.3. YABANCI DiLDE HAZIRLANAN TEZLER

Basliklarin yaziminda o dile ait yazim kurallarina uyulur. Istenirse, Ingilizce Ozet sayfasindan
sonra tezin yazildig1 dilde 6zet sayfasi eklenebilir. On kapagin hazirlanmasinda kullanilacak

sozciiklerin Ingilizce, Almanca ve Fransizca karsiliklar1 Ek 2°de gosterilmektedir.

3.4. ALINTI SiSTEMi

Metin i¢inde kaynak gdsterme ve kaynaklarin Kaynakcada diizenlenis bigimleri, APA6 standardi
kullanilacaktir.



3.5. DIGER KONULAR

Bu yonergede belirtilmeyen konularda Enstitii Y6netim Kurulunun kararlarina uyulur.

3.6. YURURLUK

Bu yonerge 2018-2019 Ogretim Y1l Bahar Déneminden itibaren yiiriirliige girer.

3.7. YURUTME

Bu yonerge Enstitli Miidiirii tarafindan ytirtitiliir.
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KAYNAKCA

Kaynakea, birinci derece baglik agilarak ayr1 bir boliim olarak yazilmalidir. Kaynak¢ada tez icinde
yapilmig biitiin atiflar yazar soyadina gore alfabetik olarak siralanir. Tez iginde atifta
bulunulmamis eserlere kaynakcada yer verilmemelidir. Kaynakgadaki her eser paragraf basi

olarak yazilmalidir. Yazar adlarindan sonraki satirlar 1 cm girintili olarak yazilir.

En giincel APAG icin asagidaki internet adreslerinden yararlanabilirsiniz:

http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/

https://www.tk.org.tr/APA/apa 2.pdf



http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/
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EK 1. Orijinallik Raporu

Tezin Turnitin Programina yiiklenerek alinan Intihal Raporu (Print Screen Ciktist) bu kisimda yer
alacak. (Program, Ardahan Universitesi Kiitiiphanelerinde kullanmima agiktir. Gerekli bilgiler
kiitiiphane ¢alisanlarindan alinabilir.) Ayrica Intihal Raporunun (Print Screen Ciktisinin) oran

kisminin oldugu sayfada Enstitiiye fiziki evrak olarak teslim edilecektir.
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EK 2. Etik Kurul ya da Muafiyet izni

Teze yonelik https://ardahan.edu.tr/birim.aspx?id=1002003 adresinden erisilerek doldurulan Etik

Kurul ya da Muafiyet Raporlarindan hangisi alindiysa onun tezin bu kismina eklenmesi
gerekmektedir. Etik kuruldan izin alindiysa Etik Kurul onay yazisi eklenmelidir. Alinmadiysa
Etik Kurul Muafiyet formunu eklemeniz yeterlidir.


https://ardahan.edu.tr/birim.aspx?id=1002003

OZGECMIS

Kisisel Bilgiler
Adi Soyadi

Dogum Yeri ve Tarihi

Egitim Durumu

Lisans Ogrenimi
Yiiksek Lisans Ogrenimi
Bildigi Yabanci Diller

Bilimsel Faaliyetleri

Is Deneyimi
Stajlar
Projeler

Calistigt Kurumlar

Tletisim

E-Posta Adresi

Tarih : Juri Tarihi

21



Cilt Sirt1 Ornegi
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INGILIZCE, ALMANCA VE FRANSIZCA KARSILIKLAR

ARDAHAN UNIVERSITESI
Ingilizce Ardahan University

Almanca Ardahan Universitit

Fransizca Universite dé Ardahan

SOSYAL BILIMLER ENSTIiTUSU

Ingilizce Graduate School of Social Sciences
Almanca Institut fiir Sozialwissenschaften

Fransizca Institut des Sciences Sociales

YUKSEK LiSANS TEZi

Ingilizce Master’s Thesis
Almanca Magisterarbeit

Fransizca Thése de Maitrise

DOKTORA TEZi

Ingilizce Ph. D. Dissertation
Almanca Inauguraldissertation

Fransizca Theése de Doctorat
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