STAJ KILAVUZU

A.STAJA BASLAMADAN ONCE YAPILMASI GEREKENLER

1. Staj yapilacak firma/kurum eger talep etmisse, Bolum Baskanlig’ndan alinacak “staj
zorunlulugu olduguna dair belge firma/kurum’a teslim edilir.

2. Staj yapilacak firma/kurum’dan alinmis staj kabul yazisi Boliim Baskanligi’'na onaylattirilir.
3. Bolum internet sayfasindan indirilebilecek veya Bolim Baskanligi’'ndan alinabilecek “Staj
(Sigorta Giris) Formu”, doldurulur; fotograf yapistiriir ve staj yapilacak firma/kurum’a
onaylattirlir.(firma kasesi/kurum muhri/sorumlu kisi kasesi yada bilgileri/sorumlu kisi

imzasi)
4. Onayll bu form, 6grenci tarafindan imzalandiktan sonra Bolim Staj Sorumlusuna da
onaylattirilir.

5. Bolim internet sayfasindan indirilebilecek veya Bolim Baskanligi’'ndan temin edilecek
“Staj Sicil Formu’’nun gerekli yerleri doldurulur, fotograf yapistirilir ve Bélim Baskanligi’'na
onaylattirtlir.

6. Saglik Kiltir ve Spor Daire Baskanligi’'ndan alinacak “Genel Saghk Sigortasi Beyan ve
Taahhiitname”si doldurulur.

7. Staj (Sigorta Giris) Formu, Staj Sicil Formu, Taahhitname ve bir adet kimlik fotokopisi ile
Faklilte Sekreterligi'ne sigorta girisi yaptirimak ve gerekli yerleri onaylatmak (izere
basvurulur.

8. Sigorta girisi tamamlandiktan sonra 6grenciye verilecek olan sigortali bilgilerinin yer aldigi
sigorta ciktisi ve “Staj (Sigorta Giris) Formu”nun bir niishasi Bélim Staj Sorumlusuna teslim
edilir. Bu iki formun birer nishasi da (eger staj yapilacak firma/kurum isterse) oraya
verilebilir. Ancak birer niisha staj bitiminde Staj Defteriyle birlikte B6liim Bagkanligi’'na
teslim edilmek iizere mutlaka saklanmaldir.

B.STAJ TAMAMLANDIKTAN SONRA

1. Bélim internet sayfasindan indirilecek isveren ve Ogrenci Anketleri hazirlanir.

2. Staj bitimini takip eden 1 ay icerisinde, “Staj (Sigorta Giris) Formu”, Sigorta Ciktisi,
(firma/kurum tarafindan onaylanmis) Staj Defteri, (firma/kurum tarafindan onaylanmis) Staj
Sicil Formu, Anketler ve varsa (fotograf, CD, Proje vb.) ekler B6liim Baskanligi’'na toplu olarak
teslim edilir.

C.GEREKLI EVRAK

1. Staj (Sigorta Giris) Formu (Bolim Baskanhgi’'ndan ya da Boliim internet sayfasindan temin
edilebilir)

2. Staj Sicil Formu (B6liim Baskanligi’'ndan temin edilebilir)

3.Genel Saglik Sigortasi Beyan ve Taahhiitname Formu (Bo6lim Baskanligi’'ndan temin
edilebilir)

4. Ogrenci ve isveren Anketleri (Bolim internet sayfasindan temin edilebilir)

5. Staj Defteri (Universite icindeki kirtasiyeden temin edilebilir)

6. 3 adet fotograf

7. Kimlik Fotokopisi

8. Staj yapilacak firma/kurumdan alinacak kabul yazisi

9. Sigorta isleminin tamamlandigina dair ¢ikti belge




